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REGLAMENTO DE MOVILIDAD ACADEMICA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TEHUACAN
DISPOSICIONES GENERALES

Que la “Universidad Tecnolégica de Tehuacan” es un Organismo Publico Descentralizado
del Gobierno del Estado de Puebla, con personalidad juridica y patrimonio propios, segln
el Decreto de Creacién del H. Congreso del Estado de Puebla, publicado en el Periddico
Oficial de la Entidad el dia catorce de enero del mismo afio y, que cuenta con el
reconocimiento oficial de la SEP y de la Coordinacion General de Universidades
Tecnoldgicas y Politécnicas.

Que sus objetivos son: ofrecer educacién tecnoldgica de tipo superior; realizar investigacidon
cientifica y tecnoldgica, contribuir a ampliar la cobertura de servicios educativos de tipo
superior en las areas de la ciencia y tecnologia; desarrollar programas de apoyo técnico;
promover la cultura cientifica, tecnoldgica y humanistica; y vincular los aprendizajes
cientificos y tecnoldgicos con los sectores publico, social y privado.

Que cuenta en su infraestructura con aulas, laboratorios y talleres especializados, personal
académico y un potencial de recursos humanos, conformado por sus alumnos, aplicables a
los programas de estancias, estadias profesionales, visitas a empresas, servicios externos a
través de talleres y laboratorios, servicios profesionales, asesorias y cursos de capacitacién
en el trabajo.

Que los programas de vinculacion con el sector productivo y social constituyen acciones que
se realizan conforme a la normatividad autorizada por la Secretaria de Educacién Publica.

La colaboracién de Instituciones de Educacién Superior (IES) ya no Unicamente contempla
el alcance nacional sino el internacional y que los egresados de las Universidades deben
contar con habilidades globales de desarrollo. Es obligacién de las instituciones de
vanguardia el contemplar un proceso de internacionalizacién integral, que facilite la
participacion de los alumnos en los Programas y Convocatorias de Movilidad, Intercambio
y Cooperacion Académica.

FECHA 25 NOV 2015

FOLIO: 384
UUTT: 72




Universidad Tecnoldgica de Tehuacan

Organismo Piblico Descentraizade daf Godierno del Estade

CGUTyP
REVISADO

Con el objetivo de Reglamentar los rubros de actividades de movilidad nacional e
internacional en las que la Universidad Tecnolégica de Tehuacan esté involucrada, se ha
tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE MOVILIDAD ACADEMICA

CAPITULO |
DEL PROGRAMA

ARTICULO 1. El objeto del presente Reglamento es el de establecer el funcionamiento y
las actividades que se realizan en la Oficina de Internacionalizacién, especificamente
respecto a la Movilidad Académica de la Universidad Tecnoldgica de Tehuacan.

En caso de no existir la oficina de internacionalizacién la Direccion de Vinculacidn
determinara respecto de la movilidad Académica.

ARTICULO 2. Para efectos de este Reglamento se entiende por:

l.-Universidad. La Universidad Tecnoldgica de Tehuacdn;

Il.-Direccién de Vinculacion. La Direccién de Vinculacién de la Universidad Tecnoldgica de
Tehuacan,

Ill.-Oficina de Internacionalizacion. Entidad encargada de los Programas de movilidad que
la Universidad establezca, la cual depende de la Direccién de Vinculacion.

IV.-Estudiante. Persona que se encuentre inscrito en algin Programa Educativo de la
Universidad, misma que cuenta con matricula, credencial y que cumplan con los requisitos
particulares.

V.-Estudiante visitante. Persona que se encuentra postulada por alguna Universidad
nacional o internacional para realizar estudios o estancias en la Universidad.

VI.-Movilidad Estudiantil. Refleja la posibilidad y apertura a los estudiantes de TSU o
Ingenieria para realizar estancias de investigacién, tomar asignaturas de un Programa
Académico, estadias profesionales, cursos cortos, visitas académicas y proyectos de
investigacion en otras instituciones académicas debidamente reconocidas en México o en
el extranjero.
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VII.-Movilidad Docente. Refleja la posibilidad y apertura para los Profesores de Asignatura
(PA) o Profesores de Tiempo Completo (PTC) para realizar estancias de investigacion,
estadias y proyectos de investigacidn, cursos cortos y demas actividades que fomenten su
perfil profesional en instituciones académicas debidamente reconocidas en México o en el
extranjero.

VIIl.-Institucion de Origen. Universidad o Centro de Investigacién que postula a
estudiantes y/o docentes para realizar actividades de movilidad.

IX.- Institucidon Receptora. Universidad o Centro de Investigacidon que recibe las
postulaciones de estudiantes o docentes para realizar actividades de movilidad.

X.- Encargado de Movilidad. Persona responsable de fomentar la Internacionalizacién de la
Universidad, a través de gestiones con Instituciones Académicas, Centros de Investigacion,
Asociaciones Civiles y de Voluntariado, asi como todas aquéllas que involucren actividades
de fomento del perfil Internacional de la Universidad.

Xl.-Postulacion. Acto a través del cual la Institucion de Origen propone a la Institucion
Receptora.

CAPITULO Il
RESPONSABILIDAD

ARTICULO 3. La Oficina de Internacionalizacidn esta adscrita a la Direccién de Vinculacion,
teniendo la responsabilidad directa de cumplir con las actividades encomendadas para tal
fin.

ARTICULO 4. El Titular de la Oficina de Internacionalizacién tendra las siguientes
funciones:
l. Fortalecer las relaciones de la Universidad con otras instituciones afines de
educacion superior nacionales e internacionales;
Il. Difundir, promover y dar seguimiento a politicas y procedimientos de acciones
de internacionalizacién, cooperacién institucional y movilidad académica de
docentes y estudiantes;

Il. Gestionar el vinculo de la Universidad con otras instituciones, organismos, a
través de convenios y/o proyectos de cooperacion;
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VI.

VII.

VIII.

IX.

Monitorear y vigilar el cumplimiento de los procedimientos de intercambio o
movilidad estudiantil y docente, asi como registrar con detalles los periodos y
universidades destino de los mismos;

Proporcionar oportunamente a las areas competentes la documentacién
concentrada y sistematizada al igual que la informacidn correspondiente acerca
de los proceso de cooperacidon y movilidad;

Promover y alentar a la Universidad para aprovechar las opciones existentes de
redes de cooperacion entre instituciones;

Dar seguimiento al igual que participar en los procesos continuos de revision de
politicas, marcos normativos y otras herramientas o instrumentos de movilidad;

Difundir la informacién y datos concernientes a los programas de colaboracién
y movilidad de la institucién, y

Aquellas que deriven del ejercicio de sus actividades.

ARTICULO 5. Los servicios de Internacionalizacion, deberdn tramitarse Gnicamente a través

de la Direccién de Vinculacién y bajo ninguna circunstancia deberd menoscabar ni alterar

las actividades docentes y de investigacién regulares de la Universidad.

ARTICULO
siguientes:

CAPITULO Il
ESTRUCTURA Y OPERACION

6. Las modalidades de Internacionalizacion se agrupardn en las categorias

I. Actividades de Internacionalizacion;

Il. Acciones de cooperacidn institucional;

[ll. Movilidad académica de estudiantes de la Universidad;

IV. Movilidad académica de docentes de la Universidad;

V. Recepcidn de estudiantes externos y visitantes

VI. Recepciéon de docentes externos.

ARTICULO
dimension

7. Las actividades de Internacionalizacion tienen por objetivo integrar la
internacional en las funciones basicas de la Universidad. Del mismo modo

consiste en brindar un contexto de las expectativas académicas, alentando a los estudiantes

a complementar su vida académica con una vision multicultural que podrian adquirir a
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través de la estancia en otro espacio, promoviendo la adquisicion de competencias
interculturales, comunicativas y globales.

ARTICULO 8. Las acciones de cooperacién institucional constituyen las actividades
enfocadas a fortalecer la colaboracidn con instituciones del pais como del extranjero en
materia educativa, intercambios académicos y de investigacion. A través de esta modalidad,
la Universidad en conjunto con una contraparte, puede crear y proponer proyectos
adecuados a sus intereses, mismos que pueden ser implementados para responder a
objetivos muy concretos de internacionalizacion.

ARTICULO 9. La movilidad académica de estudiantes de la Universidad con el objetivo de
elevar el nivel de competencia de los estudiantes de los programas educativos, en el dmbito
personal, académico y profesional. Consiste en el desarrollo parcial de estudios en otras
instituciones de educacidn superior en México o en el extranjero al igual que contribuir ala
formacién integral mediante su interaccion del estudio en otras instituciones, asi como
cursos de perfeccionamiento de idiomas. Del mismo modo se consideran como movilidades
a las estancias cortas de investigacion (con un periodo minimo de 2 meses), tales como los
veranos de Investigacion Cientifica, u otros similares.

ARTICULO 10. La movilidad académica de docentes de la Universidad tiene el objetivo de
elevar el nivel de competencia de los docentes de los Programas Educativos, en el ambito
personal, académico y profesional. La interaccién y experiencia adquirida en otras
instituciones coadyuva a la formacién integral docente, y al mismo tiempo promueve la
mejora continua al observar procedimientos distintos a los enddgenos.

ARTICULO 11. La recepcién de estudiantes visitantes se refiere al recibimiento de un
estudiante inscrito en otra Universidad o institucion de educacion superior nacional o
extrajera distinta a la Universidad aceptado en un programa de movilidad estudiantil para
cursar estudios en un organismo académico de esta Universidad.

ARTICULO 12. La recepcidn de docentes externos consiste en la incorporacién de docentes
gue provengan de otras instituciones, siendo reconocidos y acreditados por la institucién
de origen.
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CAPITULO IV
DE LA POSTULACION

ARTICULO 13. Los estudiantes podran participar en los programas de movilidad académica
siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos en la normatividad de la
Universidad, de la institucion receptora y de la convocatoria respectiva.

ARTICULO 14. Los estudiantes deberan realizar todos los tramites de movilidad a través de
la Oficina de Internacionalizacion, la cual es responsable de la postulacion institucional y el
seguimiento de los procesos de movilidad.

ARTICULO 15. Podran optar a los programas todos los estudiantes que retnan, al momento
de la postulacion los siguientes requisitos:

a) Ser estudiante inscrito y regular de la Universidad.
b) Tener un promedio general minimo de 8.5.

c) En el momento de su postulacidn debe haber completado y aprobado el 50% del
total de su plan de estudios correspondiente.

d) No haber reprobado ninguna asignatura de su plan de estudios.
e) Pasaporte cuya vigencia supere el término del Programa en el cual participara (en
caso de aplicar a convocatorias internacionales)

f) Autorizacidn expresa y por escrito de Director del Programa Educativo para realizar
la movilidad.

ARTICULO 16. Es responsabilidad del estudiante entregar en tiempo y forma la totalidad de
la documentacién solicitada por la Oficina de Internacionalizacién, la convocatoria del
Programa y la institucién receptora. No seran aceptadas solicitudes fuera de los periodos
establecidos ni solicitudes incompletas.

ARTICULO 17. El procedimiento de postulacién a los programas institucionales serd el
siguiente:

1. La Oficina de Internacionalizacion:
a. Verifica que existe un Convenio de Colaboracidn entre la Universidad vy la
Institucion receptora. En caso de que no exista dicho Convenio, se procederd a
contactar a la institucidn y se comenzardn las gestiones para su elaboracién.
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2. La

Recibe la documentacidn en fisico del interesado:

I. Carta de autorizacion por parte del Director del Programa Educativo

[I. Curriculum Vitae actualizado

1. CURP

IV. Comprobante de domicilio

V. Copia del seguro médico facultativo

VI. Carta de exposicion de motivos

VII. Historial académico con calificaciones (Kardex)

Revisara los documentos y gestionara la Carta de Presentacion

Enviara oportunamente la Carta de Presentacion a la Direccidn de Vinculacion de la
universidad receptora.

Recibird respuesta por parte de la Universidad receptora y se establecera el periodo
oficial de vigencia.

Notificara por escrito al Director del Programa Educativo la respuesta de la
Universidad receptora.

Brindara seguimiento a las actividades que desarrolle el estudiante.

Apoyara en lo pertinente al para que su movilidad se desarrolle sin contratiempos
ni dificultades

Recibe de parte de la Universidad receptora la constancia de participacién de
movilidad.

Universidad receptora:
Recibird la Carta de Postulacion por parte de la Direccidén de Vinculacion.

Realizard las gestiones para hacer llegar la Carta de Postulacion a la instancia
pertinente.

El sector académico analizara la candidatura y trayectoria del
Aprobara o declinard la movilidad del.

Enviard un documento senalando la conclusion de la movilidad por parte del.

3. El estudiante :

a.

Se compromete a realizar su movilidad con total apego al Reglamento Interno de la
Universidad receptora.

Se compromete a adquirir el seguro médico internacional

Se compromete a realizar el respectivo tramite de visa (la Oficina de
Internacionalizacién brindard la asistencia administrativa necesaria para conseguir
la visa)

Desarrollar sus actividades con profesionalismo y calidad académica.
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e. Se compromete a obtener calificaciones sobresalientes en todas sus materias.
f. Periddicamente respondera a las solicitudes de informacidn que requiera la Oficina
de Internacionalizacidon respecto a su movilidad.

g. Entregara un informe final de actividades (3 cuartillas como maximo), resumiendo
a detalle los detalles de su estancia.

CAPITULOV
DEL COMITE DE BECAS Y MOVILIDAD

ARTICULO 18. Corresponde al Comité de Becas y Movilidad, a través de mecanismos
colegiados y con total transparencia seleccionar a aquéllos estudiantes que tienen el interés
de realizar una movilidad nacional e internacional. Una vez completado el registro de
solicitantes, se realizard una reunidn del Comité para determinar los mejores candidatos
para realizar la movilidad. El nimero de becas para realizar una movilidad estard en funcién
de la oferta maxima por parte de cada una de las instituciones receptoras.

ARTICULO 19. El Comité de Becas, con base en un estudio con los Directores de los
Programas Educativos, determinard el nimero maximo de alumnos provenientes de otras
instituciones que deseen realizar una movilidad nacional o internacional en la Universidad.

ARTICULO 20. Los resultados de seleccién del Comité de Becas y Movilidad seran publicados
en lugares publicos y seran inapelables.

CAPITULO VI
DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 21. Son derechos de los Estudiantes que aspiran a realizar Movilidad Nacional o
Internacional los siguientes:

I.  Recibir la informacidn de las convocatorias de Movilidad Estudiantil en tiempo y
forma;

II. Ser respetados con integridad, dignidad personal, asi como recibir un trato
profesional;
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Hacer uso pleno de las instalaciones de la Universidad, de sus servicios y recursos
académicos tales como Biblioteca, Centros de Desarrollo, Laboratorios; respetando
siempre los reglamentos correspondientes;

Recibir constancia que acredite las materias cursadas en calidad de estudiante
visitante, la cual serd el documento base para plasmar las calificaciones de las
asignaturas;

Recibir la informacién y asesoria dptima y oportuna para la formacién del
expediente y requisitos estipulados en las convocatorias y lo que establezca la
Institucion receptora.

ARTICULO 22. Son deberes de los Estudiantes participantes en actividades de Movilidad
Nacional o Internacional:
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Acatar las disposiciones del presente reglamento, asi como los lineamientos
internos y externos para la realizacion de la movilidad;

Efectuar los tramites administrativos ligados a la convocatoria pertinente en tiempo
y forma;

. Sujetarse a la aprobacion de la carga académica que le sea asignada en la Institucién

receptora;

. Presentar oportunamente la constancia de calificaciones emitidas por la Institucion

receptora para su reconocimiento oficial correspondiente

Estudiantes Visitantes.
Los estudiantes visitantes que participen en el programa de movilidad estudiantil
seran considerados como estudiantes regulares, estando sujetos a la normatividad
institucional.
Estudiantes visitante en el programa de movilidad deberdn cumplir con las
siguientes disposiciones:
a. Cumplir satisfactoriamente con el plan de estudios del programa académico
establecido por la Universidad.
b. Guardar respeto a las autoridades, planta docente y comunidad estudiantil
de la Universidad;
c. Lo demas que establezca la institucién de origen.
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CAPITULO VII
DE LOS DOCENTES

ARTICULO 23. Son derechos de los docentes que aspiran a realizar Movilidad Nacional o

Internacional los siguientes:

Recibir la informacién de las convocatorias de Movilidad Estudiantil en tiempo y
forma;

Ser respetados con integridad, dignidad personal, asi como recibir un trato
profesional;

Hacer uso pleno de las instalaciones de la Universidad, de sus servicios y recursos
académicos tales como Biblioteca, Centros de Desarrollo, Laboratorios; respetando
siempre los reglamentos correspondientes.

Recibir constancia que acredite el periodo de estancia, la cual sera el documento
base para justificar su ausencia en las labores docentes internas;

Recibir la informacién y asesoria déptima y oportuna para la formaciéon del
expediente y requisitos estipulados en las convocatorias y lo que establezca la
Institucion receptora.

ARTICULO 24. Son obligaciones de los docentes participantes en actividades de Movilidad

Nacional o Internacional:
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Acatar las disposiciones del presente reglamento, asi como los lineamientos
internos y externos para la realizacién de la movilidad;

Efectuar los tramites administrativos ligados a la convocatoria pertinente en tiempo
y forma;

. Sujetarse a la aprobacién del proyecto de investigacion en la Institucion receptora;
. Presentar documento probatorio emitido por la institucién receptora para su

reconocimiento oficial.

Docentes Visitantes.

Los docentes visitantes que participen en el programa de movilidad estudiantil seran
considerados como tales y tendran el mismo trato y derecho para hacer uso de la
infraestructura de la Universidad.
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Il. Sera consideracion de la Universidad el poder otorgar un incentivo econémico a los
Docentes visitantes.
lll. Los Docentes visitantes deberdn cumplir con las siguientes disposiciones:
a. Cumplir satisfactoriamente con todas las normativas de la Universidad
b. Guardar respeto a las autoridades, planta docente y comunidad estudiantil
de la Universidad;
c. Lo demas que establezca la institucidn de origen.

CAPITULO VIII
DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS

ARTICULO 25. En caso de una sancidn, los estudiantes participantes en el programa de
movilidad académica estudiantil, estaran sujetos a las normas, reglamentos y disposiciones
que rijan en la institucién receptora.

ARTICULO 26. En materia de sanciones por faltas graves de responsabilidad por parte de
los estudiantes, el presente Reglamento se sujetard a lo dispuesto en el Reglamento de
Alumnos de la Universidad y a lo dispuesto en el presente Reglamento.

ARTICULO 27. Las sanciones por faltas relacionadas especificamente con el desarrollo de la
estancia de movilidad, seran determinadas desde amonestacidén verbal, registro en el
expediente o la cancelacién total y definitiva en el programa de movilidad académica
estudiantil. En este caso, el alumno perdera la oportunidad de volver a incorporarse al
programa de movilidad en cualquiera de sus modalidades.

ARTICULO 30. Se establecen como causales de sancién las siguientes faltas

I.- Estudiantes de la Universidad:
a) Incumplimiento Injustificado del plan de trabajo.
b) Falta a la a la normatividad establecida en la institucion receptora.
c) Incumplimiento de las disposiciones de este Reglamento.

.- Estudiantes visitantes:
a) Incumplimiento injustificado del plan de trabajo, hecho constar por escrito por el
coordinador del programa educativo; vy,
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b) Las faltas cometidas a la normatividad de la Universidad Tecnolégica de Tehuacan.

ARTICULO 31. Las sanciones disciplinarias que hayan sido recurridas, no interrumpiran sus
efectos mientras los afectados no obtengan una resoluciéon favorable que revoque la
anterior.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las situaciones no previstas en el presente Reglamento seran resueltas por el H.
Consejo Directivo de la Universidad Tecnoldgica de Tehuacan.

SEGUNDO. En caso de no existir la Oficina de Internacionalizacidn se atenderd el asunto por
la Direccion de Vinculacion, la cual serd la encargada de determinar respecto de la movilidad
Académica.

TERCERO. El presente Reglamento se dio por presentado en la 32 Sesion Ordinaria de fecha
cuatro de septiembre de dos mil quince

CUARTO.- La Rectoria procedera hacerlo del conocimiento inmediato de las Autoridades
Administrativas y Académicas de la Universidad Tecnoldgica de Tehuacdan, asi como de la
comunidad universitaria.

QUINTO.- El H. Consejo Directivo de la Universidad Tecnolégica de Tehuacan, da por
aprobado el presente Reglamento en su Cuarta Sesién Ordinaria de fecha 20 de noviembre
de 2015.
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