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El presente documento tiene por objetivo enmarcar las actividades y procedimiento que deben

seguir los Alumnos interesados en realizar una movilidad al extranjero. Actualmente es posible

realizar movilidades a las siguientes Universidades:

Universidad Pais
1 | Universidad Federico Santa Maria Chile
2 | Universidad Politécnica de Madrid Espafia
3 | Universidad de Zaragoza Espafia
4 | Universidad Nacional de Quilmes Argentina
5 | Universidad Nacional de la Pampa Argentina
6 | Universidad Andina del Cusco Peru
7 | Universidad de Ciencias Aplicadas y Colombia

Ambientales

8 | Escuela Colombiana de Carreras Industriales Colombia

Para realizar una movilidad al extranjero es necesario que exista un convenio de colaboracién,

por lo que antes de iniciar tramites de postulacion es obligatorio consultuar si dicho instrumento

existe.

Es muy importante destacar que el pasaporte mexicano es un documento de vital importancia

para aplicar a convocatorias en otros paises. En muchas ocasiones los alumnos que deseen cursar

cuatrimestres fuera del pais deberdn contemplar gastos adicionales, tales como: boletos de avién,

seguro internacional y tramite de visa.
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Movilidad Internacional

OBJETIVO

El objetivo del presente manual es proporcionar los elementos necesarios a los estudiantes con la

finalidad de realizar una movilidad académica entre la Universidad Tecnolégica de Tehuacan con
Universidades alrededor del mundo.

ALCANCE

Aplica a los alumnos que tengan el interés de realizar la movilidad, y que cumplan con los requisitos

internos y especificos de cada institucion receptora.

LINEAMIENTOS PARA ESTUDIANTES

Los alumnos deberan cumplir con los requisitos indispensables:

o0 oo
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Ser alumno regular y sin algin adeudo de materias.

Contar con minimo 50% de las materias cursadas.

Contar con un promedio minimo general de 8.5

Ser postulado por el Programa Educativo al que pertenece (autorizacion para realizar la
movilidad).

Contar con seguro médico facultativo vigente.

Contar con pasaporte con vigencia minima hasta el término de la movilidad

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Elalumno interesado se encargara de manifestar el interés a la Oficina de Internacionalizacién
de realizar una movilidad nacional.

2. Elalumno se encargard de revisar el plan de estudios de la Universidad receptora y notificard al
Titular del Programa Educativo la posibilidad de compatibilizar algunas materias.

3. El documento de autorizacién por parte del Titular o Director del Programa Educativo debera
contener las materias que se cursaran durante la movilidad. (VER FORMATO)

4. La Oficina de Internacionalizacion:

a.

Verifica que existe un Convenio de Colaboracién entre la UTTehuacéan y la Universidad
receptora. En caso de que no exista dicho Convenio, se procedera a contactar a la
institucién y se comenzaran las gestiones para su elaboracion.
Recibe la documentacién en fisico del interesado:

i. Carta de autorizacion por parte del Programa Educativo

ii. Curriculum Vitae actualizado

iii. CURP

iv. Comprobante de domicilio

v. Copia del seguro médico facultativo
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vi. Carta de exposicién de motivos
Revisara los documentos y gestionard la Carta de Presentacion
Enviara oportunamente la Carta de Presentacion a la Direccién de Vinculacién de la
universidad receptora.
Recibira respuesta por parte de la universidad receptora y se establecerd el periodo oficial
de vigencia.
Notificard por escrito al Director del Programa Educativo la respuesta de la universidad
receptora.
Brindard seguimiento a las actividades que desarrolle el estudiante.
Apoyara en lo pertinente al alumno para que su movilidad se desarrolle sin contratiempos
ni dificultades
Recibe de parte de la Universidad receptora la constancia de participacién de movilidad.

1. La Universidad receptora:

e.

Recibira la Carta de Postulacion por parte de la Direccion de Vinculacién.

Realizard las gestiones para hacer llegar la Carta de Postulacion a la instancia pertinente.
El sector académico analizard la candidatura y trayectoria del alumno

Aprobard o declinara la movilidad del alumno.

Enviara un documento sefialando la conclusiéon de la movilidad por parte del alumno.

2. Elalumno:

a.

Se compromete a realizar su movilidad con total apego al reglamento interno de la
universidad receptora.

Se compromete a adquirir el seguro médico internacional

Se compromete a realizar el respectivo tramite de visa (la Oficina de Internacionalizacién
brindard la asistencia administrativa necesaria para conseguir la visa)

Desarrollar sus actividades con profesionalismo y calidad académica.

Se compromete a obtener calificaciones sobresalientes en todas sus materias.
Periédicamente responderd a las solicitudes de informacién que requiera la Oficina de
Internacionalizacion respecto a su movilidad.

Entregard un informe final de actividades (3 pdginas como maximo), resumiendo a detalle
los detalles de su estancia.
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PROCEDIMIENTO

Alumno Director del Programa Oficina de Universidad receptora
Educativo Internacionalizacién
Inicio
Recibe el documentoy se Recibe |a Carta de
N4 procede a elaborar la

Postulacién y consulta
carta de postulacién

internamente si es posible

Alumno manifiesta interés al

Director del Programa Mediante un escrito e
dirigido al Director de

recibir al alumno.

Educativo al que pertenece y —>

. . Vinculacién, se otorga
se analiza la posibilidad de ’ 8 Se envia Carta de Postulacién

realizar movilidad a través la autorizacion para

a la Universidad receptora,
de la Oficina de realizar la movilidad P y

se menciona la carga de

Internacionalizacion Notifica por escrito si el alumno

materias que se cursaran
g es aceptado (Carta de

aceptacion) o por el contrario,
se recibe una negativa.

Atiende las indicaciones de la

universidad receptoray
comienza la movilidad. Notifica al Docente y al Aceptado Denegado
Director del Programa /
Educativo la aceptacion. _
Notifica las
. razones de
Concluye con éxito la )
- la negativa
movilidad y entrega un
Informe final a la Oficina de
Internacionalizacion Se negocia el plazo de la
estadia FIN
—>
FIN
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