Todos los documentos los tendrds que
presentar escaneados en los horarios y

fechas que establezca el
departamento de Servicios Escolares EN
MEMORIA USB LIBRE DE VIRUS:

La memoria deberd contener
unicamente una carpeta con su nombre
completo, guardar los archivos por

siguiente manera: datos como direccién, teléfono,
teléfono celular, correo electronico
ﬁ“ en el drea de ventanilla del

Departamento de Servicios Escolares
para poder localizarte e informarte
acercadelavance de tu tfrdmite.

*Acta de Nacimiento
(AN_matricula)

*Certificado de Bachillerato
(CB_matricula)

*Certificado UTT Legalizado
(CUTT_matricula)

*Acta de Exencion
(AEEP_matricula)
*Constancia de Servicios Social
(CSS_matricula)

*Curp (CURP_matricula)

El expediente completo no debe exceder
los 5SMB.

El tramite de titulo electrénico implica un
lapso de 5 dias hdabiles en Direccién de

. Informes:

Profesiones del Estado de Puebla una vez DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

que el expediente digital ha sido cargado Tel. 01 (238) 380 3100 Ext. 110 %

ala plataforma. Tel. Directo: 01 (238) 38 03110 r -
Pagina Web: E””ADM

7. Después de obtener el titulo electronico www.uttehuacan.edu.mx : : . A
H P t t tart S H E-mail: titulacion@uttehuacan.edu.mx UmverSIdad Tecnl]loglca dETEhuacan
€s Imporianie reporiarre a ServiCios Mitra. Gabriela Ginéz Vazquez Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado

Escolares poro la en’rregq de tus Lic. Nestali Espinosa Hernandez
documentos originales de la Universidad. Mtra. Jessica Martinez Jiménez



) EXPEDICI(')N DE
TITULO ELECTRONICO

* Certificado Original de Preparatoria o
equivalente (Legalizado en caso de ser
necesario).

A) é Fotografias tamano INFANTIL Adheribles.

Blanco y negro, anotando con ldpiz tu
nombre completo alreverso de cada una (sin
presionar).

Para obtener el Titulo Electréonico como
Técnico Superior Universitario y/o Ingenieria
debes estar al corriente con tus pagos,
haber cursado y acreditado todas las
materias del plan de estudios y realizar los
siguientes frdmites administrativos:

REQUISITOS:

1. Deberds cumplir con los requisitos para
liberacion de tu estadia en el
Departamento que corresponde, para
tenertu calificacién acreditada.

2. Corroborar que el Departamento de
Servicios Escolares tenga en su poder el
expediente completo de documentacion
requerida y Verificar que tus documentos
originales cumplan conlas especificaciones
dela Secretaria de Educacién Publica.

DOCUMENTOS ORIGINALES
* Acta de Nacimiento Original Legible.

- En caso de que el registro se haya
efectuado 10 anos después del
nacimiento, se debe tramitar y presentar
un “certificado de extemporaneidad”
framite que se realiza en el mismo
juzgado donde fueregistrado.

- En caso de que exista un
reconocimiento de parentesco, agregar
documento quelo avale.

En buen estado y no contener tachaduras o
enmendaduras, si confiene la CURP esta
debe coincidir con la que aparece en la
copiadelamisma.

- Los Certificados expedidos en otros
estados del pais, deberdn ser legalizados
por la autoridad competente de ese
Estado; salvo los expedidos por
instituciones del Sistema Educativo
Nacional.

- Si cursaste el bachillerato en dos o
mds escuelas, deberds entregar los
certificados parciales legalizados que
correspondan y/o la Resolucion de
Equivalencia emitida por la autoridad
educativa autorizada para ello.

3. Realizar el pago por concepto de
“Titulacién” por la cantidad vigente. El pago
se realizard en una sola exhibicién. Mediante
una orden de cobro que deberds pagar en
una institucion bancaria, al tener tu
comprobante deberds sacarle una copia,
entregar el original en el drea de Caja para
su registro y una copia la tendrds que
conservar para cualquier aclaracion.

4. Entregar fotografias que cumplan con los
requisitos marcados por la Direccidén General
de Profesiones de no ser asi no se realizard la
gestion pertinente:

Hombres: Frente y orejas desct
cabello corto, patilla corta, sin bd
bigote, sin aretes. Con saco, cam
corbataen colores claros vy lisos.

Mujeres: Frente y Orejas descubiertas, aretes
maquillaje discreto, saco color claro y blusa
blanca con cuello.

B) FOTOGRAFIA DIGITALEN FORMATO .JPG

La fotografia debe sera COLOR de 6x9 cm.
Estar mirando directamente ala cdmara.

La cabeza del solicitante, incluyendo tanto la
cara como el cabello, deben ser mostrados
en su tfotalidad con la frente y las orejas
descubiertas.

La imagen no debe ser tratada con "filtros" o
"retoques".

No pesarmds de 1MB.

Hombres: Frente y orejas descubiertas,
cabello corto, patilla corta, sin barba ni
bigote, sin areftes. Con saco, camisa y
corbata.

Mujeres: Frente y Orejas descubiertas, aretesy
magquillaje discreto, con saco y blusa blanca
con cuello.

5. CURP en formato PDF (Descargar de la
pdagina “Consulta tu curp”) Los datos deben
concordar con los que aparecen en tu Acta
de Nacimiento.

6. CORREO ELECTRONICO VIGENTE




