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'VALORES DOCUMENTALES ACCESO
ADMINIST | CONTABLE/ o
pocivdl aaiove PUBLICO | RESERVADO | CONFIDENCIAL
FORMACION ACADEMICA TECNOLOGICA SUPERIOR
151 DI en materia de Formacion Académica 6 uperior X indefinido Indefinido X X
1S.2 Planes. proaramas v provectos en la materia
1521 Planes v proaramas de estudio X vigendia 4afos X X
15.2.2 Proarar de on v docente X 2 afios 7 afios. X x
docente X 2 afios 7 afios X X
Précticas de laboratorio X 1 a0 4afos X X
Co de academias X 1 afio 4 afios. X X
6n del estudiante X 1afio 5 afios. X X
1S6.1 MECASUT x Tafo 5 afos X X
1S.7 Servicios Escolares
Control de escolares X 8 afios. Indefinido X X
de estudios
Control de X 8 afios Indefinido X X
Control v gestion de becas x Tafio 4 aiios X x
Documento: é
1S.75.1 _|Constanci:
15.7.52_|Certificado:
1S.7.5.3 |[Titulos v cédulas X 1.5 aios Indefinido X
158 Servicios X 1afio 3 afios. X X
1S.9 Servicios
1 Tutorias X 1 Cuatrimestre 6 afios. X X
2 Asesorias
3 Apovo X 1 Cuatrimestre 6 afos X X
2s VINCULACION
Di en materia de X 2 afios 5 X X
Planes. proaramas v provectos en la materia X 1 afios 3 X X
Gestion v. de convenios v contratos. X X 2 afios Segun Vigencia X X
6n continua X 1 afios 3 afios X X
Servicios Te X 1 afios 3 afios. X X
Visitas X 1 afios 3 afios X X
Précticas v estadias X 1 cuatrimestre 5 afios. X X
v colocacion de earesados X 5 afos 1 afios X X
2S8.1 del empleador X 1 afios 3 afios. X X
25.8.2 del earesado 1 afios 3 afios
2583 Bolsa de trabaio 1 afios 3 afos X X
de empresas 1 afios. 3 afios
Estancias X 1 afios 3 afios. X X
) X 1 afios 3 afios X
3S EXTENSION UNIVERSITARIA
Di n materia de Extension L X Indefinido X X
Planes. proaramas v provectos en la materia
Formacion cultural v deportiva.
Servicios médicos
IE 4.1 clinico
3542 Campaias de salud
355 Actividades d Social X x 3 afios X X
5 INVESTIGACION Y DESARROLLO
451 Di en materia de 6n v desarrollo
452 Planes. proaramas v provectos en la materia
45.2.1 Participantes en provectos de X 1 afio Indefinido X X
4S.3 Cuerpos X 7 afios X X
4S.3.1 arbitradas
Miembros del sistema nacional de
Profesores con perfil deseable x Indefinido 7 afios X X
CONSEJO DIRECTIVO
DI en materia de Conseio Directivo
Planes. proaramas v provectos en la materia
Actas de Conseio Directivo
Ordinarias
informe de
1c Leaislacion
1c1 Di en materia de legislacion X X X 8 arios X x
1C.2 Planes, programas y proyectos en materia de legislacion
ic3 Leyes
1C.4 Codigos
ics Convenios  tratados nacionales e
1C6 Decretos x Permanente X x
1C.7 X Permanente X X
1C.8 Acuerdos generales
1C.9 Circulares X 3 afios 5 afios. X X
1c.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, acuerdos, etc.)
1C.10.1 Contratos individuales de trabaio X 2 afios 6 afios. X X
1C.10.2 Contrato de vlo prestacién de servicios X 2 afios 6 afios. X X
1C.11 i
1C.12 Co iuridicas
1C13 Diario oficial de la federacion en el Periodico Oficial del Estado)
1C.14 Normas oficiales mexicanas
1C.15 Comités y subcomités de X 1afio 2 afios X X
2 [Asuntos Juridicos
2c1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos = 1afio 5 afios * =
2C.2 Planes, programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
2C3 Registro fi 6n de firmas
2c4 Registro de firmas acreditadas ante la
2C.5 Actuaci i en materia legal
2C6 Asistencia consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictamenes e informes
2c8 Juicios contra la
29 Juicios de la X Permanente x X
2C9.1 Denuncias ante el ministerio piblico X 1afio 6 afios. X X
2C.10 Amparos
2c11 de recursos
2C.12 Opiniones técnico juridicas
2c13 Inspeccion de peritos
2C14 Desfalcos, peculados, fraudes v cohechos
2C15
2C.16 Dpeticiones
2c17 Delitos y faltas
2C18 Derechos humanos x x x
3c o
3C.1 Di en materia de i)
3c2 Planes, programas y provectos en materia de
3C.3 Procesos de 6
3ca Programa anual de inversiones
3C.5 Registro a de proyectos
3c6 Registro de provectos especiales
3C.7 Programas operativos anuales
3c8 [ en materia de x x Taiio 8 afios X X
3C.9 Programas y proyectos en materia de
3C10 Dictamen técnico de estructuras
3C.11 6n y dictamen de manuales de 6
3c.12 Integracin y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos
3C13 Acciones de 6
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios
3C15 D 6n de funciones
3C.16 D lizaci
3C17 Di en materia de x x x 1 afio 8 afios X X
3c.18 Programas y proyectos en materia de
3C19 Andlisis financiero
3C.20 Evaluacién y control del ejercicio
4ac Recursos Humanos
4C.1 Di en materia de recursos humanos x| X [ x 1 afio 1 afio X X




aC2 Planes. proaramas v provectos en materia de recursos humanos X afio 2afios X
4C.3 nico de personal X X Indefinido 0 afios X X
aca Redistro v control de puestos v plazas X X afio Tano X X
aC5 N6mina de pago de personal X X afio 1ano X X
4C6 v seleccion de personal X afio 7 afos X X
4c.7 v 6n de personal
aCB Control de asistencia descansos v licencias. etc) X X Tano Tano X X
aCo Control
4C.10 Descuent
aC11 Estimulos X 2afos 7 afios X X
ac12 v X 2afos 7 afios X x
4C13 en el trabaio
aC.1a Evaluacion del de senvidores de mando
4c.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Senvicios Sociales de los Trabajadores del Estado X X 1afio 1afio X X
Jc16 Control de prestaciones en materia economica (FONAC, Sistema de ahorropara el retiro,
sequros. etc)
aC17 nsiones
ac.18 Proaramas de retiro voluntario
4C.19 Becas
1c20 Relaciones laborales (comisiones mixias, sindicato nacional de trabajadores al servicio del = 7 Lano L ano - X
estado. laborales)
aC21 Senvicios sociales v culturales v de seauridad e higiene en el trabaio
4C.22 itacién continua v desarrollo profesional del personal de areas
4C.23 Senvicio social de areas
aC24 Curricula de personal
4C.25 Censo de personal
4C.26 Expedicion de v
4C.27 c 6n laboral con organismos v
4C.28 Senvicio profesional de carrera
5C Recursos Financieros
5C1 D en materia de recursos financieros
sc2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
53 Gastos o edresos por partida
5C.4 Inaresos X 4meses 4 meses X X
|3<: 5 Libros contables
5C.6 Redistros contables (alosa)
|3<: 7 Valores financieros
5C8 a capital
|3<: 9
5C.10 externo
|3<: 11 Esquemas de
5C.12 Asianacion v 6n de recursos financieros
|3<: 13 Créditos concedidos
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
|3<: 15 de
5C.16 del
|£c 17 Reaistro v control de pélizas de earesos x 2 afios 5 afios X x
5C.18 Redistro v control de pélizas de inaresos X 2 afios 5 afios X X
|£c 19 Pélizas de diario
5C.20 Compras directas
|£c 21 Garantias. fianzas v depésitos
5C.22 Control de cheaues
5C.23 C x 2afios 5 afios X X
|?c 24 Estados financieros X 2afos 5 afios X X
|£c 25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del
5C.27 Fondo rotatorio
5C.28 Pago de derechos X 2 afios 5 afios X X
6C Recursos Materiales v Obra Publica.
oot Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y % a0 L a0 %
oc2 Planes, programas y proyecios en materia de recursos materiales, obra publica, 5 Lato a0 %
6C3 Licitacione: X Lano Tanio X X
6C.4 X Tano 1 afio X X
6C5 ncion: v derivados de contratos
6C.6 Control de contratos
6C.7 Sequros v fianzas
6C.8 rescision. terminacion de obra piiblica
6C.9 Bitacoras de obra piblica
6C.10 Calidad en materia de obras. conserva
6C.11 Precios unitarios en obra publica v servicios
6C.12 Asesorfa técnica en materia de obra piiblica
6C.13 Conservacio dela fisica
6C.14 Redistro de
6C.15
6C.16 Di de activo fiio
6C.17 inventario fisico v control de bienes muebles
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.19 control v distribucion de bienes muebles
6C.20 D y sistemas de y almacenes
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
6C.22 Control y de obras
6C.23 Comités v subcomités de v servicios X 1ano 1ano X X
6C.24 Comité de de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra publica
6C.26 c consultivas mixtas de
7c Servicios Generales
7C1 Di en materia de servicios generales
7Cc2 Planes. proaramas v provectos en materia de servicios generales x 1ano 3afios X
7c3 Senvicios basicos (eneraia eléctrica, aqua, predial, etc.)*
7C4 Senvicios de embalaie. fletes v maniobras
7C5 Senvicios de sequridad y vigilancia X Tmes 1 afio X
7C6 Senvicios de lavanderia. limpieza. hiiene v fumigacion X 1mes Taiio X
7C7 Senvicios de
7C8 Senvicios de telefonia, telefonia celular 6
7C9 Senvicio postal®
7C.10 Senvicios de mensaieria
7C11 /acion e instalacion de mobiliario* X Tano 3afios X
7C12 6n e instalacion de eauipo de computo*
7C.13 Control de paraue vehicular X 1 6 afios X
7C.14 Control de X 2 6 afios X
7C.15 Control y senvicios en auditorios y salas X 1 X
7C16 Proteccion civil
8C v Servicios de la
8C1 D en materia de X afio 2afios X
8C2 Planes. programas v provectos en materia de X i 2 afios X X
8C3 tecnolégica X indefinido indefinido X
8C4 Desarrollo e de X indefinido indefinido X
8C5 Desarrollo e del portal de Internet de la X indefinido indefinido X
8C.6 Desarrollo redes de de datos v voz X indefinido indefinido X
8C7 D en materia de informatica
8C8 Programas v provectos en materia e informatica X indefinido Indefinido X
8C9 Desarrollo informatico
8C.10 Sequridad informatica X indefinido Indefinido X
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.12 6n de proce:
8C.13 Control v desarrollo del paraue informatico
8C.14 Di en materia de servicios de
8C.15 Proaramas v provectos en materia de servicios de informacion
8C.16 ¥ senicios de archivo
8C.17 v senvicios de X indefinido indefinido X
8C.18 y senicios de bibliotecas X 1 afio 3afios X X
8C.19 v senvicios de otros centros
8C.20 /acion de acervos digitales
8C.21 de consulta X indefinido 2afios X
8C.22 Procesos (écnicos en 10s servicios de informacion X indefinido 2 afios X
8C.23 Acceso v reservas en senvicio de informacion
8C.24 Productos para la divulgacion de servicios
8C.25 Senvicios v productos en Internet e intranet X Tano 2afios X
oC c 6n Social
9c.1 D en materia de 6n social x ai afios X X
9c2 Planes. programas v provectos en materia de 6n social X aio afos X X
9c3 e impresos X afio afios X X
9c4 Materia multimedia X afio afios X X
9c5 Publicidad X afio afios X X
9C51 _|Promocién Insitucional y Visitas X afio afos X
9C6 Boletines v entrevistas para medios X afo afios X X
9c7 Boletines para medios
9cs v anuncios en periédicos v revistas
oce Agencias periodisticas, de nolicias, reporieros, articulistas, cadenas televisivas y olros
medios de social
9C.10 Notas para medios X 1 afio 6 afios X X
9C11 Prensa




9C.12 D en materia de relaciones piblicas
9C.13 C ante el poder legislativo
9C.14 Actos v eventos oficiales
9C.15 Registro de audiencias piblicas
9C.16 x Lano 6 afios x x
9C.AT Senvicio de edecanes
9C.18 Encuestas de opinién x 1ano 6 afios x X
10C Control v Auditoria de Actividades Piblicas
10C.1 D en materia de control y auditoria
10C.2 [Planes. proaramas y provectos en materia de control y auditoria
10C3 Auditoria x 2 afios 5 afios x
10C.4 Visitadurias
10C.5 Revisiones de rubros especificos x 2 afios 5 afios x
10C.6 a la aplicacion en medidas o
10C7 Participantes en comités
10C.8 de informacion a y entidades
10C9 Oueias v denuncias de actividades publicas
10C.10 Peticiones.
10C.11
10C.12
10C.13
10C.14 D x 2 afios 5 arios X
10C.15 Entreqa  recepcion x Lafio 5 afios x x
10C.16 Libros blancos
11C Planeaci6 Evaluacion v Politicas
11C.1 Di en materia de planeacién x 1 afio 5 afios X X
11C2 Di en materia de 6n v evaluacién x Lafo 5 afios x x
11C3 Di en materia de politicas
11C4 Planes. programas v provectos en materia de informacién v evaluacion
11C5 Planes, programas v provectos en materia de politicas
11C6 Planes nacionales x Lafio 5 afios x x
11CT Programas a mediano plazo
11C8 Proaramas de accién
11C9 Sistemas de informacion estadistica de la x 1 afio 5 afios X X
11C.10 istema nacional de informacion estadistica x Lafo 5 afios X x
11C.11 Normas de elaboracién y de Ia informacion estadistica
11C.12 Catacién. produccién v difusién de la informacién estadistica
11C13 Desarrollo de encuestas
11C14 Grupo de 6n (comités) x Lafio 5 afios x x
11C.15 Evaluacion de programas de accién
11C.16 Informe de labores x Lafio 5 afios x x
11C17 Informe de ejecucién
11C.18 Informe de aobierno
11C.19 x 1 afio 5 afios X X
11C.20 de calidad x Lafio 5 afios x x
11C.21 Normas para Ia evaluacién
11C.22 Modelos de 6
12¢ v Acceso ala
12C.1 Di en materia de acceso ala AR VIGENTE 4ANOS X X
12C2 Planes, programas v provectos en materia de acceso a la informacién X “ARO VIGENTE 4ANOS X X
12€3 Proaramas v provectos en materia de v combate a la corrupcién = - - B -
12C.4 Unidades de enlace X “ARO VIGENTE 4ANOS X X
12C5 Comité de informacion AR VIGENTE 4ANOS X X
12C.6 de accesoala X “ARO VIGENTE 4ANOS X X
1207 Portal de X AR VIGENTE 4ANOS X X
12C8 Clasificacion de. on reservada = - > -
129 Clasificacion de. 6 = - - -
12€.10 Sistemas de datos personales X “ARO VIGENTE 4ANOS X X
12C11 Instituto federal de acceso a la X AR VIGENTE 4ANOS X X
12C.12 Archivos del presidente electo = - B -
13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
13C.1 Di n materia de 6n de archivos x ANO VIGENTE 6 ANOS X X
13C2 Planes, programas v provectos en materia de 6n de archivos x ANO VIGENTE 6 ANOS X X
13C3 Unidad C de Archivos x ANO VIGENTE 6 ANOS X X
13C4 | Sistema Institucional de Archivos
13C5 fsticos x ANO VIGENTE 6 ANOS X X
13C6 i
13C.7 Bajas
13C8 Conservacion v preservacion
13C9 Registro Estatal de Archivos x ANO VIGENTE 6 ANOS X X
13C.10 Cursos, asesorias v x ANO VIGENTE 6 ANOS X X
13C.11 Organismos rectores x ANO VIGENTE 6 ANOS X X
13C.12 Vinculacion archivistica
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