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1s

FORMACION ACADEMICA TECNOLOGICA SUPERIOR

Disposiciones en materia de Formacién Académica Tecnoldgica

En esta carpeta se encuentra el
Acuerdo 286, por el que se
stablecen los lineamientos que
determinan las normas y criterios
generales a que se ajustaran la
revalidacion de estudios

1S.0.1 Superior Ubicado en el stand que se encuentra en la parte posterior| 5 Disposiciones en materig oct-10 abr-17 realizados en el extranjero y la
equivalencia de estudios, asi
como también el Manual de
Calidad, Marcos de Referencia,
Lineamiento de la SEP,
Lineamientos Generales de la
CGUTYP.
1S.0.2 Planes, programas y proyectos en la materia
Ubicado en el stand que se encuentra en la parte Acuerdos Secretariales,
posterior izquierda del segundo escritorio de la oficina de Perfil de profesional de
la Direccién de Divisién de Carrera, Edificio A, planta alta TSU e Ingenieria,
Laboratorio 2, gabeta 1, Edificio E, oficina de direccién del MAPAS, matriz, etc.
P.E. de TIC LIBRERO 1, Nivel 2, Edificio D, LAB.TIC del Hojas de asignatura,
P.E. de TIC Estante 1, Nivel 1-2, Edificio F, Divisién de horarios, carga horaria, En esta carpeta se encuentran
. Electromecénica Industrial, bodega, archivero ER, cajén acreditaciones, Perfil de los planes y programas de los 7
18.02.1 |Planes y programas de estudio 1, Edificio F, Divisién de Electromecénica Industrial, 96 profesional de TSU e sep-09 sep-18 Programas Educativos de TSU e
bodega, archivero MC, cajén 1, Edificio E, oficina de Ingenieria, MAPAS, ING
direccion del P.E. de D.N. LIBRERO de MADERA matriz, etc. , horarios,
UNICO, ESPACIO 1Y ESPACIO 2, Edificio B, oficina de carga horaria,
direccion del P.E. de P.A. CAJA CAFE, Edificio F , acreditaciones.
Divisiéin electromecanica Industrial, oficina de direccién Hojas de asignatura
del P.E. de P.I. LIBRERO 1, ESPACIO 1. (digital).
. N " Programas de
1S.0.2.2 [Programas de capacitacion y actualizacion docente (l)fl_cma Qel Dpto. de Investigacion y Desarrollo, librero 4 Capacitacion y ene-15 Agosto 2018
unico, nivel 2 A
Actualizacién Docente
1503 Evaluacién docente C}fi_cina Qel Dpto. de Investigacion y Desarrollo, librero 2 Evaluaciones de may-15 ago-18
Unico, nivel 2 Docentes
Edificio D, LAB.TIC del P.E de TIC, ARCHIVERO 1
GAVETA 1, Edificio de BIBLIOTECA, laboratorio de Bitacoras de limpieza,
1S.0.4 Préacticas de laboratorio coémputo del P.E. de D.N. LIBRERO LIBRERO de 4 inventarios, pestamos sep-15 dic-18

MADERA UNICO, ESPACIO 1, Edificio B, laboratorio de
fisico-quimica del P.E. de P.A. LIBRERO 1, ESPACIO 1.

de equipo.




1S.0.5

Coordinacién de academias

Edificio B, oficina de direccién del P.E. de A.S.P. CAJA
BLANCA 1, Edificio E, oficina de direccion del P.E. de
P.A. CAJA BLANCA 1Y 2, Edificio F, Divisién de
Electromecanica Industrial, bodega, archivero ER, cajén
2, Edificio F, Division de Electromecanica Industrial,
bodega, archivero MC, cajén 2, Edificio de BIBLIOTECA,
laboratorio de cémputo del P.E. de D.N. LIBRERO
LIBRERO de MADERA UNICO, ESPACIO 2,3 Y 4,
Edificio B, oficina de direccién del P.E. de P.A. CAJA
BLANCA 1Y 2, Edificio F, Divisidin electromecanica
Industrial, oficina de direccion del P.E. de P.l. LIBRERO
1, ESPACIO 2.

18

Eficacia del Programa
Educativo. Anélisis de
la Mejora del Programa
Educativo, minutas,
Coordinacién de
Acédemia Eficacia del
Programa Educativo.
Andlisis de minutas.
Nombramientos.

sep-09

dic-17

1S.0.6

Encuestas de satisfaccion del estudiante

Oficina de ServiciosGenerales: Repisa 1/2018:oficina de
planeacién computadora 1

30

MECASUT

2011

2018

Oficina de Planeacién/Caja 1

Encuestas de los
servicios bibliotecarios

ene-13

may-18

1S.0.7

Servicios Escolares

1S.0.7.1

Control de expedientes escolares

DEPArtarternu ue SETVICIOS ESTUTAres CUETid COIT IT
Archiveros que Ocupan un espacio de 5.19 m lineales
DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A1,C1=ASP 2018 Y
ASP 2017

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A1,C2=ASP 2016 Y
ASP 2015

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A1,C3=ASP 2014 Y
ASP 2013

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A1,C4=ASP 2012 Y
ASP 2011

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A2,C1=TIC 2016 Y
TIC 2015.

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A2,C2=TIC 2014 Y
TIC 2013.

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A2,C3=TIC 2012,
TIC 2011, TIC 2010y TIC 2009.

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A2,C4= LINARES
ASP,UTCV MEC Y UTJC MEC-DN-PI.

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A3,C3=PA 2016 Y
PA 2015.

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A3,C2=PA 2014 Y
PA 2013.

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A3,C3=PA 2012, PA
2011Y PA 2010.

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A3,C4=TIC 2018 Y
TIC 2017.

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES. A4,C1=PI 2016 Y PI
2015.

NEDTN SEDVICING ECONI ADES AA £2-DI 2014

5,380

Expedientes que se le
solicitan al Alumno para
la inscrpcion de TSU

jul-09

sep-19

1S.0.7.2

Equivalencia de estudios

Se reporta en la Seccién 1S, Subseccién 1S.1 - Dis;

osiciones en materia de

Formacion Acadé

mica Tecnoldgica Superior

SAIIUT (SAIUT
(http://172.16.8.45/jsp/Escolar/listado_grupos_materia_ac

Registro de
Calificaciones por los

Varian
dependiendo del

Varian
dependiendo

1S.0.7.3 |Control de calificaciones ademia.jsp) Y docentes en SAIUT caler;darlo | del clalendarltlj
(http://172.16.8.45/jsp/Escolar/listado_grupos_materia_pr e?@ Iar anua e?@ Iar anua
ofesor.jsp) oficial oficial
- L . Beca
Departamento de Servicios Estudiantiles Expedientes de Beca
Cajaly Caja2 Externa. PRONABES
et : 2011-2012
Departamento de Servicios Estudiantiles Expedientes de Beca Beca
Caja 1, Caja 2, Caja 3 Externa. PRONABES
sl : 20122013
Departamento de Servicios Estudiantiles Expedientes de Beca Beca
Cajal, Caja2 Externa. PRONABES
alah : 2013-2014
Beca

Departamento de Servicios Estudiantiles
Caja 1,Caja2y Caja3

Expedientes de Beca
Externa.

MANUTENCION
2014-2015




1S.0.7.4

Control y gestién de becas

Archivero 1
Cajon 1y Cajon 2

Expedientes de Beca
Externa.

Beca
MANUTENCION

2015-2016
. . Beca
/é;c_galgro 1 Ei&iﬂ':mes deBeca |\ ANUTENCION
Y . 2017-2018
. . Beca
/é;cg:iro 1 Ei&iﬂ':mes deBeca |\ ANUTENCION
Y . 2018-2019
. " - Expedientes de Beca |enero-abril
Librero Nivel 3 izquierda. Interna. 2018

Librero Nivel 3 centro.

Expedientes de Beca
Interna.

mayo-agosto
2018

. septiembre-
Librero Nivel 3 derecha. E:s?::mes de Beca diciembre
) 2018
Parte de Arriba del Archivero 1 4ge |86 Contratos Tanewa 1,55 5093
Nomina Bancomer
contienen los Registro
de mapas
. . cuatrimestrales, registro
15.0.7.5 |Documentos académicos Edificio A, Departamento de Servicios Escolares 8 8 de carreras, sistemade | 20/07/2009 | 03/09/2019
carpetas 0.32 m lineales gestion de calidad,
acuerdos y minutas.
SAIUT Son Tramite solicitado por el
(http://172.16.8.45/websaiiut/Plantillas/Constancia_intelige| generadosy |Alumno que se
nte.pdf entregados al [elabora en el Sistema ; ;
15.0.7.6 |Constancia P amn%no en |Automatizado de 20/07/2009 | 03/09/2019 zﬁ]gge un registro es solo
momento que |Informacion Integral
soliciten el |UTT.
tramite
SAIIUT Son Tramite solicitado por el
(http://172.16.8.45/websaiiut/jsp/Nuevos/prn_imprime_cert| generadosy [Alumno que se
ificado_ingenieria_por_bloque.jsp?xClave=8371&xFolio=2| entregados al |elabora en el Sistema " ]
18.0.7.7 |Certificados 6878xTipoCer=1 alumno en|Automatizado de 20/07/2009 | 03/09/2019 32‘:;?;;; fegistio a momento de
momento que |Informacién Integral
soliciten el |UTT.
trAmite
Departamento de Servicios Escolares 11 Libros y
. X . Sobres que
Libros donde se registra la entrega de Titulos y cedulas N
: contienen
profecionales de los Alumnos Egresados de la N
" . titulos y
Universidad. cedulas de los|Registro de Entrega de
A09 CliLipros de Tiutlacion . alumnos el el [Titulos y cedulas a
1S.0.7.8 [Titulos y cédulas profesionales A09 02: L!bro ~Sobres con Tlltulos y cedulas de ASP numero varia |alumnos egresados 07/08/2013 07/02/2019
AO09 C3= Libro ,Sobres con Titulos y cedulas de DN or que se | Titulados con
A09 C4= Libro ,Sobres con Titulos y cedulas de ER P tq D "
A10 C1= Libro ,Sobres con Titulos y cedulas de MEC iil:urlzza; ocumentos
A10 C2= Libro ,Sobres con Titulos y cedulas de PI cedulas en
A10 C3= Libro ,Sobres con Titulos y cedulas de PA diferentes
A10 C4= Libro ,Sobres con Titulos y cedulas de TICS.
fechas.
Jefatura de biblioteca, mueble tnico de archivo, nivel 1 al Donaciones,
5. acervo,Fonoteca
1S.0.8 Servicios Bibliotecarios Nacional, consejo mar-12 mar-19
bibliotecario, reportes,
8|Inventario.

1S.0.9

Servicios Estudiantiles




EN CADA UNA DE LAS OFICINAS DE CADA
COORDINADOR DE TUTORIAS, CON EXCEPCION DEL

REPORTE DE

1S.0.9.1 |Tutorias P.E. DE PROCESOS ALIMENTARIOS DADO QUE 7 TUTORIAS POR ENERO 2014 AG;;;I’O
COMPARTE ARCHIVO CON LA OFICINA DE CUATRIMESTRE
AGRICULURA SUSTENTABLE Y PROTEGIDA
Edificio A, oficina de direccion del P.E. de A.S.P. Librero,
Edificio B, oficina de direccion del P.E. de P.A. CAJA
BLANCA 1Y 2, Edificio F, Divisién de Electromecanica
Industrial, bodega, archivero ER, cajén 2, Edificio F, En esta carpeta se encuentran
. Divisién de Electromecénica Industrial, bodega, archivero . - las asesorias que brindan los
15.0.9.2 |Asesorias MC, cajén 2, Edificio de BIBLIOTECA, laboratorio de 7 Asesorias académicas 07/05/2018 31/08/2018 docentes de los siete Programas
cémputo del P.E. de D.N. LIBRERO LIBRERO de Educativos de la Institucion
MADERA UNICO, ESPACIO 2, 3 Y 4, Edificio F , Divisi6in
electromecanica Industrial, oficina de direccion del P.E. de
P.I. LIBRERO 1, ESPACIO 2.
EN CADA UNA DE LAS OFICINAS DE CADA
COORDINADOR DE TUTORIAS, CON EXCEPCION DEL REPORTE DE AGOSTO
1S.0.9.3 |Apoyo psicopedagégico P.E. DE PROCESOS ALIMENTARIOS DADO QUE 37 ATENCION ENERO 2014 2018
COMPARTE ARCHIVO CON LA OFICINA DE PSICOPEDAGOGICA
AGRICULURA SUSTENTABLE Y PROTEGIDA
2S VINCULACION
Lineamientos de
I ’ ) - - . - " vinculacién,
2S.0.1 Diposiciones en materia de Vinculacion Oficina de la Coordinacién de Vinculacién L3-S1 6 . ene-15 sep-18
reglamentos, minutas
de acuerdo, SGC
Procedimientos de las
areas que conforman
. - s - ” vinculacién, AST y
2S5.0.2 Planes, programas y proyectos en la materia Oficina de la Coordinacién de Vinculacion L3-S2-S3 22 estudios de factibiidad, sep-13 sep-18
convocatorias, minutas
del CVP
Convenios de
25.0.3 Gestion y seguimiento de convenios y contratos Oficina de la Coordinacién de Vinculacion L3-S4 6 colaboraqon conleI- ene-10 sep-18
sector privado, publico vy
social
25.04 Educacion continua Archivero 1 de Vinculacion, cajon 3 1 Cursos, Te_\lleres y ene-15 dic-15
Conferencias
Archivero 1 de Vinculacion, cajon 3 1 Cursos, Tglleres y ene-16 dic-16
Conferencias
Archivero 1 de Vinculacion, cajon 3 1 Cursos, Te_\lleres y ene-17 dic-17
Conferencias
2S.0.5 Servicios Tecnolégicos Archivero 1 de Vinculacion, cajon 3 1 Tran;f_erenclas y, . ene-15 dic-15
Servicios Tecnoldgicos
Archivero 1 de Vinculacion, cajon 3 1 Tran;f_erenuas y, . ene-16 dic-16
Servicios Tecnoldgicos
Archivero 1 de Vinculacion, cajon 3 2 Tran;f_erenuas y, . ene-17 dic-17
Servicios Tecnoldgicos
2S5.0.6 Visitas industriales Librero 1 Vinculacion, seccion 2 3 Visitas industriales a las ene-15 dic-15
empresas
Librero 1 Vinculacién, seccién 1 12 Visitas industriales a las ene-16 dic-16
empresas
Archivero 1 de Vinculacion, cajon 3 12 Visitas industriales a las ene-17 dic-17
empresas
Alumnos TSU Mayo-
2S.0.7 Practicas y estadias Oficina de estadias L-2 S-0 1 Agosto 2014 ASyP, may-14 ago-14

PADN, TIC'S, E.R,
Pl,Mecatrénica




Oficina de estadias L-2 S-0

Alumnos Ingenieria
Enero-Abril 2015 ASyP,
PA,DN, TIC'S, E.R, PI

ene-15

abr-15

Oficina de estadias L-2 S-0

Alumnos TSU Mayo-
Agosto 2015 ASyP,
PADN, TIC'S, E.R, PI

may-15

ago-15

Oficina de estadias A-3 C-1

Alumnos Ingenieria
Enero-Abril 2016
ASyP,PADN, E.R,
Tic's, PI, Mecatrénica

ene-16

abr-16

Oficina de estadias A-4 C-3, C-4

Alumnos TSU Mayo-
Agosto 2016 ASyP,
PADN, TIC'S, E.R,
Pl,Mecatrénica

may-16

ago-16

Oficina de estadias A-4 C-1, C-2

Alumnos Ingenieria
Enero-Abril 2017 ASyP,
PADN, TIC'S, E.R,
Pl,Mecatrénica

ene-17

abr-17

Oficina de estadias A-3 C-3, C-4

Alumnos TSU Mayo-
Agosto 2017 ASyP,
PADDN, TIC'S, E.R,
Pl,Mecatrénica

may-17

ago-17

Oficina de estadias A-3 C-2, C-3

Alumnos Ingenieria
Enero-Abril 2018 ASyP,
PADN, TIC'S, E.R,
Pl,Mecatrénica

ene-18

abr-18

Oficina de estadias A-5 C-1, C-2

Alumnos TSU. Mayo-
Agosto 2018 ASyP,
PADDN, TIC'S, E.R,
Pl,Mecatrénica

may-18

Agosto 2018

Oficina de estadias L-2 S1

Cuestionario de
Satisfaccion del Alumno
TSU Mayo-Agosto 2014

may-14

ago-14

Oficina de estadias L-2 S1

Cuestionario de
Satisfaccion del
empresario Mayo-
Agosto 2014

may-14

Agosto 2014

Oficina de estadias L-2 S1

Cuestionario de
Satisfaccion del Alumno
Mayo-Agosto 2015

may-15

ago-15

Oficina de estadias L-2 S2

Cuestionario de
Satisfaccion del
empresario mayo-
Agosto 2015

may-15

ago-15

Oficina de estadias L-2 S2

Cuestionario de
Satisfaccion del Alumno
Mayo-Agosto 2016

may-16

Agosto 2016

Oficina de estadias L-2 S2

Cuestionario de
Satisfaccion del
empresario Mayo-
Agosto 2016

may-16

ago-16

Oficina de estadias L-2 S2

Cuestionario de
Satisfaccion del Alumno
Mayo-Agosto 2017

may-17

Agosto 2017

Oficina de estadias L-2 S2

Cuestionario de
Satisfaccion del
empresario Mayo-
Agosto 2017

may-17

ago-17




Oficina de estadias L-2 S3

Cuestionario de
Satisfaccion del alumno
y empresario Enero-
Abril 2014

ene-14

abr-14

Oficina de estadias L-2 S3

Cuestionario de
Satisfaccion del alumno
y el empresario Enero-
Abril 2015

ene-15

abr-15

Oficina de estadias L-2 S3

Cuestionario de
Satisfaccién del Alumno
Ingenieria Enero-Abril
2016

ene-16

abr-16

Oficina de estadias L-2 S3

Cuestionario de
Satisfaccion del
Empresario Enero-Abril
2016

ene-16

abr-16

Oficina de estadias L-2 S3

Cuetionerio de
Satisfaccién del Alumno
Enero-Abril 2017

ene-17

abr-17

Oficina de estadias L-2 S3

Cuestionario de
Satisfaccion del
Empresario Enero-Abril
2017

ene-17

Abril 2017

Oficina de estadias L-2 S5

Cuestionario de
Satisfaccion del
empresario Enero-Abril
2018

ene-18

abr-18

Oficina de estadias L-2 S5

Cuestionario de
Sarisfaccion del alumno
Enero-Abril 2018

ene-18

abr-18

Oficina de estadias L-2 S3

Evidencias mayo-
agosto 2015

may-15

ago-15

Oficina de estadias L-2 S5

Expedientes de
Estudiantes VW

ene-13

ago-16

Oficina de estadias L-2 S-4

Documentos Emitidos,
Recibidos y Evidencias
2016

ene-16

dic-16

Oficina de estadias L-2 S-4

Documentos Emitidos,
Recibidos y Evidencias
2017

ene-17

dic-17

Oficina de estadias L-2 S-4

Evidencias Enero-Abril
2018

ene-18

abr-18

Oficina de estadias L-2 S-4

Evidencias mayo-
agosto 2018

may-18

ago-18

Oficina de estadias L-2 S-4

Documentos enviados y
recibidos 2018

ene-18

Oficina de estadias L-2 S-4

Casos especiales
UTCV-LINARES

ene-17

abr-17

Oficina de estadias L-2 S-4

Evidencias Estadias
Enero-Abril 2014

ene-14

abr-14

25.0.8

Seguimiento y colocacién de egresados

25.0.8.1

Satisfaccion del empleador

Librero 1, S5

Cuestionarios de
Satisfaccion del
Empleador

oct-15

oct-16

2S.0.8.2

Satisfaccion del egresado

Oficina de Vinculacion , Librero 1, S: 3,4, 5

Cuestionarios de
Seguimiento a
Egresados

sep-12

ago-17

25.0.8.3

Bolsa de trabajo

Librero 1, S5

Vacantes laborales de
BT

ene-15

dic-17

2S.0.9

Incubadora de empresas

25.0.10

Estancias

Librero 1 Vinculacion, seccion 1

Elaboracion de
proyectos entre
alumnos y el sector
productivo

ene-15

dic-15




Librero 1 Vinculacion, seccion 1

Elaboracion de
proyectos entre
alumnos y el sector
productivo

ene-16

dic-16

Archivero 1 de Vinculacion, cajon 3

Elaboracion de
proyectos entre
alumnos y el sector
productivo

ene-17

dic-17

2S.0.11

Internacionalizacién

Archivero 1 de vinculacién, cajén 1

12

Movilidades

ene-13

dic-13

3s

EXTENSION UNIVERSITARIA

3S.0.1

Diposiciones en materia de Extensién Universitaria

Oficina de Direccién de Extension Universitaria, mueble
de archivo Unico, parte superior de izquierda a derecha
expediente 1

Presentacion de la
Direcci6n de Extension
Universitaria

nov-15

nov-15

35.0.2

Planes, programas y proyectos en la materia

3S.0.3

Formacioén cultural y deportiva

35.03.1

Eventos Deportivos y Culturales

Departamento de Actividades Extraescolares, librero
tnico

Actividades deportivas Y|
culturales en las que
participan los alumnos
de la institucion

jul-14

sep-18

35.0.3.2

Actividades Extraescolares

Departamento de Actividades Extraescolares, librero
tnico

Las que se desarrollan
al margen del mapa
curricular de cada
carrera, considerandose
como un complemento
necesario para la
Formacioén Integral de
los alumnos a lo largo
de los Primeros 3
Cuatrimestres en el
Técnico Superior
Universitario de su
estancia en la
Universidad

sep-15

sep-18

35.0.4

Servicios médicos

35.04.1

Consulta médica y urgencias

Librero unico nivel 2

atencion medica y
oportuna

ene-15

dic-18

35.04.2

Platicas y conferencias

Librero tnco, nivel 2

orientacion como
medidas de prevencion
de enfermedades.

ene-15

dic-18

3S.0.5

Actividades de responsabilidad social

Oficina de Direccién de Extension Universitaria, mueble
de archivo Unico, parte superior de izquierda a derecha
expedientes 2-4

Presentacion de
acciones de
responsabilidad social
(Digital)

Acciones de
responsabilidad social
de Programas
Educativos

oct-15

oct-18

4s

INVESTIGACION Y DESARROLLO




Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, librero

Diposiciones en materia

Reglas de Operacion y
Convocatorias del Programa

4S.0.1 Diposiciones en materia de Investigacion y desarrollo Gnico. nivel 2. disco duro de Investigacion y feb-13 feb-19 para el Desarrollo Profesional
! ! ’ desarrollo Docente (PRODEP) de 2013 a
2019, en formato digital.
. . . Los informes sobre los proyectos
4S.0.2 Planes, programas y proyectos en la materia C’)f|_(:|na c_iel Depto. de Investigacion y Desarrollo, librero Planes, programas y . ene-13 mar-19  |de los CA estan en la carpeta de
unico, nivel 2 proyectos en la materia
CA 4S.3, los cuales forman parte
del expediente.
. Tiempo de archivo en tramite
Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, librero Participantes en indefinido hasta que se cierre el
4S.0.2.1 |Participantes en proyectos de investigacion P . ’ ’ Proyectos de ene-13 mar-19 " -
unico, nivel 2 Investigacion proceso de liberacion ante la
9 CGUTYP y el PRODEP
Tiempo de archivo en tramite
4503 Cuerpos académicos (l)fl_cma t_‘JeI Depto. de Investigacion y Desarrollo, librero Cuerpos Académicos ene-13 mar-19 indefinido ha_,sta qug se cierre el
Unico, nivel 2 proceso de liberacién ante la
CGUTYP y el PRODEP
Publicaciones s | blicaci
- ) Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, librero Arbitradas de los 7 € cuenta con las publicaciones
4S.0.3.1 |Publicaciones arbitradas anico, nivel 2, disco duro, Cuerpos Académicos oct-14 nov-18 arbltrada.ls de los Cuerpos
(CA) de la UTT Académicos (CA), esto en
formato digital, de 2014 al 2018.
Expediente de los La informacién referente a los
. - y y iembros del Sistema Nacional
! . . : . Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, librero Profesores adscritos al . miembros .
4S.0.4 Miembros del sistema nacional de investigadores anico, nivel 2, disco duro, Sistema Nacional de ene-12 dic-21 de !nvestlgadores_ (SNI), esta
Investigadores registrada en el Sistema
Transversal del PRODEP,
ademas se cuenta con el
expediente en formato digital.
. N " y Tiempo de archivo en tramite
4S5.0.5 Profesores con perfil deseable (l)fl_cma Qel Depto. de Investigacion y Desarrollo, librero Profesores con Perfil ene-14 ago-18 indefinido hasta que se cierre el
unico, nivel 2 Deseable
proceso
5S CONSEJO DIRECTIVO
5S.0.1 Diposiciones en materia de Consejo Directivo
5S.0.2 Planes, programas y proyectos en la materia
5S.0.3 Actas de Consejo Directivo
Acta y Acuerdos
firmadas por el Consejo
5S.0.3.1 |Ordinarias Oficina Juridico, Librero tnco, nivel 3 D”?CWQ dela ene-17 Agosto 2018
Universidad
Tecnolégica de
Tehuacan
Actay Acuerdos
firmadas por el Consejo
5S.0.3.2 |Extraordinarias Oficina Juridico, Librero Unco, nivel 3 D”?CWQ de la ene-17 ago-18
Universidad
Tecnolégica de
Tehuacan
Nombramientos de
5S.0.4 Nombramientos Oficina Juridico, Librero Gnco, nivel 2 personal y Jefes de ene-17 ago-18
Departamento
5S.0.5 Informe de actividades Oficina Juridico, Librero tnco, nivel 2 Dentro de los acuerdos ene-17 ago-18

del Consejo Directivo

iCc Legislaciéon

2C Asuntos Juridicos

3C Programacién Organizacién y Presupuestacion
4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y obra publica




7C

Servicios Generales

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
9C Comunicacién Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
12C Transparenciay Acceso a la Informacién
13C Administracion de archivos
1C Legislacion
1C.1 Disposiciones en materia de legislacién
1C.2 Planes, programas y proyectos en materia de legislacién
. Leyes Generales,
1C.3 Leyes Digital CPU Federales y Locales ene-17 ago-18
1C.4 Codigos Oficina Juridico, Librero tinco, nivel 2 1 Codigos insfitucionales, ene-16 ago-18
estatales y federales
1C.5 Convenios y tratados nacionales e internacionales
la Universidad
cs Decretos Oficina Juridico nivel 2 ! Tecnologica de sep-11
Reglamento Interior de
la Universidad
1C.7 Reglamentos 1 Tecnologica de mar-13 ago-13
Tehuacan,
Reglamentos Internos
Oficina Juridico nivel 1 de la UTTEH
1C.8 Acuerdos generales
1C.9 Circulares Oficina de Planeacién/Histérico:Repisa 1-- Tarjetas Informativas
Tramite:Gavetero 1 6 Entregados y 2009 2019
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de
colaboracién, acuerdos, etc.) Oficina Juridico nivel 1 1 Convenios de Colaborag ene-16 sep-18
Contratos de personal
Contratos individuales de trabajo administrativo,
profesores de
asignatura, y profesores
1C.10.1 Oficina Juridico nivel 1 1 de tiempo completo ene-18 dic-18
Contratos de Compras
Contrato de adquisiciones y/o prestacion de servicios Oficina Juridico nivel 1 3 y Prestacion de ene-16 dic-18
1C.10.2 Servicios
1C.11 Resoluciones
1C.12 Compilaciones juridicas Oficina Juridico nivel 2 1 Marco Normativo ene-11 ago-18
Publicaciones en el
1C.13 Diario oficial de la federacion (publicaciones en el) Relacionado con Carpeta de Compilaciones Juridicas Periodico Oficial del
1 Estado ene-11 ago-18
1C.14 Normas oficiales mexicanas
Integracion de
diferentes comites de la
1C.15 Comités y subcomités de normalizacién Oficina Juridico nivel 2 1 Universidad
Tecnologica de
Tehuacan jul-15] ago-18
2C Asuntos Juridicos
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos Oficina de Planeacién/Gavetero 1 3 Ent're_ga-Recepuon
Individual 2017 2019
2C.2 Planes,programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
2C.3 Registro y certificacion de firmas
2C4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia
. . . Denuncios ante el
2c5 Actuaciones y representaciones en materia legal oficina juridico nivel 1 L Ministerio Publico ene-16 sep-18
2C.6 Asistencia consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia oficina juridico archivero cajon 2 1 Juicio Laboral sep-18 dic-18




Juicio de
Responsabilidad
Civilproveniente de un

2C9 Juicios de la dependencia o N
hecho ilicito y accion de
pago de dafios y
oficina juridico archivero cajon 2 perjuicios ene-16 dic-18
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicion de recursos administrativos
2C.12 Opiniones técnico juridicas
2C.13 Inspeccién y designacion de peritos
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2C.15 Notificaciones Oficina Juridico Archivero Unico Cajon 1 . .
Juicios de Alimentos ene-15! ago-18
2C.16 Inconformidades y peticiones Oficina Juridico Archivero Unico Cajon 1 Solicitudes del qutal
deTransparencia
ene-15 ago-18
. . Constancia de hechos y
2C.17 Delitos y faltas Relacionado con 'Carpeta de AcFuamones y carpetas de 01-jul-12
Representaciones en materia legal . L .
investigacion jul-18
2C.18 Derechos humanos Queja ene-17 ago-18
3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion
3C.1 Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Planes, programas y proyectos en materia de programacion
3C.3 Procesos de programacién
3C.4 Programa anual de inversiones
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales
3C.7 Programas operativos anuales
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras
3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacién
3c.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de
| procesos y procedimientos
3C.13 Acciones de modernizacion administrativa
3C.14 Certificacién de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.15 Desconcentracion de funciones
3C.16 Descentralizacion
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacién
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal
4C Recursos Humanos
Reglamento Interior,
Manual de
Organizacion,
Procedimiento de pago
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos Estante, nivel superior derecho. Qe n(.Jml.r)a, d? ene-11 mar-19
inscripcion al imss, de
reclutamiento, seleccién
y contratacion, asi
como disposiciones de
imss e inf
Programa de
Capacitacion, solicitud,
4C.2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos humanos Gaveta 1 nivel superior lista de asistencia, ene-14 mar-19

factura 'y
reconocimiento.




Gaveta 2 nivel inferior caja 1y 2. Archivero 1 nivel 2, 3y

No. De empleado, CV,
solicitud de empleo,
copia de cédula y titulo,
acta de nacimiento, de

4C.3 Expediente Unico de personal - . 437 identificacién oficial, ago-09 mar-19
4. Archivero 2 nivel 1
comprobante de
domicilio, antecedentes
no penales, contancia
de no inhabilitado...
Tabuladores de sueldos
4C.4 Registro y control de puestos y plazas Estante, nivel superior derecho. 1 y estructura organica ene-13 mar-19
autorizada
4C.5 Némina de pago de personal Gaveta 1 n!vel mferlqr, cajala CaJ.a 8. L.lbre.ro nivel 4y 5. 143 Noémina y recibos ago-09 mar-19
Estante nivel superior derecho a izq e inferior derecho.
Convocatorias a puesto
académico, actas de
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal Estante,nivel inferior derecho,Gaveta 1 nivel superior. 8 sesion, I_nfomje'_s, ene-14 mar-19
pruebas psicométricas,
memos enviados y
recibidos
4C.7 Identificacién y acreditacién de personal Este punto se incluye en 4C.3.
4C.8 _Control _de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, Librero nivel 3 y estante, nivel superior izquierdo. 3 IncaPaC|dades y ene-17 mar-19
incapacidades, etc.) movilidad
4C.9 Control disciplinario Este punto se incluye en 4C.1.
4C.10 Descuentos Este punto se incluye en 4C.5.
4C.11 Estimulos y recompensas N/A
Expedientes de
4C.12 Evaluaciones y promociones Gaveta 2, nivel inferior 1 docentes que ene-17 mar-19
consursaron para PTC
4C.13 Productividad en el trabajo N/A
4C.14 Evaluacion del desempefio de servidores de mando N/A
4C.15 Aflllac!ones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Gaveta 1, nlyel superior. Gavgta 2 nlyel !nfenor Librero 8 Altas, bajas y MDS. ene-12 mar-19
Trabajadores del Estado nivel 2 y estante nivel inferior izq.
4C.16 Control de prest;cmnes en materia econémica (FONAC, Sistema de Este punto se incluye en 4C.15
ahorropara el retiro, seguros, etc.)
4C.17 Jubilaciones y pensiones N/A
4C.18 Programas de retiro voluntario N/A
4C.19 Becas N/A
Contrato colectivo de
4C.20 Relac_lones Iaborale_s _(com|snones m|><tas_, §|nd|cato nacional de Estante, nivel inferior 1zq. 1 trabajg 2017, ago-17 mar-19
trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales) memorandum y
afiliaciones
4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo N/A
it Ii desarrollo profesional del per de ar -
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional deT personal de areas Este punto se incluye en 4C.2.
administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas N/A
4C.24 Curricula de personal Este punto se incluye en 4C.3.
4C.25 Censo de personal Este punto se incluye en 4C.15.
4C.26 Expedicién de constancias y credenciales N/A
4C.27 Coordinacién laboral con organismos descentralizados y paraestatales| N/A
4C.28 Servicio profesional de carrera N/A
5C Recursos Financieros
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
’ gubernamental
5C.2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos financieros y
| contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal




Departamento de Servicios Escolares Archivero A1 CAJA

Vouchers de pago por

5C.4 Ingresos C1.C2.C3. Derechos otorgados al 4 MESES
alumnado
5C.5 Libros contables
5C.6 Registros contables (glosa)
5C.7 Valores financieros
5C.8 Aportaciones a capital
5C.9 Empréstitos
5C.10 Financiamiento externo
5C.11 Esquemas de financiamiento
5C.12 Asignacion y optimizacién de recursos financieros
5C.13 Créditos concedidos
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
Registro contable de
Pdlizas de egresos con
. - En Bodega de Almacen estatantes 1,2 y en el .
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos Departamento de Contabilidad 3-6 sopongeh:icetjye las mar-11 jul-18
5C.6,5C.20,5.C22
Registro contable de
Pdlizas de Ingresos
para registrar los
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos Archiveros del departamento de contabilidad subsidios del Fondo mar-11 jul-18
Federal, Estatal,
Captacion de Derechos
e Ingresos propios 5C.4
5C.19 Pélizas de diario
5C.20 Compras directas
5C.21 Garantias, fianzas y depésitos
5C.22 Control de cheques
Cuentas bancarias de
Recursos Federales y
5C.23 Conciliaciones Archiveros del departamento de contabilidad Esta'lt-ales Incluye mar-11 jul-18
Auxiliares de cuentas y
Estados de cuenta
bancarios +
Estados financieros y
reportes de Disciplina
5C.24 Estados financieros Archiveros del departamento de contabilidad Financiera y Reportes mar-11 jul-18
de Avances de Gestion
Trimestral
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.27 Fondo rotatorio
. - Pago de Impuestos de .
5C.28 Pago de derechos Archiveros del departamento de contabilidad ISR y Pagos del 3% mar-11 jul-18
6C Recursos Materiales y Obra Publica.
Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14_101114. ?smﬁfs S:I izctor
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, pdf co-Ley
6C.1 . . X R Adquisiciones, feb-17 abr-19
conservacion y mantenimiento http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Estatal/Pue "
Arrendamientos y
bla/wo105778.pdf L
Servicios del Sector
Publico, Estatal y
Municipal
6C.2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos materiales, Librero unico de la Direccion de Finanzas PUERTA "A' Oficios de asignacion ago-17 feb-19

obra publica, conservacién y mantenimiento

NIVEL 1

de recurso FAM




Expediente de
licitaciones, mismas
que se componen de
actas de junta de
aclaracion, acta de
apertura, propuestas

6C.3 Licitaciones Librero uno del area de recursos materiales. 66 econgmicas y técnicas, julio de 2012 diciembre de
actas de fallo, actas de 2017
requerimiento de fallo,
actas de contrato,
fianzas y actas enrega
a recepcion,
convocatoria, anexo,
oficios de autorizacion.
Expediente de
licitaciones, mismas
que se componen de
actas de junta de
aclaracion, acta de
apertura, propuestas
6C.4 Adquisiciones Librero uno del area de recursos materiales. 65 econgmicas y técnicas, julio de 2012 diciembre de
actas de fallo, actas de 2017
requerimiento de fallo,
actas de contrato,
fianzas y actas enrega
a recepcion,
convocatoria, anexo,
oficios de autorizacion.
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 Control de contratos
6C.7 Seguros y fianzas
6C.8 Suspensidn, rescision, terminacién de obra publica
6C.9 Bitacoras de obra publica
6C.10 Calidad en materia de obras, conservacién y equipamienta
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica
6C.13 Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.16 Disposiciones de activo fijo
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles Libreo unico, nivel uno. 14 Facturas con resguardo Enero de 2011 Agosto de
firmados 2018
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
Expediente de actas de diciembre de
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios  |Librero uno y dos del area de recursos materiales. 3 consejo y dictamenes febrero de 2013 2013
de adquisiciones.
6C.24 Comité de enajenacién de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra publica
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento
7C Servicios Generales
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Planes, programas y proyectos en materia de servicios generales Oficina de Servicios Generales, Librero 1, Division 6. 22%2:?3;:{1)“&'65 de ene-16 ago-18
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)*
7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras
7C5 Servicios de seguridad y vigilancia Caseta de Vigilancia Reportes de novedades ene-18 ago-18




Registros de asistencia,

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion Oficina de Servicios Generales, Librero 1, Division 8.. calendarios de ene-18 ago-18
fumigacion
7C.7 Servicios de transportacion
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién
7C.9 Servicio postal*
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario* Se incluye en 7C.2
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de computo*
Solicitudes de parque
. . . . . vehicular,
7C.13 Control de parque vehicular Oficina de Servicios Generales, Librero 1, Division 6.. I ene-16 ago-18
verificaciones, control
vehicular, pagos.
Comprobacion de
7C.14 Control de combustible Oficina de Servicios Generales, Librero 1, Divisiones 1,2,3 comisiones y vales de ene-12 ago-18
gasolina
Solicitudes de salas
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas Oficina de Servicios Generales, Librero 1, Divisién 9. audiovisuales y equipo ene-17 ago-18
de sonido
Manuales y protocolos
. . . . de seguridad de la
7C.16 Proteccion civil C,)f!C|na Qe Actividades Deportivas y Culturales, Librero Universidad oct-15 sep-18
unico, nivel uno. .
Tecnoldgica de
Tehuacéan
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
. - . - y . ] Avisos, memos
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 . . ene-11 ago-18
recibidos y enviados.
8C.2 Planes, programas y proyectos en materia de telecomunicaciones Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 :c?%::cgr:g::ﬁon de sep-15 ago-18
. - PC SITE DIT c:/Documentos/Respaldo .
8C.3 Normatividad tecnolégica PC/Documentos/DIT/Archivol Norma EIA/TIA 568 jun-14 ago-18
. - . o . CONFIGURACION .
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones Site de Infraestructura Tecnoldgica, Estantero 1, Nivel 2 UNIEIED NETWORKS jun-15 ago-18
. . SITIO WEB UT
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia CARRERA DE TICS PROFESOR CHRISTIAN GALICIA TEHUACAN
N ; - I CONFIGURACION )
8C.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 UNIFIED NETWORKS jun-15 ago-18
CONFIGURACIONES,
8C.7 Disposiciones en materia de informatica Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 MANTENIMIENTOS Y jun-14 ago-18
SERVICIOS VARIOS
. . - . - . PLAN INSTITUCIONAL .
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica Site de Infraestructura Tecnoldgica, Estantero 1, Nivel 2 DE MANTENIMIENTO jun-14 ago-18
8C.9 Desarrollo informéatico
. . - PC SITE DIT c:/Documentos/Respaldo MANUAL TECNICO .
8c.10 Seguridad informética PC/Documentos/DIT/Archivol BARRACUDA Jun-17 ago-18
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.12 Automatizacién de procesos
8C.13 Control y desarrollo del parque informéatica
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo
SUITE GMAL, ADMINISTRACION PROPIA DEL CORREO
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia CO;?REO INSTITUCIIONAL ELECTRONICO jun-14 ago-18
INSTITUCIONAL
Andlisis y estadisticas
de los servicios
8C.18 Administracién y servicios de bibliotecas Jefatura de biblioteca, mueble Unico de archivo, nivel 1 al ofertados : registro, mar-12 mar-19

5.

préstamo de libros,
consultas, biblioteca
digital.




8C.19

Administracion y servicios de otros centros documentales

8C.20

Administracion y preservacion de acervos digitales

8C.21

Instrumentos de consulta

Site de Infraestructura Tecnoldgica, Estantero 1, Nivel 2

MANUALES DE
CONFIGURACION

jun-14

ago-18

8C.22

Procesos técnicos en los servicios de informacién

PC SITE DIT c:/Documentos/Respaldo
PC/Documentos/ARCHIVO/

SCRITPTS
CONFIGURACIONES

jun-14

ago-18

8C.23

Acceso y reservas en servicio de informacion

8C.24

Productos para la divulgacién de servicios

8C.25

Servicios y productos en Internet e intranet

Site de Infraestructura Tecnoldgica, Estantero 1, Nivel 2

SERVICIOS Y
MANTENIMIENTOS

jun-14

ago-18

9C

Comunicacién Social

9C.1

Disposiciones en materia de comunicacion social

LIBRERO 1, ESTANTE 1

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
PARA PROMOCION,
ENSENANZA -
APRENDIZAJE Y
EVALUACION.

feb-12

mar-18

9C.2

Planes, programas y proyectos en materia de comunicacién social

LIBRERO 1, ESTANTE 1

CONTIENE
INFORMACION
ACERCA DEL
PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL,
PROGRAMAS DE
PROMOCION
INSTITUCIONAL A
EXTERNOS Y
ESTRATEGIAS DE
PROMOCION.

ene-12

ene-17

9C.3

Publicaciones e impresos institucionales

LIBRERO 1, ESTANTE 1

SE REFIERE A TODA
LA PAPELERIA
GENERADA PARA
PROMOCION
INSTITUCIONAL,
INCLUYE TAMBIEN
GACETAS Y
REVISTAS CREADAS
POR LA COMUNIDAD
ESTUDIANTIL Y
DOCENTE.

feb-10

mar-18

9C.4

Materia multimedia

LIBRERO 1, ESTANTE 1

EVIDENCIA
FOTOGRAFICA,
VIDEOS Y
PUBLICACIONES
DIGITALES (GACETAS
Y NOTICIAS)

ene-11

ago-18

Material digital

9C.5

Publicidad institucional

LIBRERO 1, ESTANTE 1

INCLUYE TESTIGOS
DE PUBLICIDAD
PAGADA EN MEDIOS
IMPRESOS TALES
COMO PERIODICOS Y
REVISTAS

jul-11

may-18




INCLUYE LAS VISITAS
Y ASISTENCIA A
BACHILLERATOS,
FERIAS

9C.5.1 Promocién Institucional y Visitas LIBRERO 1, ESTANTE 1 PROFESIOGRAFICAS mar-10 jun-18
Y EVENTOS DONDE
SE REALIZA LA
PROMOCION DEL
MODELO EDUCATIVO.
9C.6 Boletines y entrevistas para medios
9C.7 Boletines informativos para medios
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
9c.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas
) televisivas y otros medios de comunicacién social
SE REFIERE A LOS
ARTICULOS
DIFUNDIDOS EN
PERIODICOS Y
9C.10 Notas para medios LIBRERO 1, ESTANTE 1 REVISTAS DE LOS dic-10 ago-18 Existe informacion digitalizada
HECHOS
TRASCENDENTALES
QUE ACONTECIERON
EN LA UNIVERSIDAD
9C.11 Prensa institucional
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas
9C.13 Comparecencias ante el poder legislativa
9C.14 Actos y eventos oficiales
9C.15 Registro de audiencias publicas
INCLUYE
INVITACIONES
DIRIGIDAS A LA
UNIVERSIDAD PARA
PARTICIPACION DE
EVENTOS
CULTURALES,
DEPORTIVOS Y
9C.16 Invitaciones y felicitaciones LIBRERO 1, ESTANTE 1 ACADEMICOS; oct-10 ago-17
ASIMISMO SE
CONFORMA DE
FELICITACIONES
PARA LA
UNIVERSIDAD Y DE
LA UNIVERSIDAD A
OTRAS
DEPENDENCIAS.
9C.17 Servicio de edecanes
9C.18 Encuestas de opinion
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Planes, programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria Archiberos del departamento de contabilidad E:gﬁg;de Cuentas 2011 2018
10C.4 Visitadurias
Revision por parte de la
10C.5 Revisiones de rubros especificos Archiveros del departamento de contabilidad Auditoiria superior de 2011 2018
Estado de Puebla y
Auditor Externo
10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités
10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias y entidades
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones




10C.11

Responsabilidades

10C.12 Inconformidades
10C.13 Inhabilitaciones
Declaraciones
patriminoales de la
10C.14 Declaraciones patrimoniales Archiveros del departamento de contabilidad 1 Universidad 2018 2018
Tecnologica de
Tehuacan
10C.15 Entrega — recepcién
10C.16 Libros blancos
11C Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
- - Normatividad,
11C1 Disposiciones en materia de planeacion oficina de Infraes?r}uctura-Computadora Ucarpeta digital No aplica |lineamientos en materia 2011 2018
depto de planeacion/ -
de planeacion
Normatividad,
11C.2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacion Computadora 1, 9f|cma de Infraestructura/carpeta digital No aplica Ilneamlento‘s, en materia 2011 2018
depto de planeacion de planeacion (en
carpeta electrénica)
11C.3 Disposiciones en materia de politicas Oflcma de Informacién y Estadistica/Mesa de 1 Auditoria de matricula 2018 2018
archivo/Carpeta 11C3
11C.4 Planes, programas y proyectos en materia de informacién y
) evaluacién
11C.5 Planes, programas y proyectos en materia de politicas
11C.6 Planes nacionales Computadora 1, 9f|cma de Infraestructura/carpeta digital No aplica |Plan Nacional de 2012 2018
depto de planeacion
Desarrollo, Plan Estatal
. Oficina de Planeacion:Tramite:Gavetero 1/ Historico: PFCE, PROFOCIE,
1e.r Pragramas a mediano plazo repisa 1 oficina de Servicios Generales 7 PIFI, PIDE 2012 2018
” Oficna de planeacion: trdmite gavetero 1/ Histérico: repisa
nucs Programas de accion 1 oficina de servicios Generales. 2 POA, PPR 2010 2019
Oficina de Informacién y Estadistica/Caja 1 y Mesa de o -

. . . . 5 . Estadistica basica P
11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la dependencia archivo 2 CGUTYP sep-09 ene-19 Uno en tramite
11C.10 Sistema nacional de informacién estadistica Oficina de Informamorj y Estadistica Caja 1, Carpeta 8 Formatos 911 ago-11 sep-18 Sélo uno en tramite

11C.10 Mesa de archivo.
11C.11 Normas de elaboracién y actualizacion de la informacién estadistica
11C.12 Captacion, produccién y difusion de la informacion estadistica
11C.13 Desarrollo de encuestas Oficina de Servicios Generales/Repisa 1 3 ET;:":OStaS de Control 2017 2017
Comité de Contraloria
11C.14 Grupo interinstitucional de informacién (comités) Oficina de Planeacion/Gavetero 1 7 Social, Comité de . 2016 2017
Control Interno, comité
de Etica
" L Oficina de Planeacién: Tramite Gavetero 1/Histérico: EVIN, Sistema Estatal
11€.15 Evaluacién de programas de accion repisa 1 oficina de Servicios Generales 8 de Evaluacion, SIMIDE 2009 2018
11C.16 Informe de labores Oflc.ln.a de Planeaci6n/Gavetero 1--Tramite: computadora 2 Repqne Mensual de 2017 2019
2 oficina de Infraestructura Actividades
11C.17 Informe de ejecucion
11C.18 Informe de gobierno
11C.19 Indicadores oficina de InfraesFr}uctura—Computadora 1/carpeta digital No aplica Indl_cad_ores 2013 2018
depto de planeacién Institucionales
11C.20 Indicadores de desempeio, calidad y productividad
. . . - - Buzon de Quejas y
11C.20.1 Buzén de Quejas y Sugerencias Oficina de Planeaciéon/Gavetero 1 9 Sugerencias 2012 2019
11C.21 Normas para la evaluacién
11C.22 Modelos de organizacién
12C Transparenciay Acceso a la Informacién
Normatividad en
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacién Electrénico 0 materia de acceso a la 2012 2018 NINGUNA

informacion.




12C.2

Planes, programas y proyectos en materia de acceso a la informacién

Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1

Registro de los
programas y proyectos
que lleva a cabo la
institucién en materia
de acceso a la
informacion.

2012

2018

NINGUNA

12C3

Planes, programas y proyectos en materia de transparencia y
combate a la corrupcién

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

NINGUNA

12C.4

Unidades de enlace

Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1

Documentacion
generada por la unidad
administrativa de
acceso a la
Informacién.

2012

2018

NINGUNA

12C.5

Comité de informacién

Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1

Actas del Comité de
Transparencia de esta
Universidad

2017

2018

NINGUNA

12C.6

Solicitudes de acceso a la informacién

Electrénico y oficina de la Unidad de Transparencia en
caja 1l

Formatos especificos
de solicitudes de
informacién al sujeto
obligado.

2012

2018

NINGUNA

12C.7

Portal de transparencia

Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1

Actualizaciones y
cambios en el portal de
transparencia.

2012

2018

NINGUNA

12C.8

Clasificacién de informacion reservada

Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1

indices de informacion
clasificada como
reservada de aceurdo a
la normatividad
correspondiente.

2012

2018

NINGUNA

12C.9

Clasificacién de informacion confidencial

Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1

indices de informacion
clasificada como
reservada de aceurdo a
la normatividad
correspondiente.

2012

2018

NINGUNA

12C.10

Sistemas de datos personales

Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1

Es el conjunto ordenado|
de datos personales
que se encuentran en
posesion de la
Institucion, fisicos o
automaytizados.

2012

2018

NINGUNA

12C.11

Instituto federal de acceso a la informacién

Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1

Conjunto ordenado de
datos generados por el
Instituto de
Transparencia y Acceso
a la Informacion

2012

2015

NINGUNA

12C.12

Archivos del presidente electo

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

NINGUNA

13C

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

13C.1

Disposiciones en materia de administracién de archivos

Oficina de Informacién y Estadistica/Mesal/Carpeta 13C

Oficios de
requerimiento,
lineamientos del AGEP,
Normatividad

ago-18

dic-18

Todo es archivo de tramite
iniciado en 2018

13C.2

Planes, programas y proyectos en materia de administracion de
archivos

Oficina de Informacién y Estadistica/Mesal/Carpeta 13C

Plan Institucional de
Desarrollo Archivistico

ago-18

mar-19

Todo es archivo de tramite
iniciado en 2018

13C.3

Unidad Coordinadora de Archivos

Oficina de Informacién y Estadistica/Mesal/Carpeta 13C

Acta de instalacion,
minutas de reunién y
acuerdos

ago-18

mar-19

Todo es archivo de tramite
iniciado en 2018

13C4

Sistema Institucional de Archivos




13C5

Instrumentos Archivisticos

Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica, Catalogo

Todo es archivo de tramite

Oficina de Informacién y Estadistica/Mesal/Carpeta 13C de Disposiciéon ago-18 mar-19 L
. iniciado en 2018
Documental, Guia
Simple e Inventario.
Revisiones y ajustes.
13C.6 Transferencias documentales
13C.7 Bajas documentales
13C.8 Conservacion y preservacién
13C.9 Registro Estatal de Archivos Registro histérico de
Oficina de Informacién y Estadistica/Mesal/Carpeta 13C actividades en materia sep-14 ago-17 Expediente de concentracion
de archivo
13C.10 Cursos, asesorias y capacitaciones Registros de asistencia
Oficina de Informacion y Estadistica/Mesal/Carpeta 13C acursos de . ago-18 mar-19 .T(.)d.o es archivo de tramite
capacitacion interna y iniciado en 2018
externa
13C.11 Organismos rectores . o
Grupo interdisciplinario, Todo es archivo de tramite
Oficina de Informacién y Estadistica/Mesal/Carpeta 13C minutas de reunion, ago-18 mar-19 L
iniciado en 2018
acuerdos.
13C.12 Vinculacién archivistica
13C.13 Difusién




