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Resumen ejecutivo

El presente documento tiene por objetivo enmarcar las actividades y procedimiento que deben
seguir los Docentes interesados en realizar una movilidad en alguna universidad dentro del
territorio nacional. Con el objetivo de realizar un procedimiento Unico para movilidad docente
nacional, este documento busca coadyuvar a elevar el nivel de calidad en la Institucién.

Partimos de la premisa que la capacitacion en el extranjero es uno de los objetivos mas frecuentes
entre las Universidades, sin embargo, en ocasiones es mas dificil concretar una movilidad fuera
del pais que una que se realiza en territorio nacional.

La movilidad nacional tiene sus bondades. Al ser una alternativa de igual impacto personal,
académico y profesional, la movilidad hacia una universidad dentro del pais es una excelente
opcién para que el alumno y docente puedan experimentar de primera mano las diferencias
institucionales. Los interesados podran realizar un andlisis de la calidad académica y pedagdgica
de su universidad origen una vez que experimentan en otra institucidon, y experimentar la
competencia que tendran los estudiantes endégenos con otros estudiantes de su misma rama de
estudio. Es en ese sentido, salir a otra entidad federativa puede mostrar a los alumnos y docentes
un marco de referencia para apuntar hacia mejores oportunidades en el futuro en el aspecto
académico y profesional.
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Movilidad Docente
OBIJETIVO

El objetivo del presente manual es proporcionar los elementos necesarios a los estudiantes y docentes que
permitan realizar una movilidad académica entre universidades tecnoldgicas y aquéllas con las que se tiene

convenio de Colaboracion.
ALCANCE

Aplica a los alumnos y docentes que tengan el interés de realizar la movilidad, y que cumplan con los
requisitos especificos de cada institucién receptora.

LINEAMIENTOS PARA DOCENTES

Los profesores deberdn cumplir con los requisitos indispensables:
a. Contar con la formacién académica sélida que permita aprovechar la movilidad al maximo.
b. Definir un proyecto a desarrollar durante su estancia. Dicho proyecto deberd contar con
parametros verificables en el tiempo.
c. Tener disponibilidad de tiempo para desplazarse a la universidad destino y autorizacién por
escrito del Titular o Director del Programa Educativo para realizar la movilidad.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. El docente interesado se encargara de proponer un tema de investigacion y un cronograma de
actividades detallado. A dicho documento en su conjunto se le conocerd como “Propuesta de
trabajo de investigacion”.

2. El documento de autorizacion por parte del Titular o Director del Programa Educativo debera
contener el titulo de dicho proyecto o tema de investigacion.

3. La Oficina de Internacionalizacion:

a. Verifica que existe un Convenio de Colaboracién entre la UTTehuacéan y la Universidad
receptora. En caso de que no exista dicho Convenio, se procederd a contactar a la
institucion y se comenzardn las gestiones para su elaboracion.

b. Recibe la documentacion en fisico del interesado:

i. Carta de autorizacion
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ii. Curriculum Vitae actualizado

iii. CURP

iv. Comprobante de domicilio

v. Certificado Médico que acredite que se encuentra en condiciones para realizar un

viaje

vi. Carta de exposicién de motivos
Revisard los documentos y gestionara la Carta de Presentacion
Enviara oportunamente la Carta de Presentacion a la Direccién de Vinculacién de la
universidad receptora.
Recibird respuesta por parte de la universidad receptora y negociara junto con el docente
los plazos de inicio y finalizacion de la estadia.
Notificara por escrito al Director del Programa Educativo la respuesta de la universidad
receptora.
Brindard seguimiento a las actividades que desarrolle el docente.
Apoyard en lo pertinente al docente para que su movilidad se desarrolle sin contratiempos
ni dificultades
Recibe de parte de la Universidad receptora la constancia de participacion de movilidad.

4. La Universidad receptora:

a.
b.

d.
e.

Recibird la Carta de Postulacién por parte de la Direccién de Vinculacién.

Realizard las gestiones para decidir a qué instancia se turnard el documento.

El sector académico analizard la “Propuesta de trabajo de investigacion”

Aprobara o declinard la movilidad por parte del docente.

Enviara un documento sefialando la conclusiéon de la movilidad por parte del docente.

5. Eldocente:

a.

Se compromete a realizar su movilidad con total apego al reglamento interno de la
universidad receptora.

Desarrollar sus actividades con total profesionalismo y calidad académica.

Periédicamente responderd a las solicitudes de informacién que requiera la Oficina de
Internacionalizacion respecto a su movilidad.

Debera entregar el cronograma de actividades y los resultados a esperar.

Entregard un informe final de actividades (3 pdginas como maximo), el cual resumira su
estancia.
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Docente

Inicio

N

Docente manifiesta interés al
Director  del Programa
Educativo al que pertenece y
se analiza la posibilidad de
realizar movilidad con la
Propuesta de Trabajo de

Investigacion.

Atiende las indicaciones de la
universidad  receptora vy

comienza la movilidad.

“2015, Aiio del Generalisimo José Maria Morelos y Pavon”

Director del Programa

Educativo

PROCEDIMIENTO

Oficina de
Internacionalizacién

Mediante un escrito
dirigido al Director de
Vinculacion, se
propone el periodo de
inicio y término de la
movilidad.

Recibe el documento y se
revisa que exista
convenio. De no ser asi,
comienza la gestion de un
nuevo Convenio.

!

PUEBLA

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Universidad receptora

Concluye con éxito la
movilidad y entrega un
Informe final a la Oficina de
Internacionalizacion

FIN

Se envia Carta de Postulacion
a la Universidad receptora, y
se menciona el titulo vy
objetivos de la Propuesta de
Trabajo de Investigacidn

Notifica al Docente y al
Director  del Programa

Educativo la aceptacion.

En caso que el periodo se
haya modifique, se ajustan las
fechas.

Recibe la Carta de Postulacién
y consulta internamente si es
posible recibir al docente.

Notifica por escrito si el docente

es aceptado o recibe una
negativa.

Aceptado Denegado
Notifica las
razones de
la negativa
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