FORMACION ACADEMICA TECNOLOGICA SUPERIOR

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVOS

FONDO: Universidad Tecnoldgica de Tehuacan

[VINCULACION

EXTENSION UNIVERSITARIA

15.0.1

CONSEJO DIRECTIVO

Disposiciones en materia de Formacién Académica Tecnol6gica Superior

ARCHIVO DE TRAMITE: Ubicado en el edificio biblioteca, oficina Direccion de
Division de Carrera librero tnico, tercer nivel.
Hitps://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5480031&fecha=18/04/2017#gsc.tab=0

Disposiciones en materia de Formacion Académica
Tecnolgica Superior

01/10/2010

26/02/2018

1S.0.2

Planes, v provectos en la materia

15021

Planes y programas de estudio

ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Direcci6n de Divisién de Carrera librero tnico,
tercer nivel; estante doble en el segundo nivel. Edificio C, Gnioc librero, segundo
nivel, PC secretaria del PE de mecatronica., carpeta documento. Edificio F, Divisién
de Electromecanica Industrial, oficina de direccién del P.E. de P.I. LIBRERO 1,
ESPACIO 3, Carpeta digital ubicada en
C:\UsersRECEPCIONPI2\dESKTOP\DEI\RES; Edif H oficina de la Lic en Enfermeria
. librero 1 espacio 1 y carpeta digiral pc c:\Users\Aby\Desktop/2019, 2020 2022y
2023, Edificio D, Planta baja, tnico estante color caqui, nivel tres espacio 1., Edificio
B. Direccion de Procesos alimentarios, mueble 1, espacio 1, computadora de
escritorio mesa 1 asistente de direccion. Librero recepeion de Direccin del PE de Ti
nivel 3, htttps:/drive.google.com/drive. Edificio A, oficina de la Direccion del PE de
Agricultura Sustentable y protegida, librero 1 nivel 1, Equipo porttil de la Dir de DN
edificio E

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 41,
42, 49, 50, 51, 52, 53, 81, 82, 83, 84, 85y AL

120

En esta serie se encuentran los planes y
Educati

e los 7 Prog de TSU

eING

01/01/2009

03/01/2024

18.0.2.2

0 de 6ny 6n docente

ARCHIVO TRAMITE: Oficina de la Unidad de Desarrollo Académico mesa 1,
computadora DELL
/ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 29

ogr de Capacitacion y
Docente,

01/07/2015

01/01/2024

15.0.3

Evaluacion docente

ARCHIVO TRAMITE: Computadora oficina de Direccion de Division de carrera,
carpeta C:\Evaluacon Docente
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 29

Evaluaciones de Docentes

1/05/2015

13/02/2023

18.0.4

Précticas de laboratorio

/ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio D, LAB.TIC del P.E de TIC, ARCHIVERO 1
GAVETA 1, Edificio de BIBLIOTECA, laboratorio de cémputo del P.E. de D.N.
LIBRERO LIBRERO de MADERA UNICO, ESPACIO 1, Edificio B, Mueble Gris
almacen de materiales y reactivos, laboratorio de Enfermeria

Edificio B en el laboratorio de fitopatologia y cultivo in vitro del PE de Agricultura
Sustentable y protegida, estante 2.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 53,85
Y123

Manual de précticas.

1/01/2014

11/01/2024

2020 se tienen expedientes digitales

18.0.5

Coordinacién de academias

ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio C, librero Gnico, segundo nivel, PC secretaria del
PE de mecatrénica, carpeta documento y librero café segundo nivel edificio C.,
Edificio F, Division de Electromecénica Industrial, oficina de direccion del P.E. de P.1.
LIBRERO 1, ESPACIO 3, Carpeta digital ubicada en
Ci\UsersRECEPCIONPI2\Desktop\DENRES., Edif. H oficina de Lic en Enfermeria.
librero 1 espacio 3y carpeta digiral pc c:\Users\Aby\Desktop/2019, 2020 2022y
2023, Librero de recepcion del PE de TI Nivel 3, hitps://drive.google.com

Mueble Gris Almacen de Materiales y reactivos, computadora de escritorio mesa 1
asistente de direccion de PA; Edificio A, Oficina de la Direccion del PE de Agricultura
Sustentable y protegida, librero 1 nivel 1.

Oficina de Division de carrera , librero tnico, tercer nivel. Equipo portatil de la Dir de
DN Edificio £

AARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 53, 84 ,
85Y123

Eficacia del Programa Educativo. Andlisis de la
Mejora del Programa Educativo, minutas, .
Nombramientos.

9/07/2010

13/02/2024

Incluye expedientes Digitales
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ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Informacion y Estadistica mesa Gnica recopilador 2.
y Oficina de servicios bibliotecarios librero 1 nivel 1y PC de oficina de servicos

Modelo de la Evaluacion de localidad del sistema

Planeacion y Evaluacion informacion DIGITAL, A partir de
2020 a cargo de la jefatura de Informacion y Estadistica.

 ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 23,
25,26, 28y 30

0. 6 6 08/01/2024
1806 de del bibliotecarios c:\Users\Bibliotecal\Cropbox6. Etadisticas\8. 15.0.6Encuesta 49 gi;z‘:;‘g:dlzz Zﬁﬂi?ﬁﬁiﬁﬁﬁfﬁ@f“n 01/01/2011 Séb::’;z:al;:‘;s‘:g::‘9“;"'; Lf;:f;:;‘g;ose relizaron
ARCHIVO DE CONCENTRACION: ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif, pa -
Biblioteca, Archivo Instituciona caja 5
1507 Servicios Escolares
15071 |Control de expedientes escolares ARCHIVO TRAMITE: DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES ARCHIVEROS DEL 1 Al 9, 10574 E’;‘Zfd'e‘;:‘e:eqﬁgje le solicitan al Alumno parala | 55915009 | 01/09/2023
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edf. Biblioteca, Archivo Insiitucional Caja 16 Pl
Se reporta en la Seccién 18, Subseccion 15.1 -
15072 |Equivalencia de estudios Disposiciones en materia de Formacion Académica
Tecnolégica Superior
ARCHIVO DE TRAMITE: SAIIUT (SAIUT Registro de Calificaciones por los docentes en
15073 |Control de calificaciones (http:/1172.16.8.45jsplEscolarfistado_grupos_materia_academia,sp) Y 1 Pyt s 01/09/2009 | 31/12/2020 |digital
(http://172.16.8.45splEscolarfistado_grupos_materia,_profesor.jsp)
ARCHIVO DE TRAMITE:ALMACEN, CAJAS 1-12, COMPUTADORA DE OFICINA-
ESCRITORIO CARPETAS: BECA ACADEMICA, BECA FEDERALES TITULACION, Expedientes con documentos de Alumnos que
15.0.7.4 |Control y gestion de becas BECA ACADEMICA 727 solictan Beca Externa, Beca Interna, Contratos  |30/08/2011 | 01/03/2023 |Incluye expedientes Digitales
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Eif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas Tarjetas
86,87,88 y 89
. ) . contienen los Regisiro de mapas cuatrimestrales,
15075  |Documentos académicos ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio A Departamento de Servicios Escolares en la parte 5 registro de carreras, sistema de gestion de calidad, | 29/07/2009 | 3/09/2019
superior del archivero 11
acuerdos y minutas.
ARCHIVO DE TRAMITE: SAIIUT
O ina pronea y Diusén Computadara de Prensay DYusen on 61 Sinema Automatizado de niormacien ARCHIVO DE TRAMITE, Expedients dighsles Son
18076  |Constancia y P y 29 Integral UTT 16/4/2015 | 31/08/2020 y al alumno en el momento que
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 43, Fichas de Admisién soliciten el tramite
44,25
ARCHIVO DE TRAMITE:SAIUT Tramite solicitado por el Alumno que se elabora existe un registro al momento de generarlo en SAIIUT
15077 |Certificados (http://1.72.16.8.45websaiiutjsp/Nuevos/prn_imprime_certificado_ingenieria_por_blo 1 en el Sistema Automatizado de Informacion 201072009 | 31/1212020 |Son generados y entregados al alumno en momento que
que.jsp?xClave=8371&xFolio=2687&xTipoCer= Integral UTT. soliciten el tramite
— ) ) 11 Libros y Sobres que contienen itulos y cedulas de los
15078 |Titulos y cedulas profesionales ARCHIVO DE TRAMITE: Departamento de Servicios Escolares 108 Regisiro de Entrega de Tiulos ycedulas aalumnos | 100015 | 0571112022 | Slmmes o 1 comatre vor por 6 o6 entegan tlon s
Archiveros 10, 7 y 11 egresados Titulados con Documentos @
cedulas en diferentes fechas.
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Bibliotecarios en librero 1, nivel 1 Se concentra toda fa Informacion referente a los
1508 Servicios Bibliotecarios ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Insitucional Caia 1 13 600312012 | 04/01/2024
senvicios bibliotecarios.
1509 Servicios
ARCHIVO DE TRAMITE: En cada una de las oficinas de cada coordinador de
tutorias, con excepcion del PE de Procesos alimentarios dado que comparte archivo Solo dos carpetas pertenecen al periodo 01/00/2016
15091 |Tutorias con la oficina de agricultura sustentable y protegida. 209 REPORTE DE TUTORIAS POR CUATRIMESTRE | 01/09/2012 | 16/12/2022 petas p P

20/12/2019
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15.09.2

Asesorias

ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio C, Gnico librero, segundo nivel, PC secretaria del
PE de mecatrénica carpeta documento ; Edificio F, Divisin de Electromecénica
Industrial, oficina de direccién del P.E. de P.I. LIBRERO 1, ESPACIO 3, Edificio H
oficina de la Dir de Lic en Enfermerfa, y carpeta digiral pc
c:\Users\Aby\Desktop/2019, 2020 y 2022 y 2023, Edificio D, Planta baja, Gnico
estante color caqui, nivel tres espacio 2, SSD Lilia Bibiano Lopez
(G:)/UTTEH/Reunion Academica/2020. Librero recepci6n de Direccion del PE de T
nivel 3, https://drive.google.com/drive; mueble 1 aimacen de materiales y reactivos PE
PA, computadora de escritorio, mesa 1 asistente de direccion. Librero de la Dir del PE
Tl nivel 3,, equipo portatil de la dir de DN edificio E

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Instituciona, Cajas 53 ,
85Y 123

Asesorias académicas

1/01/2014

15/12/2023

algunos expedientes 2020 son digitales ya que se trabaj6
de esta manera por la contingencia COVID 19

15.09.3

Apoyo psicopedagdgico

ARCHIVO DE TRAMITE: En cada una de las oficinas de cada coordinador de
tutorias, con excepci6n del PE de Procesos alimentarios dado que comparte archivo
con la oficina de agricultura sustentable y protegida.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 24,
27,29,30

ARCHIVO DE TRAMITE: Dir. de vinculacion librero tnico

168

REPORTE DE ATENCION PSICOPEDAGOGICA

08/01/2014

16/12/2022

Solo dos carpetas pertenecen al periodo 01/09/2019 a
20/12/2019

68,78,79 y 80

. computadora de la Direccion de Vnculacién, carpeta en escritorio. 1 de 6 minutas
.0.. Di
2501 en materia de ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edi. Biblioteca, s de acuerdo, SGC 2000212012 | 2111212021
Archivo Institucional Caja 118
AMITE: . Procedimientos de las éreas que conforman
2502 Planes, programas y proyectos en la materia :;i:‘r\.go DE TRAMITE: Computadora de la Direccién de Vinculacion, carpeta en 1 vinculacion, AST y estudios de factibilidad, 28/09/2015 | 15/0212024
minutas del CVP
2503 Gesti6n y seguimiento de convenios y contratos ARCHIVO DE TRAMITE: Direccién de Vniculacién, librero tnico 15 sg;f:;’zodce‘;"‘“"mc‘”" con el sector privado, | 5000/010 | 08/0212024
/ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio A, planta baja, ofic. General de la Dir de
25.04 Educaci6n continua Vinculacion, escritorio 1 12 Cursos, Talleres y Conferencias 01/01/2015 16/01/2024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja7
/ARCHIVO DE TRAMITE: Archivero 1 de Vinculacién, cajon 4, pc servicios
tecnolégicos
Computadora de Senvicios tecnolégicos
25.05 Servicios Tecnolégicos \De 1 10 Transferencias y Servicios Tecnoldgicos 01/05/2011 03/01/2024
clusers\Rocio\Deskiop\2022
Clusers\Rocio\Deskiop\2023
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja7
/ARCHIVO DE TRAMITE: Librero 2 nivel S2, Oficina de Vinculacién
25.06 Visitas industriales ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 76 y 9 Visitas industriales a las empresas 7/01/2016 02/01/2024
77
28.07 Précticas y estadias
ARCHIVO DE TRAMITE: Archivero 3, 2 €U Document Los documentos se tienen de manera digital para mantener,
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 54, EXPEDIENTES ESTUDIANTES INGENIERIA Y
0.7. - g
25071  |Expedientes de estudiantes 55, 56, 57 .86 59 60,61 63 63, 64 65, 66y 67 21 610512014 | 15/12/2023 las medidas de seguridad por la contigencia sanitatia que
atraviesa el pais
25072 |casos Especiales ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 67, s Casas espociales Estadias Jowz01a | 3122023
ARCHIVO DE TRAMITE: Archivero 3, computadora 2 C:\Users\Admin\Documents Cuestionario de satisfaccién del Alumino y el Los documentos se tienen de manera digital para mantener|
25073 |Cuestionarios de Satisfaccion ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 44 v 1/01/2014 | 15/12/2023 |las medidas de seguridad por la contigencia sanitaria que

atraviesa el pais
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AARCHIVO DE TRAMITE: Archivero 3, cajon 1/computadora 1 y 2 de estadias

280.74  |Evidencias ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca Archivo Institiucional Cajas 75,85 1 Evidencias de Estadias lo1/2014 | 03/01/2024
2508 v de dos
ARCHIVO TRAMITE: PC de seguimiento de egresados
25081 |satisfaccion del empleador "CAUsers\Vinculacion\Documents\SEMP2022" 8 Cuestionarios de Satisfaccion del Empleador 1/01/2015 | 01/01/2024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja3
ARCHIVO DE TRAMITE: PC de seguimiento a egresados
25082 del egresado "CAUsers\Vinculacion\Documents\SEGR2022" 19 Cuestionarios de Seguimiento a Egresados 110212013 | 01/01/2024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Insitucional Caja 9, 69
ARCHIVO DE TRAMITE: PC de seguimiento a egresados
25083  |Bolsa de trabajo “CiUsers\Vinculacion\Documents\BT2022" 1 Vacantes laborales de BT 1/01/2015 | 01/01/2024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 3
2509 ade empresas
" o FONDO PYME 2011, FONDO PYME 2012,
25,091 de proyectos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Vinculacién, érea de incubadora Librero 1., 2 o noubacionde | 14012011 | 0710172023
estante 2, y en google drive
Alto Impacto
25092  |Evidencias de Emprendedurismo de de % | 010112014 | 3000912018 Se reporta en 25.0.9.1
o P los estudiantes de todos los P.E. P o
ARCHIVO DE TRAMITE: Librero 2 nivel S2, oficina de vinculacion. Elaboracion de proyectos entre alumnos v el sector
25.0.10 Estancias ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 75y 9 productivo proye 4 8/05/2015 | 16/12/2023
76
25011 Internacionalizacién
ARCHIVO DE TRAMITE: computadora de escritorio de la oficina de servicios
250111  |Movilidad Estudiantil estudiantiles / internacionalizacion 19 Movilidad Estudiantil Nacional e Internacional 26/04/2013 | 04/01/2023
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Insitucional Caja 122
ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Dpto de Investigaci6n y Desarrollo, librero tnioc,
250.11.2  |Movilidad Docente nivel 2. 27 Movilidades Docente Nacional e Interncional 1109/2012 | 2910912023

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 118
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3501 Diposiciones en materia de Extension Universitaria ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 53 5 S’:fvzr"s'f,;?: dea Direccion de Extension 23/11/2015 | 01/12/2020
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Direccion de Extension Universitaria, mueble de
) archivo tnico, parte superior.
3502 Planes, programas y proyectos en la materia ARCHNG DE: CONGENTRACION: Edif, Bibioteca, Archivo Insttucional Caja 53 7 Plan anual de actividades 10112018 | 04/01/2024
3503 Formacion cultural v deportiva
35031  |Eventos Deportivos y Culturales ARCHIVO DE TRAMITE: Dy de archivero 1 7 Actividades deportivas y culturales en las que 28/08/2013 | 23/03/2023
participan los alumnos de la insfitucion
Las que se desarrollan al margen del mapa
curricular de cada carrera, considerandose como
35.0.32 Actividades Extraescolares ARCHIVO DE TRAMITE: Dy de archivero 1 9 un complemento necesario para la Formacion 09/09/2015 | 01/02/2023
Integral de los alumnos a lo largo de los Primeros 3
Cuatrimestres en el Técnico Superior Universitario
de su estancia en la Universidad
35.04 Servicios médicos
ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio Division electromecanica Industrial Departamentos
35.04.1 Consulta médica y urgencias de servicios medicos Archivero 1 cajon N°1 10 Consulta médica y Urgencias 1/01/2014 16/12/2022
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 1
ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio Division electromecanica Industrial Departamentos. orientacion como medidas de prevencion de
35042  |Pldticas y conferencias de senvicios medicos Archivero 1 cajon N°L 10 i P 10112014 | 16/12/2022
'ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 1 .
ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio Division electromecanica Industrial Departamentos.
35.04.3 |Afiliacion al Seguro Social IMSS de servicios medicos Archivero 1 cajon N°1 8 Afliacion IMSS, a toda la poblacion Universitaria. | 20/06/2016 | 16/12/2022
/ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 1
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Direccion de Etension Universitaria, mueble de de acciones de idad social
archivo tnico, parte superior (Digital)
3805 Actividades de responsabilidad social ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 53 2 Acciones de responsabilidad social de Programas | 19/11/2015 | 18/12/2020
Educativos

Inventario General de archivos
corte al 31/03/2024
validacion: septiembre 2024
Emitido: octubre 2024

Pagina 5 de 14



ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, equpo de

Diposiciones en materia de Investigacion y

Reglas de Operacion y Convocatorias del Programa para el
Desarrollo Profesional Docente (PRODEP) de 2013 a

4501 en materia de y cmputo d escrioro o sers\arza DeskiopDisosicoones en materade 1 ot L0212013. | 011012021 | e P e 2020 I informaion
gacony se lleva de manera dicital
Los informes sobre los proyectos de los CA estan en la
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, librero N carpeta de CA 4S.0.3, los cuales forman parte del
4502 Planes, programas y proyectos en la materia o, mivel 1 2 Planes, programas y proyectos en la materia 01/01/2013 | 1/01/2013 fonto. A ports el 2020 ks B e ade
manera diaital
. Tiempo de archivo en tramite indefinido hasta que se cierre
45021 |Participantes en proyectos de investigacion ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, liorero 17 en Proyectos de 01/01/2013 | 19/02/2024 |el proceso de liberacion ante la CGUTYP y el PRODEP. *A
Gnico, nivel 4, disco duro, Computadora Compag, carpeta en escritorio " p O
partir del 2020 la informacion se lleva de manera digital
e o : ; Tiempo de archivo en tramite indefinido hasta que se cierre
4503 Cuerpos académicos ARCHINO P TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrolo, lixrero 4 Cuerpos Académicos 01/01/2013 | 1/01/2020 el proceso de liberacion ante la CGUTyP y el PRODEP. *A
g partir del 2020 la informacién se lleva de manera digital
o Se cuenta con las publicaciones arbitradas de los Cuerpos
45031  |Publicaciones arbitradas ’::’f'l‘:’ %f:s;':ﬁm”i Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, equipo de 7 ncaémicos ¢ c’“[{;’z’:fi.‘l’fr los 7 Cuerpos 01/10/2014 | 1/01/2023 |Académicos (CA), esto en formato digital, de 2014 al 2018.
P *A partir del 2020 la informacion se lleva de manera digital
La informacin referente a los miembros del Sistema
) B ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Dpto. de Vinculacién planta baja Edificio A, Expediente de los Profesores adscritos al Sistema Nacional de Investigadores (SNI), esté registrada en el
4s.04 Miembros del sistema nacional de investigadores equipo de cmputo de escritorio 4 Nacional de Investigadores 01/01/2012 | 1/01/2023 | Giotoma Unificado por el PRODEP, ademés se cuenta con
el expediente en formato diaital.
o Tiempo de archivo en tramite indefinido hasta que se cierre
4505 Profesores con perfil deseable ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrolo, librero 8 Profesores con Perfil Deseable 01/01/2014 | 01/01/2023 |el proceso. *A partir del 2020 la informacion se lleva de

anico, nivel 1

Reglamento Interior y Decreto de Creacion de la

manera digitz

5S.0.1 Diposiciones en materia de Consejo Directivo ARCHIVO DE TRAMITE: en carpeta documentos /consejo directivo 2 Universidad Tecnolégica de Tehuacan 14/01/2011 31/07/2019
5502 Planes. ¥ provectos en la materia Se reporta en 55.0.3.1
5503 Actas de Conseio Directivo
ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de AG - edificio A librero 1 nivel 1 PR .
- [E:Oficina de ° Acta y Acuerdos firmadas por el Consejo Directivo
.0.3.1 : .
5S.0.3. Ordinarias ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. El;hﬂleca, Archivo Institucional Caja 18, A1, 29 de la Universidad Tecnologica de Tehuacan 4/04/2011 17/03/2023
v ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de AG - edificio A librero 1 nivel 1 Actay Acuerdos firmadas por el Conseo Directivo
58032 |Extraordinarias ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 17, 117 19 de la Universidad Tecnologica de Tehuacan 18/01/2012 | 19/05/2023
55.0.4 Nombramientos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG - edificio A Librero 1 nivel 1 13 gg;‘;:::‘:::‘;s de personaly Jefes de 16/02/2011 | 01/01/2023
5505 Informe de actividades Seincluyen en 55.0.3.1
ic L
2C [Asuntos Juridicos
3C I i6n O v
ac Recursos Humanos
'ic Recursos Fi
6C Recursos v obra publica
[zc Servicios
l8c v Servicios de la Informaci6n
c Comunicacion Social
c Control de Auditoria de Pablicas
c 6. Informacion. v Politicas
c Transparencia v Acceso a la Informacion
13¢ ‘Administracion de archivos
1c1 Disposiciones en materia de ARCHIVO DE TRAMITE: Librero tnioc DAYF, puerta superior izq. 2. Entrepafio 1 Documentos de creacion de la Universidad | 14/12/2011 | 26/06/2015
1C.2 Planes, v proyectos en materia de
1c3 Leves ARCHIVO DE TRAMITE: CPU carpeta Leves Generales. Federales v Locales 31/12/2015 | 08/05/2023 |DIGITAL
1ca Codigos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico, Librero tnco, nivel 2, carpeta 3 Cédigos institucionales, estatales y federales | 01/01/2016 | 01/12/2020
1cs Convenios y tratados nacionales e internacionales ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 17 8 Convenios 21/02/2011 | 6/08/2018
/ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina Juridico, Librero (inco, nivel 2. carpeta Decreto de Creacion de la Universidad Tecnologica
1C.6 Decretos documentos/legislacion 1 de Tehuacan 01/01/2011 31/08/2018
. Reglamentos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina duricico, Librero nco, nivel 2, carpeta 18 Reglamento Interior de la Uriversidad Tecologica | .y 00+ | peiocoo
documentos/legistiacion de Tehuacan, Reglamentos Interos de la UTTEH
ics Acuerdos generales bor el momento no se ha aenerado
Memorandums, Oficios, Tarjetas Informativas
1co Circulares ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG - edificio A Librero 1 nivel 1 9 Entregados y Recibidos; Avisos  Informes de 01/01/2009 | 16/12/2020
Comision
1c.10 juridicos , bases de 6n, acuerdos, etc.)
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N N ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de AG - Edificio A librero nivel 2 al 7 Contratos de personal administrativo, profesores de|
1101 |Contratos individuales de trabajo ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 17 13 asignatura, y profesores de tiempo completo 15/0372011 | 01/01/2023
. ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina AG - Edificio A Librero niveles 2 al 7
1C102  |Contrato de adquisiciones y/o prestacion de servicios ARCHIVO DE CONGENTRAGION: B, sbiotece, Archive hatingional Cafa 48 13 Contratos de Compras y Prestacion de Senvicios | 8/1/2011 | 01/01/2023
1C.11 por el momento no se ha generado
1C.12 C il iuridicas ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico, Librero (inco. nivel 2 1 Marco Normativo 01/01/2011 30/08/2018 |se incluve dentro de la serie 1C
1c13 Diario oficial de la federacion fones en el se incluve en Ia serie 1C.6
1C.14 Normas oficiales
1c.15 Comités y subcomités de normalizacién ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG edificio A librero nivel 2 26 Integracion de diferentes comites de la Universidad | 55,3/7015 | 17/02/2023
Tecnologica de Tehuacan
. P ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico, Librero tinco, nivel 2 .
2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja117 3 Entrega-Recepcion Individual 31/03/2011 |01/12/2020
CD 1 que contiene el manual, anexo_PEMG_2014 y la
Ficha de iniciativa de Proyecto el Programa Especial de
Mejora Gubernamental 2011-2017.
2c2 Planes,programas y proyectos en materia de asuntos juridicos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico, Librero Gnco, nivel 2 1 Programas Bianuales de Mejora Regulatoria 01/05/2001 |07/07/2016 ggﬁﬁﬁﬂg}ﬁi;‘fwm e Instructivo de Impacto
CD 3 que contiene Curso sobre el uso y Funcionamiento
del Sistema de Administracion del PMG (SAPMG) 2008-
2012
2c3 Registro y certificacién de firmas NO APLICA
) ARCHIVO TRAMITE: Ubicado en el edificio biblioteca, oficina Direccion de Division Registro y certificacion de fimas acreditadas ante Se cuentan solo con acuses debido a que los originales
2c4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia b Cartera lorero riod tereer mivel 4 s dependionan ouLz012 2000772022 | e S .
2c5 v ren en materia leaal Se localizan en Ia serie 2C.17
2C6 Asistencia consulta v asesorias
2C.7 |Estudios. dit e informes NO APLICA
2C8 Juicios contrala /ARCHIVO DE TRAMITE: oficina de AG edifico Rectoria gaveta nivel 1 9 Juicio Laboral 25/03/2019 |27/01/2023
2c.9 Juicios de la dependencia ARCHIVO DE TRAMITE: oficina juridico archivero cajon 2 1 Juicio de Responsabilidad Civil proveniente de un |01 /5016 |31//12/2018
hecho liito y accion de pago de dafios  perjuicios
2C.10 Amparos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG- Edificio A librero nivel 3 25/09/209 31/102019
2C.11 de recursos administrativos por el momento no se ha generado
2C.12 Opiniones técnico juridicas por el momento no se ha generado
2C.13 ony de peritos por el momento no se ha generado
2c.14 Desfalco: fraudes y cohechos bor el momento no se ha generado
2c.15 Notificaciones ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de AG - edificio A librero nivel 3 2 Juicios de Alimentos 01/01/2015  |24/01/2023
2c16 Inconformidades y peticiones ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG - Edificio A librero nivel 3 1 Solcitudes del Portal deTransparencia 04/06/2012  |12/11/2018
i - . Relacionado con Carpeta de Actuaciones y
. 910112020
2Ca7 Delitos y faltas ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico 2 Constancia de hechos y carpetas de 31/05/2012 Representaciones en materia legal
2C.18 Derechos humanos /ARCHIVO DE TRAMITE; Oficina de AG - Edificio A -librero nivel 3 4 Queja 24/10/2013 | 21/09/2020
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En el link https://egresos.finanzas-
puebla.

La fase de es atribucion del de

. _—
3c1 D en materia de pr 96201 i ;:23?.:22:;;§:m el proceso de programacion y Planeacion y Ia fase de presupuestacion es atribucion del
26837202022 pcf departamento de Presupuesto
A partir de 2021, se maneja un programa presupuestario
. para todas las Universidades Tecnologicas del Estado de
sc2 Planes, programas y proyectos en materia de programacion Programas Presupuestarios Pucblay quien coordind os 1 Universoas Tecnolonica de
Puebla
3C3 Procesos de proaramacién NO APLICA
3C4 Proarama anual de inversiones NO APLICA
3CS5 Reaqistro ico de provectos NO APLICA
3C.6 Reaqistro de provectos NO APLICA
3C.7 Proaramas operativos anuales NO APLICA
3cs Disposiciones en materia de or ARCHIVO DE TRAMITE: Librero tnioc DAYF, puerta superior izq. 20. Entrepafio 1 Cireulares secretaria de finanzas en temas 6/01/2015 | 09/05/02017
presupuestales y contables
3c9 Proaramas v provectos en materia de or NO APLICA
3C.10 Dictamen técnico de estructuras NO APLICA
3c11 intearacién v dictamen de manuales de oraanizacién NO APLICA
3ca2 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos NO APLICA
3C.13 Acciones de administrativa NO APLICA
o “ . ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio F , Divisién Electromecénica Industrial, oficina de " "
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos direccion del P.E. de P.I. LIBRERO EMPRESARIALL, ESPACIO 3. 1 Sistema de Gestion de Calidad 01/01/2009 22/12/2018
3C.15 D de funciones NO APLICA
3C.16 D NO APLICA
Materia presupuestaria-asignacién, recurso federal,
3C.17 Di: ici en materia de pr ARCHIVO DE TRAMITE: Librero inioc DAYF, puerta superior izq. 20. Entrepafio 2 estatal, capacitacion de derechos, FAC, PFCE, 09/01/2012 12/04/2014
homologacion techos presupuestales
3C.18 Programas v provectos en materia de pr NO APLICA
3c.19 Analisis financiero v pr NO APLICA

4c.1 Disposiciones en materia de recursos humanos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal estante 1, nivel 1 1 Procedimiento en materia de Recursos Humanos 01/01/2011
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal librero, nivel 2 Programa de Capacitacion, solicitud, lista de
ac2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos humanos ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 70 7 asistencia, factura y reconocimiento. 01/01/2014 | - 1/01/2021
ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Personal, Archivero 1 nivel 1, 2, 3y 4. Archivero
N nive )
ac3 Expediente unico de personal |ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edf. Bibliateca, Archivo Institucional Caja 70, 71, 544 Expediente de personal 09/09/2000 | 03/01/2024
72Y121
aca Registro y control de puestos y plazas ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal estante 1, nivel 1 1 :::’;‘;:3:5 de sueldos y estructura organica 01/01/2013 | 1/01/2013
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal gaveta 1, librero 1, estante 1 nivel 1
4cs Némina de pago de personal ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Insitucional Cajas 31, 16 N6mina y recibos 1/08/2009 | 01/01/2024
32,33, 34, 35, 36, 37, 38, 39 , 40, 119 Y 120
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal librero unico nivel 2, estante 1, nivel 1
4C6 Reclutamiento y seleccion de personal ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 73 Y 12 convocatoria y seleccion de personal 01/01/2013 | 01/01/2024
act Identificacion v acreditacion de personal Este punto se incluye en 4C.3.
ARCHIVO DE TRAMITE: Librero unico nivel 2, gaveta 1, estante 1 nivel 1
4cs Control de ylicencias, etc) ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 73 Y 8 Incapacidades y movilidad 01/01/2017 | 01/01/2024
4co Control Este punto se incluye en 4C.1.
4C.10 D Este punto se incluye en 4C.5.
4c11 [Estimulos v NO APLICA
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal librero unico nivel 2 Expedientes de docentes que concursaron para
ac12 Evaluaciones y promociones ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 73 y 74 4 PTC 01/01/2017 | 01/01/2023
4C.13 Productividad en el trabaio bor el momento no se ha generado
4C.14 [Evaluacion del fio de servidores de mando bor el momento no se ha aenerado
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4c.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal Librero unico nivel 2, estante 1 nivel 1,
4ca51  |Afiliaciones 13 Altas, bajas y MDS. 1/01/2012 | 01/01/2024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 74
4C152  |Diferencias ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 75 3 Diferencias IMSS 1/01/2014 | 31/12/2018
ARCHIVO DE TRAMITE: Librero unico nivel 2.
4C.153  |Requerimientos ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 75 5 Requerimientos 1/01/2011 | 30/092019
: ARCHIVO DE TRAMITE: Estante, nivel superior derecho. )
4C154 |Cambio patronal ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 75 3 Cambio Patronal de UTT 1j03/2014 | 28/07/2020
o6 ;:‘ncn’tml de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorropara el retiro, seguros, £t punto se ncluye en 4C.15
4CA7 i v NO APLICA
4C.18 Proaramas de retiro voluntario NO APLICA
4C.19 Becas NO APLICA
w20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del ARCHIVO DE TRAMITE: Oficin de AG- Edificio A lbrero nivel & " Contrato colecivo de trabajo 2017, memorandumy[ oo oA o
estado. orales) afiliaciones
ac21 Servicios sociales v culturales v de seauridad e higiene en el trabaio bor el momento no se ha aenerado
4c22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas Este punto se incluye en 4C.2.
4C23 Servicio social de dreas administrativas NO APLICA
4c24 Curricula de personal Este punto se incluye en 4C.3.
4c.25 Censo de personal Este punto se incluye en 4C.15.
4C.26 Expedicion de v bor el momento no se ha enerado
4c.27 Coordinacin laboral con organismi v bor el momento no se ha aenerado
4C.28 Servicio profesional de carrera NO APLICA
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental Librero gris en oficina de contabilidad 14 Normatividad vigente 7/03/2011 | 02/01/2024 |Se maneja en medio electrénico
5Cc2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos financieros y Sistema automatizado de adminitracion y Se maneja en medio electrénico
5C3 Gastos o earesos por partida pr or el momento no se ha generado
sca . ARCHIVO DE TRAMITE:: Departamento de Servicios Escolares Archivero AL CAJA N Vouchers de pago por Derechos otorgados al
- ngresos cic2.ca. alumnado
5C5 Libros contables bor el momento no se ha generado
5C6 Redistros contables (alosa) NO APLICA
5C.7 Valores financieros NO APLICA
5.8 Aportaciones a capital NO APLICA
5.9 [Empréstitos NO APLICA
5C.10 | externo NO APLICA
5C.11 |Esquemas de NO APLICA
5c.12 6ny 6n de recursos financieros NO APLICA
5c13 Créditos NO APLICA
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas NO APLICA
5C15 Transferencias de NO APLICA
5C.16 del pi NO APLICA
ARCHIVO DE TRAMITE: Bodega Edificio A, Gaveta 1y 2 en oficin ade contabilidad,
. Archivero en Recursos materiales, anaqueles A, B, C y D del Dpto de Contabilidad.. Registro contable de P6lizas de egresos con )
5c.17 Registro y control de pdlizas de egresos ARCHIVO DE GONGENTRACION: Cajhs 80, €1, 62, 53, 04, 95, 96, 97, 98, 9. 100, 104 e Inclays los Saries 5C.6 50,20 8.Gop | O7/0312011 | 3110312024  |ncluye las Seres 5C.6,5C.19, 5C.20 Y 5C.22
101, 102, 103, 104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115, 116.
/;RC;\\/O DE TRAMITE: Departamento de contabilidad, bodega edificio A, Anaqueles Regisio coriable e Plizas de Ingresos para
6 - 02/01/2024
5c.18 Registro y control de pdlizas de ingresos AREHIVO DE GONCENTRACION: Edi, Bitioteca, Archive Institucional Cajas 124y 14 registrar los subsidios del Fondo Federal, Estatal, | 07/032011
s Captacion de Derechos e Ingresos propios 5C.4
5C.10 Polizas de diario
5C.20 Comoras directas NO APLICA
5C.21 Garantias. fianzas v denésitos NO APLICA
5C.22 Control de cheaues NO APLICA
e D AT st 1 D o O —
5c.23 Conciliaciones ARCHIVO DE CONGENTRACION: Eif. Bibloteca, Archive Instiucional Cajas 126 ¥ 14 Estatales Incluye Auxiliares de cuentas y Estados | 07/03/2011 | 0210112024
oy de cuenta bancarios +
Estados financieros y reportes de Disciplina
ARCHIVO DE TRAMITE: Libero gris en Depto de contabilidad.
01/01/2024
5C.24 Estados financieros ARCHIVO DE CONCENTRAGION: Eci, Bifotees, Arehivo Insiuclonal Cales 127 Y 14 Financieray Reportes de Avances de Gestion 71312011 Incluye la serie 5C.26
128
5C.25 Auxiliares de cuentas NO APLICA
5C.26 [Estado def eiercicio def NO APLICA
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5C.27 Fondo rotatorio NO APLICA
5C.28 Pago de derechos |ARCHIVO DE TRAMITE: Bodega del Edifco Ay oficin de contabildad. 12 Pago de Impuestos de ISR y Pagos del 3% 01/03/2011 | 14/01/2024
http:/Awww. diputados. gob.myL 14_101114.pdf
htp: gob.mxD 78 pf, Disposiciones legales aplicables en materia de
6C.1 Disposiciones en materia de recursos obra publica, conservacién y file:///C:/Users/Usuario/D ey_de_Egresos_del_Estado_de_Puebla_para_el 4 po egates ap! 09/0212001 | 18/12/2019 |DIGITAL
recursos materiales.
_Ejercicio_Fiscal_2020.pdf
http:// diputados.gob.mx/L -_2020_111219.pdf
6C.2 2::?;[‘:;%’;"‘35 y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservaciony | \p v DE TRAMITE: Librero tnioc DAYF, puerta superior izq. 0. Entrepafio 1 Oficios de asignacion de recurso FAM 1/01/2011 | 18/05/2018 |se tienen copias certificadas
Expediente de licitaciones, mismas que se
componen de actas de junta de aclaracion, acta de
oc3 Licitaciones ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 10, 12 2 apertura, propuestas econdmicas y técnicas, actas | g e | o0
L13Y AL de fallo, actas de requerimiento de fallo, actas de
contrato, fianzas y actas enrega a recepcion,
anexo, oficios de autorizaci
ARCHIVO DE TRAMITE; Librero 1 nivel 2, Area de Recursos Materiales
6C4 Adguisiciones ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edi. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 11, 79 Expediente de adquisiciones. 15/12/2010 | 0110212024
14,15 Y AL
6C5 inconformidades v derivados de contratos NO APLICA
6C.6 Control de contratos NO APLICA
6C.7 Seauros v fianzas NO APLICA
6C.8 6n. rescision. terminacion de obra publica NO APLICA
6C.0 [Bitécoras de obra publica NO APLICA
6C.10 Calidad en materia de obras. conservacion y NO APLICA
6C.11 Precios unitarios en obra pablica v servicios NO APLICA
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica NO APLICA
6C.13 Conservacion v de lainfraestructura fisica NO APLICA
6C.14 Reaistro de proveedores v contratistas NO APLICA
6C.15 " i NO APLICA
6C.16 Disposiciones de activo fiio NO APLICA
6C.17 fisico v control de bienes muebles ARCHIVO DE TRAMITE: Libreo Gnico. nivel uno. 14 Facturas con resquardo firmados 01/01/2011 | 31/08/2018
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles ARCHIVO DE TRAMITE: Librero tnico de la Dir. De Finanzas Puerta "A" Nivel 1 1 Escrituras, actas entrega recepeion de edificios 1/01/2011 | 15/06/2018
6C.19 Control v distribucién de bienes muebles NO APLICA
6C.20 D y sistemas de v NO APLICA
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos NO APLICA
Documentos varios. Unidad de Docencia tipo 2.
6C.22 Control y de obras y Unidad de Docencia tipo 1. Laboraorio divisién 01/01/2010 | 31/12/2017
electromecanica industrial
. . ARCHIVO DE TRAMITE: Area de Recursos Materiales Librero 2 nivel 1 Expediente de actas de consejo y dictamenes de
6c.23 Comités y de ar y servicios ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 11. 5 adquisiciones. 16/072012 | 08/07/2019
6C.24 Comité de enai de bienes muebles e NO APLICA
6C.25 Comité de obra pablica NO APLICA
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento NO APLICA
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, Librero 1, Division 1.
7Cc1 Disposiciones en materia de servicios generales Link htps://www. gob por-el-q blecen-| 1 Acuerdoy Guia de Calidad 02/03/2018 | 02/03/2018
I generales-162677
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja 2
7c2 Planes, programas y proyectos en materia de servicios generales |ARCHIVO DE CONCENTRACION: Eif, Biliotoen, Arehive Insttucional Caja 20 7 Programas anuales de mantenimiento 01/01/2016 | 01/01/2023
7Cc3 Servicios basicos (eneraia eléctrica, aqua. predial, etc.)* NO APLICA
7C4 Servicios de embalaie. fletes y maniobras NO APLICA
- ; ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja 3 Reportes de novedades y solicitudes de aceso a las
cs Servicios de seguridad y vigilancia /ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 20 16 instalaciones 1/01/2018 | 01/01/2023
7c6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Servicios Generales, caja 1 15 Registros de asistencia, calendarios de fumigacién | 01/02/2018 | 02101/2023
7C7 Servicios de transb: NO APLICA
7C8 Servicios de telefonia. telefonia celular v NO APLICA
7C9 Servicio postal* NO APLICA
7C.10 Servicio: de mensaieria NO APLICA
7C11 conservacién el de mobiliario* ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales. caia L 8 Grdenes de trabaio de 07/02/2018 _|01/01/2023
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anico, nivel uno.

Universidad Tecnolégica de Tehuacan

7C.12 conservacion e de equipo de computo* NO APLICA
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja 2 Solicitudes de parque vehicular, verificaciones,

7cs Control de parque vehicular ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 20 12 control vehicular, pagos. 1/01/2016 | 01/01/2023
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja 2

7c.14 Control de combustible ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caias 8, 19 23 Comprobacién de comisiones y vales de gasolina | 3/05/2012 | 09/01/2023
Y20

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas /ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja 3 5 fg:a:“es de salas audiovisuales y equipo de 11/01/2019 | 30/01/2023

c1s Proteccion civil ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Actividades Deportivas y Culturales, Librero s Manuales y protcolos de seguridad de la o1m02015 | 311202018

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA

8C.1 Di: i en materia de ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnol6gica, Estantero 1, Nivel 2 Avisos, memos recibidos y enviados. 01/01/2011 31/08/2018
8c2 Planes, programas y proyectos en materia de telecomunicaciones ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 Programa Extension de red Universitaria 01/09/2015 | 31/08/2018
. . ARCHIVO DE TRAMITE: PC SITE DIT c¢:/Documentos/Respaldo
8C.3 Normatividad tecnolégica PC/D DIT/Archivol Norma EIA/TIA 568 01/06/2014 31/08/2018 |digital
8ca Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 CONFIGURACION UNIFIED NETWORKS 01/06/2015 | 31/08/2018
8C5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia ARCHIVO DE TRAMITE: CARRERA DE TICS PROFESOR CHRISTIAN GALICIA SITIO WEB UT TEHUACAN digital
8C.6 Desarrollo redes de comunicaci6n de datos y voz ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 CONFIGURACION UNIFIED NETWORKS 01/06/2015 31/08/2018
8C.7 Disposiciones en materia de informatica ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnologica, Estantero 1, Nivel 2 CONFIGURACIONES, MANTENIMIENTOS Y 01/06/2014 | 31/08/2018
SERVICIOS VARIOS
8c.8 Programas y proyectos en materia de informatica ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 PLAN INSTITUCIONAL DE MANTENIMIENTO 01/06/2014 31/08/2018
8Co Desarrollo informético por el momento no se ha generado
8C.10 Seguridad informatica ARCHIVO DE TRAMITE: PC SITE DIT c:/Documentos/Respaldo MANUAL TECNICO BARRACUDA 01/06/2017 | 31/08/2018 |digital
PCID: DIT/Archivol
8C.1L Desarrollo de sistemas por el momento no se ha generado
8c.12 Automatizacién de procesos por el momento no se ha generado
8c.13 Control y desarrollo del parque informatico por el momento no se ha generado
8C1a Disposi en materia de servicios de informacién bor el momento no s ha aenerado
8C.15 Proaramas v provectos en materia de servicios de informacion por el momento no se ha aenerado
8C.16 ini v servicios de archivo por el momento no se ha aenerado
8C.17 y servicios de corr ARCHIVO DE TRAMITE: SUITE GMAL, ADMINISTRACION PROPIA DEL CORREO CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL 01/06/2014 | 31/08/2018 |digital en la nube
INSTITUCIIONAL
/ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Bibliotecarios en el librero 1 nivel 1 y2 4 "
8c.18 y servicios de ARCHIVG DE CONCENTRACION: Cam 13 Andlisis y estadisticas de los servicios ofertados. | 01/03/2012 | 09/01/2024
8C.10 ¥ Servicios de otros centros bor el momento no s ha generado
8C.20 v preservacion de acervos diaitales por el momento no se ha generado
8C.21 Instrumentos de consulta ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 MANUALES DE CONFIGURACION 01/06/2014 31/08/2018
" " ARCHIVO DE TRAMITE: PC SITE DIT c:/Documentos/Respaldo
8c.22 Procesos técnicos en 10s servicios de informacion e SCRITPTS CONFIGURACIONES 01/06/12014 | 31/08/2018  |digital
8C23 Acceso v reservas en servicio de informacion Dor el momento no se ha aenerado
8C.24 Productos para la divulaacion de servicios por el momento no se ha aenerado
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 SERVICIOS Y MANTENIMIENTOS 01/06/2014 31/08/2018

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6

DE PROMOCION INSTITUCIONAL A EXTERNOS
Y ESTRATEGIAS DE PROMOCION.

ac1 o en materia de social ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 2 PROMOCION, ENSENANZA - APRENDIZAJE Y | 23/06/2015 | 31/1212020
EVALUACION.
ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio A: Oficina del departamento de Prensa y Disfusion, ggg‘gs:; ;LN;;)SRT;%?&:%EA?C:R%%R AMAS
oc.2 Planes, programas y proyectos en materia de comunicacién social Archivero mueble de madera, estante 1 8 d 01/01/2012 | 31/12/2020
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SE REFIERE A TODA LA PAPELERIA
ARCHIVO DE TRAMITE: GENERADA PARA PROMOCION
9Cc.3 eimpresos sehttps://drive.google.com/drive/folders/1rAhl_WRA4L2TDC_6vkrDISNfYslyHA3x 10 INSTITUCIONAL, INCLUYE TAMBIEN GACETAS 1/01/2010 31/12/2020
/ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 Y REVISTAS CREADAS POR LA COMUNIDAD
ESTUDIANTIL Y DOCENTE.
EVIDENCIA FOTOGRAFICA, VIDEOS Y
9C.4 Materia multimedia ARCHIVO DE TRAMITE: LIBRERO 1, ESTANTE 1, DISCO DURO EXTERNO 1 PUBLICACIONES DIGITALES (GACETAS Y 01/01/2011 31/12/2020 Material digital
NOTICIAS)
INCLUYE LAS VISITAS Y ASISTENCIA A
ARCHIVO DE TRAMITE: BACHILLERATOS, FERIAS
acs Publicidad institucional lirive.google.com/dri LGKIKFILXNQZILUVGIgZPMUYhLi40enid 9 PROFESIOGRAFICAS Y EVENTOS DONDE SE | 01/03/2010 | 31/12/2020
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 REALIZA LA PROMOCION DEL MODELO
EDUCATIVO.
9ce Bolelines v entrevistas para medios Material diatal
oc7 Boletines informativos para medios bor el momento no se ha enerado
INCLUYE TESTIGOS DE PUBLICIDAD PAGADA
9C.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 3 EN MEDIOS IMPRESOS TALES COMO 01/07/2011 31/10/2018
PERIODICOS Y REVISTAS
9c.o Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, ar‘u'culslzéia:. cadenas televisivas y otros medios de por el momento no s ha generado
SE REFIERE A LOS ARTICULOS DIFUNDIDOS
AN . " EN PERIODICOS Y REVISTAS DE LOS HECHOS
9C.10 Notas para medios ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 8 TRASCENDENTALES QUE ACONTECIERON EN 01/08/2011 30/11/2018 Existe informacion digitalizada
LA UNIVERSIDAD
9C.11 Prensa i por el momento no se ha aenerado
9C.12 Di ici en materia de relaciones publicas por el momento no se ha aenerado
9C.13 ol ias ante el poder NO APLICA
9C.14 Actos v eventos oficiales por el momento no se ha aenerado
9c.15 Registro de publicas NO APLICA
INCLUYE INVITACIONES DIRIGIDAS A LA
UNIVERSIDAD PARA PARTICIPACION DE
N . SRPEEN . EVENTOS CULTURALES, DEPORTIVOS Y
9c.16 Invitaciones y felicitaciones ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 8 ADEMIOOS. AS IS0 St CONFORMA DE | 2010912011 | 2810772018
FELICITACIONES PARA LA UNIVERSIDAD Y DE
LA UNIVERSIDAD A OTRAS DEPENDENCIAS.
oci7 Servicio de edecanes Dor el momento no se ha generado
ESTA CONFORMADO POR ENCUESTAS DE
. AN " CALIDAD Y SATISFACCION DIRIGIDAS A LOS
9c.18 Encuestas de opinién ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 6  ALUMNOS DE NUEVO INGRESO EN 01/08/2013 31/12/2018
REFERENCIA AL PROCESO DE ADMISION.
10C.1 D en materia de control v auditoria Dor el momento no se ha aenerado
10c.2 Planes. proaramas v provectos en materia de control v auditoria por el momento no se ha aenerado
103 Auditoria ARCHIVO DE TRAMITE: Archiveros del departamento de contabilidad B Entrega de Cuentas Publicas 01012011 | 311212019
10c4 Visitadurias NO APLICA
) Revision por parte de la Auditoiria superior del
10cs Revisiones de rubros especificos ARCHIVO DE TRAMITE: Archiveros del departamento de contabilidad 1 Estado de Puebla y Auditor Externo 01/01/2011 | 31/12/2019
10C6 ala 6n en medidas o 1 bor el momento no se ha qenerado
1007 Participantes en comités NO APLICA
N . . OFICIOS DE SOLICITUD DE INFORMACION
10C.8 de informacion a y entidades Qz.?:ggADNEOTRAMITE' LIBRERO UNICO DAYF, PUERTA SUPERIOR 12Q. 2do 1 CONTRALORIA (ORGANO DE FISCALIZACION), | 21/01/2016 2/05/2017
FINANZAS (PRESUPUESTOS)
10C.9 Oueias v de actividades publicas NO APLICA
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10C.10 Peticiones. sugerencias v 1 NO APLICA
10C.11 NO APLICA
10C.12 inconformidades NO APLICA
10C.13 Inhabilitaciones NO APLICA
D Universidad
10C.14 Declaraciones patrimoniales ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG - edificio A Librero 1 nivel 3 2 dela 01/01/2018 | 31/05/2022
Tecnolodica de Tehuacan
10C.15 Entrega — recepcion ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG - edificio A librero nivel 3 38 Entrega-Recepcion Individual 31/03/2011 | 07/01/2022
10C.16 Libros blancos bor el momento no se ha generado
11C.1 Disposiciones en materia de /ARCHIVO DE TRAMITE: oficina de planeacion, computadora 1 13 :“‘:nz:x:ad‘ ineamientos en materla de 01/01/2011 | 01/01/2024 |DIGITAL
11C.2 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion ARCHIVO DE TRAMITE: Computadora 1, oficina de planeacion 14 :g;’g:xﬂad‘ fineamientos en materia de 01/01/2011 | 01/01/2024 |DIGITAL
ARCHVO DE TRAMITE: Oficina de Informacién y Estadistica, Mesa tnica,
1c3 Disposiciones en materia de politicas recopilador 1 12 Auditoria de matricula 20/05/2014 | 1510212024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 47
1ica Planes. V provectos en materia de informacion v Se incluven en series 11C.6 11C.7 v 11C.8
11C5 Planes. V provectos en materia de politicas NO APLICA
1c6 Planes nacionales ARCHIVO DE TRAMITE: Computadora 1, oficina de planeacién 2 Planes de Desarrollo 01/01/2012 | 1/01/2019 | DIGITAL/Programas con vigencia del 2019-2024
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Planeacion Gaveta 1 y computadora 1
uc? Programas a mediano plazo ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 22 Y 13 Programas de Calidad Educativa 05/04/2012 | 31/1212020 |Ejercicio 2020 en expediente digital
AL
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficna de planeacion Gaveta 1, y computadora 1, . )
1ucs Programas de accién ARCHIVO DE CONCENTRAGION: . iniotosn. Archiun Inaliuciona Coja 22. 40 Planes y Programas de operacion 01/01/2010 | 01/01/2024 |Ejercicio 2020 en expediente digital.
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Informacion y Estadistica mesa tnica,
1c9 Sistemas dei i6 istica de la recopilador 1 16 Estadistica basica CGUTyP 01/09/2009 | 0110972024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 47
ARCHIVO DE TRAMITE:: Oficina de Informacién y Estadistica, Mesa tnica,
! . recopilador 1 . i
11c.10 Sistema nacional de informacion estadistica ARGHNG DE CONCENTRACION: Edif, Bibioteca, Archivo Institucional Caja 47 13 Formatos 911 01/09/2011 | 02/03/2023 |S6lo uno en tramite
FETSREY Normas de 6ny dela informacion or el momento no se ha aenerado
1c12 Captacion, produccion y difusion de la informacién estadistica DIGITAL
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de planeacion y Evaluacion, computadora 1
11€.13 Desarrollo de encuestas 'ARGHIVO DE CONGENYRACION: I, Bibiters, Atohive stiurionsl Cala 2 4 Encuestas de Control Interno 01/01/2017 | 31/12/2022 |Encuesta COCODI 2020 digital.
. . - ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Planeacion/Gaveta 1, computadora 1 . Instalaci6n de Comité de CS en linea, documentos en
110112024
11c.14 Grupo interinstitucional de informacién (comités) ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Bbiatocn. Arahive Inetturional Caja 21 14 Comités Institucionales 011052013 | 01/01/2024. |1
. . ARCHIVO DE TRAMITEOficina de Planeacion Gavet1. 1, computadora 1 -
. 110112024
1c.15 Evaluacion de programas de accion ARCHIVO DE CONCENTRACION: £df. Bibiotac. Archive matitocional Caja 2 17 Evaluaciones Institucionales 01/01/2010 | 01/01/2024 [EVIN Y SIMIDE 2020 en peoceso digital.
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Planeacién Gaveta 1,
11C.16 Informe de labores planeacion@uttehuacan.edu.my, drive. 8 Reporte Mensual de Actividades 01/01/2017 | 01/01/2024 |Reportes en correo electronico.
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 2
Ticir informe de eiecucion NO APLICA
11C18 informe de aobierno NO APLICA
11€.19 Indicadores ARCHIVO DE TRAMITE: oficina Dpto. IVE. Equipo de computo 1u Indicadores Institucionales 01/01/2013 | 31/1212023 [DIGITAL
11C.20 de Calidad v or
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Planeacion/Gavetero 1, Oficina de planeacién,
11€.201  |Buzén de Quejas y Sugerencias gaveta 1 y cuenta de corrreo planeacion@uttehuacan.edu.mx 13 Buzén de Quejas y Sugerencias 01/01/2012 | 01/01/2024  [Buz6n 2020 no fisico, s6lo informacién por correo.
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 21
11C21 Normas para la NO APLICA
11C.22 Modelos de organizacion NO APLICA
12¢.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion Electronico (https://www.itaipue.org.mx/portall) m?;r::;‘g:d en materia de acceso ala 01/01/2012 | 31/12/2019 NINGUNA
i ) ’ Registro de los programas y proyectos que lleva a
ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1 P
12c2 Planes, programas y proyectos en materia de acceso a la informacién ARGHIVO DE CONCENTRACION, £, Bibitach. Arenive Intitocional Caja 46 3 cabo ainsifucionen materia de acceso ala 01/01/2012 | 31/12/2019 NINGUNA
12¢3 Planes, programas y proyectos en materia de transparencia y combate ala corrupcion No Aplica NO APLICA
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ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1

] c
12c4 Unidades de enlace /ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 46 3 de de 01/01/2012 | 31/12/2018 NINGUNA
" ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de la Unidad de Transparencia en caja 1 Actas del Comité de Transparencia de esta
12¢5 Comité de informacion /ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 46 6 Universidad 01/01/2017 | 13/01/2023 NINGUNA
ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Abogada General, librero 2. carpeta en dd Formatos especificos de solicitudes de informacion
12c6 de acceso alainformacién ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif, Biblioteca, Archivo Institucional Caja 46 12 al sujeto obligado 01/01/2012 | 09/01/2023 NINGUNA
ARCHIVO DE TRAMITE:Edificio A, oficna de Abogada General , librero nivel 2 Actualizaciones y cambios en el portal de
12c7 Portal de transparencia ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 46 4 transparencia. 01/01/2012 | 05/01/2022 NINGUNA
12¢8 Clasificacién de informacion reservada por el momento no se ha generado Indices de informacién clasificada como reservada por el momento no se ha generado
de aceurdo a la normatividad correspondiente.
12c9 cl de por el momento no se ha generado Indices de informacion clasificada como reservada por el momento no se ha generado
de aceurdo a la normatividad correspondiente.
A § Es el conjunto ordenado de datos personales que
. ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Abogada General Librero nivel - " ”
12C.10 Sistemas de datos personales ARCHIVO D.E CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 46 3 se encuentran en posesion de la Institucion, fisicos | 28/04/2014 31/12/2019 NINGUNA
o automaytizados.
i . Conjunto ordenado de datos generados por el
N . ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Abogada General Librero nivel 2 .
12Cc.11 Instituto federal de acceso ala informacién ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajads 1 ::'s‘:l’(:'tgcu‘j:n‘rransparenclayAcceso ala 01/01/2012 16/12/2022 NINGUNA
12C.12 Archivos del presidente electo NO APLICA NO APLICA
) ) ) ’ ) Ley General de Archivos, Oficios de requerimiento,
13c.1 Disposiciones en materia de administracion de archivos Edif. Biblioteca, Oficina Archivo Insitucional Archivero 2, 2 I AGED o e 01/08/2018 | 1/03/2024
13C.2 Planes, v proyectos en materia de de archivos Edif. Biblioteca, Oficina Archivo Archivero 2, 4 Plan Anual de Desarrollo Archivistico 01/08/2018 30/1/2024
13c3 Area Coordinadora de Archivos Edif. Biblioteca, Oficina Archivo Institucional Archivero 2, 4 Acta de instalacion, minutas de reunion y acuerdos | 01/08/2018 | 20/04/2024
13C4 Sistema Institucional de Archivos Edi_ Biblioteca. Oficina Archivo Archivero 2. 2 de 3011172021 | 2000412024
Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
13¢5 Instrumentos Archivisticos ‘S:t‘lft‘u‘zl‘gﬂeca' Oficina Archivo Institucional Archivero 2, PC carpeta Archivo 5 Catélogo de Disposicién Documental, Guia Simple | 01/08/2018 | 10/07/2023
& Inventario. Revisiones y ajustes.
13C.6 Transferencias documentales it Bibloteca, Oficina Archivo Instucional Archivero 2, PC carpeta Archivo 5 Control de Transferencias documentales 2010812019 | 2210112024
1307 Bajas documentales por el momento no se ha generado
13c.8 Conservacién y preservacion por el momento no se ha generado
13c.9 Registro Estatal de Archivos Edif. Biblioteca, Oficina Archivo Institucional Archivero 2, 1 imf‘;"s para obtener el registro Estatal de 2010412016 | 02/12/2023
13C.10 Cursos, asesorias y capacitaciones Edif. Biblioteca, Oficina Archivo Institucional Archivero 2, 4 ﬁfgf‘iﬂtﬁ::‘e”c‘a acursos de capacitacion | 4/0a/5018 | 30/03/2024
13c.11 Organismos rectores Edif. Biblioteca, Oficina Archivo Institucional Archivero 2, 5 zﬁﬁig’:e""“‘p"”a""' minutas de reunion, 01/08/2018 | 15/12/2023
13c.12 Vinculacién archivistica por el momento no se ha generado
13c.13 Difusion

por el momento no se ha generado
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