FORMACION ACADEMICA TECNOLOGICA SUPERIOR

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVOS

FONDO: Universidad Tecnolégica de Tehuacan

VINCULACION

EXTENSION UNIVERSITARIA

INVESTIGACION Y DESARROLLO

15.0.1

CONSEJO DIRECTIVO

Di ici en materia de

Superior

ARCHIVO DE TRAMITE: Ubicado en el edificio biblioteca, oficina Direccion de
Division de Carrera librero tnico, tercer nivel.

Https://dof.gob.mx/nota_detalle. T7#gsc.tab=
0

Disposiciones en materia de Formacion
Académica Tecnolgica Superior

01/10/2010

26/02/2018

18.0.2

Planes, y en la materia

1s.0.21

Planes y programas de estudio

ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Direccion de Division de Carrera librero tnico,
tercer nivel; estante doble en el segundo nivel. Edificio C, Gnioc librero, segundo
nivel, PC secretaria del PE de mecatronica., carpeta documento. Edificio F,
Division de Electromecanica Industrial, oficina de direccion del P.E. de P.I.
LIBRERO 1, ESPACIO 3, Carpeta digital ubicada en
C:\UsersRECEPCIONPI2\dESKTOP\DEI\RES; Edif H oficina de la Lic en
Enfermeria , librero 1 espacio 1y carpeta digiral pc c:\Users\Aby\Desktop/2019,
2020 2022y 2023, Edificio D, Planta baja, inico estante color caqui, nivel tres
espacio 1., Edificio B. Direccion de Procesos alimentarios, mueble 1, espacio 1,
computadora de escritorio mesa 1 asistente de direccion. Librero recepcion de
Direccion del PE de Ti nivel 3, htitps://drive.google.com/drive. Edificio A, oficina del
Ia Direcci6n del PE de Agricultura Sustentable y protegida, librero 1 nivel 1, Equipo
portatil de la Dir de DN edificio £

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 41,
42,49, 50, 51, 52, 53, 81, 82, 83, 84, 85y AL

120

En esta serie se encuentran los planes y

delos 7
TSU e ING

01/01/2009

03/01/2024

1s.0.2.2

g de itacion y izacion docente

ARCHIVO TRAMITE: Oficina de la Unidad de Desarrollo Académico mesa 1,
computadora DELL
AARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 29

14

g1 de C: ion y
Docente,

01/07/2015

01/01/2024

18.0.3

Evaluacion docente

ARCHIVO TRAMITE: Computadora oficina de Direcci6n de Divisién de carrera,
carpeta C:\Evaluacon Docente
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 29

12

Evaluaciones de Docentes

1/05/2015

13/02/2023

15.0.4

Précticas de laboratorio

ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio D, LAB.TIC del P.E de TIC, ARCHIVERO 1
GAVETA 1, Edificio de BIBLIOTECA, laboratorio de cémputo del P.E. de D.N.
LIBRERO LIBRERO de MADERA UNICO, ESPACIO 1, Edificio B, Mueble Gris.
almacen de materiales y reactivos, laboratorio de Enfermeria

Edificio B en el laboratorio de fitopatologia y cultivo in vitro del PE de Agricultura
Sustentable y protegida, estante 2.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja
53,85Y 123

29

Manual de practicas.

1/01/2014

11/01/2024

2020 se tienen expedientes digitales

18.0.5

Coordinacién de academias

ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio C, librero tnico, segundo nivel, PC secretaria del
PE de mecatrénica, carpeta documento y librero café segundo nivel edificio C.,
Edificio F, Divisién de Electromecanica Industrial, oficina de direccion del P.E. de
P.I. LIBRERO 1, ESPACIO 3, Carpeta digital ubicada en
C:\UsersRECEPCIONPI2\Deskiop\DENRES., Edif. H oficina de Lic en Enfermeria.
librero 1 espacio 3 y carpeta digiral pc c:\Users\Aby\Desktop/2019, 2020 2022y
2023. Librero de recepcion del PE de TI Nivel 3, https:/drive.google.com

Mueble Gris Almacen de Materiales y reactivos, computadora de escritorio mesa 1
asistente de direccion de PA; Edificio A, Oficina de la Direccion del PE de
Agricultura Sustentable y protegida, librero 1 nivel 1.

Oficina de Division de carrera , ibrero Gnico, tercer nivel. Equipo portatil de la Dir d
DN Edificio E

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 53,
84,85Y123

74

Eficacia del Programa Educativo. Andlisis de la
Mejora del Programa Educativo, minutas, .
Nombramientos.

9/07/2010

13/02/2024

Incluye expedientes Digitales

Inventario General de archivos
corte al 31/03/2024
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ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina istica mesa (nica

Planeacion y Evaluacion informacion DIGITAL, A partir de

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 23,
25,26,28y 30

CUATRIMESTRE

y ) ) ) b ’
Modelo de la Evaluacién de localidad del sistema 2020 a cargo de la jefatura de Informacion y Estadistica.
1506 de del 2.y Oficina de senicios "'h""‘e‘a"?:n"r:”ef Loivel 1y PC de oficina de servicos 49 de Universidades Tecnoldgicas (MECASUT), | 01/01/2011 | 08/01/2024 |Biblioteca 1 expediente digital, las encuestas se relizaron
ARCHIVO DE CONCENTRACION: ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Encuestas de los servicios bibliotecarios le manera electronica a partir de marzo 2020.
Biblioteca, Archivo Insituciona caja 5
1507 Servicios Escolares
15071 |Gontrol de expedientes escolares ARCHIVO TRAMITE: DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES ARCHIVEROS DEL 1 Al 1057 5‘2;;?::;:?:_\;; selesolctan al AU B 2| 002000 | 010912023
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Insitucional Caja 16
Se reporta en la Seccion 18, Subseccion 15.1 -
15072 ia de estudios Disposiciones en materia de Formacién Académica
Tecnologica Superior
ARCHIVO DE TRAMITE: SAIUT (SAIUT Registro de Calificaciones por los docentes en
Control de calificaciones (http://172.16 8.45isp/Escolar/listado_grupos_materia_academia.jsp) Y 1 [yt P 01/09/2000 | 31/12/2020 |digital
(http://172.16.8.45/jsp/Escolarfistado_grupos_materia,_profesorjsp)
ARCHIVO DE TRAMITE:ALMACEN, CAJAS 1-12, COMPUTADORA DE OFICINA:
ESCRITORIO CARPETAS: BECA ACADEMICA, BECA FEDERALES Expedientes con documentos de Alumnos que
15.0.7.4 |Control y gestién de becas TITULACION, BECA ACADEMICA 727 solictan Beca Externa, Beca Interna, Contratos |30/08/2011 | 01/03/2023 |Incluye expedientes Digitales
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas Tarjetas
86,87,88y 89
A ) contienen los Registro de mapas cuatrimesirales,
15075  |Documentos académicos ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio ADepartamento de Servicios Escolares en la 5 registro de carreras, sistema de gestion de 20/07/2009 | 3/09/2019
parte superior del archivero 11 ]
calidad, acuerdos y minutas.
ARCHIVO DE TRAMITE: SAIUT
(hitp://172.16.8.45/websaiiutPlantilas/Constancia_inteligente.pdf Trémite solicitado por el Alumno que se elabora ; )
- ARCHIVO DE TRAMITE. Expedientes digitales Son
15076  |Constancia oficina Prensa y Difusién Computadora de Prensa y Difusidn 29 ﬁ::ei;ri;stﬁ"“ra Automatizado de Informagitn 16/4/2015 | 31/08/2020 |generados y entregados al alumno en el momento que
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 43, Fichas de Admisién soliciten el ramite
ARCHIVO DE TRAMITE:SAIUT Tramite solicitado por el Alumno que se elabora existe un registro al momento de generarlo en SAIIUT
Certificados (hitp://172.16.8.45/websaiiutjsp/Nuevos/prn_imprime_certificado_ingenieria_por_b 1 en el Sistema Automatizado de Informacion 201072009 | 31/1212020 |Son g al alumno en momento que
oque.jsp?xClave=8371&xFolio=2687&xTipoCer=1 Integral UTT. soliciten el trémite
N y . 11 Libros y Sobres que contienen titulos y cedulas de los|
Titulos y cédulas profesionales ’I:Rﬁ”‘vo 'ig ;RAINI‘TE‘ Departamento de Servicios Escolares 108 Rleg's"" de E“"gga.?f ‘T“:‘"s v C‘g’“‘as 2 21/09/2012 | 05/11/2022 | alumnos el el numero varia por que se entregan titulos y
rchiveros 10, 7y alumnos egresados Titulados con Documentos e e e,
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Bibliotecarios en librero 1, nivel 1 Se concentra toda la Informacion referente a los
1S.08 Servicios Bibliotecarios ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 1 13 6/03/2012 04/01/2024
servicios bibliotecarios.
1S.0.9 Servicios
ARCHIVO DE TRAMITE: En cada una de las oficinas de cada coordinador de
tutorias, con excepcion del PE de Procesos alimentarios dado que comparte archi "
15091  |Tutorias con la oficina de agricultura sustentable y protegida. 209 REPORTE DE TUTORIAS POR 010012012 | 1611212022 | 5010 dOS carpetas pertenecen al periodo 01/09/2019 a

20/12/2019

Inventario General de archivos
corte al 31/03/2024
validacion: diciembre 2024
Emitido: enero 2025
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15.0.9.2

Asesorias

ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio C, tnico librero, segundo nivel, PC secretaria del
PE de mecatronica carpeta documento ; Edificio F, Division de Electromecanica
Industrial, oficina de direccion del P.E. de P.I. LIBRERO 1, ESPACIO 3, Edificio H
oficina de la Dir de Lic en Enfermeria, y carpeta digiral pc
c:\Users\Aby\Desktop/2019, 2020 y 2022 y 2023, Edificio D, Planta baja, Gnico
estante color caqui, nivel tres espacio 2, SSD Lilia Bibiano Lopez
(G:)/UTTEH/Reunion Academica/2020. Librero recepcion de Direccion del PE de T
nivel 3, https/drive.google.com/drive; mueble 1 almacen de materiales y reactivos
PE PA, computadora de escritorio, mesa 1 asistente de direccion. Librero de la Dir
del PE Tl nivel 3, equipo portatil de la dir de DN edificio E

AARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Instituciona, Cajas 53 ,
85Y 123

56

Asesorias académicas

1/01/2014

15/12/2023

algunos expedientes 2020 son digitales ya que se trabaj
de esta manera por la contingencia COVID 19

25.0.1

18.09.3

Apoyo psicopedag6gico

Diposiciones en materia de Vinculacién

ARCHIVO DE TRAMITE: En cada una de las oficinas de cada coordinador de
tutorias, con excepcion del PE de Procesos alimentarios dado que comparte archi
con la oficina de agricultura sustentable y protegida.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 24,
27,29,30

ARCHIVO DE TRAMITE: Dir. de vinculacién librero tinico

de la Direccion de , carpeta en escritorio.
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca,
Archivo Institucional Caja 118

168

REPORTE DE ATENCION PSICOPEDAGOGICA

Lii i de

08/01/2014

minutas de acuerdo, SGC

9/02/20;

2

16/12/2022

21/12/2021

Solo dos carpetas pertenecen al periodo 01/09/2019 a
20/12/2019

25.02

Planes, programas y proyectos en la materia

ARCHIVO DE TRAMITE:Computadora de la Direccion de Vinculacion, carpeta en
escritorio

11

Procedimientos de las dreas que conforman
vinculacién, AST y estudios de factibilidad,
convocatorias, minutas del CVP

28/09/2015

15/02/2024

25.03

Gestion y seguimiento de convenios y contratos

ARCHIVO DE TRAMITE: Direccion de Vniculacion, librero nico

15

Convenios de colaboracion con el sector privado,
pablico y social

20/09/2010

08/02/2024

25.0.4

Educacion continua

ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio A, planta baja, ofic. General de la Dir de
Vinculacién, escritorio 1
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 7

12

Cursos, Talleres y Conferencias

01/01/2015

16/01/2024

25.05

Servicios Tecnolégicos

ARCHIVO DE TRAMITE: Archivero 1 de Vinculacion, cajon 4 , pc servicios
tecnolégicos
Computadora de Servicios tecnologicos

c:\users\Rocio\Desktop\2022
c:\users\Rocio\Desktop\2023
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 7

10

Transferencias y Servicios Tecnologicos

01/05/2011

03/01/2024

2S.0.6

Visitas industriales

ARCHIVO DE TRAMITE: Librero 2 nivel S2, Oficina de Vinculacion
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 76
ke

Visitas industriales a las empresas

7/01/2016

02/01/2024

25.07

Précticas y estadias

25.0.7.1

Expedientes de estudiantes

ARCHIVO DE TRAMITE: Archivero 3, computadora 2 C:\Users\Admin\Documents
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 54,
55, 56, 57 ,58 ,59 ,60, 61, 62 ,63, 64, 65, 66 y 67

21

EXPEDIENTES ESTUDIANTES INGENIERIA Y

6/05/2014

15/12/2023

Los documentos se tienen de manera digital para
mantener las medidas de seguridad por la contigencia
sanitaria que atraviesa el pais

25.07.2

Casos Especiales

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 67,

Casos especiales Estadias

1/01/2013

31/12/2023

25.0.7.3

Cuestionarios de Satisfaccion

ARCHIVO DE TRAMITE: Archivero 3, computadora 2 C:\Users\Admin\Documents
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas
68,78,79 y 80

a4

Cuestionario de satisfaccion del Alumno y del
empresario

1/01/2014

15/12/2023

Los documentos se tienen de manera digital para
mantener las medidas de seguridad por la contigencia
sanitaria que atraviesa el pais

25.07.4

Evidencias

ARCHIVO DE TRAMITE: Archivero 3, cajon 1/computadora 1y 2 de estadias
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca Archivo Institiucional Cajas
75,85

17

Evidencias de Estadias

1/01/2014

03/01/2024

25.08

Inventario General de archivos
corte al 31/03/2024
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ARCHIVO TRAMITE: PC de seguimiento de egresados
“CaL i

25081 |Satisfaccion del empleador 8 Cuestionarios de Satisfaccién del Empleador 10112015 | 01/01/2024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja3
ARCHIVO DE TRAMITE: PC de seguimiento a egresados
25082 |satisfaccion del egresado “ca i 19 c de a 10212013 | 01/01/2024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 9, 69
ARCHIVO DE TRAMITE: PC de seguimiento a egresados
25083  |Bolsade trabajo "CAUsers\Vinculacion\Documents\BT2022" 1 Vacantes laborales de BT 1/01/2015 | 010112024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 3
2508 de empresas
N ) . FONDO PYME 2011, FONDO PYME 2012,
dep rrcHvo D;Ti/;w:gr;‘gﬁcma de Vinculacion, rea de incubadora Librero 1, 42 . b i de | 140012011 | 07012023
. y en googl Alto Impacto
Evidencias de Emprendedurismo fas de actividades de 01/01/2014 Se reporta en 25
" de los estudiantes de todos los P.E. P
ARCHIVO DE TRAMITE: Librero 2 nivel S2, oficina de vinculacion.
25.0.10 Estancias /ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 75 9 Elaboracion de proyectos entre alumnos y el 8/05/2015 | 16/12/2023
) sector productivo
25.0.11 Internacionaliza
ARCHIVO DE TRAMITE: computadora de escritorio de la oficina de servicios
250111 |Movilidad Estudiantil estudiantiles / internacionalizacion 19 Movilidad Estudiantil Nacional e Intemacional | 26/04/2013 | 04/01/2023
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 122
ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Dpto de Investigacion y Desarrollo, librero
250112  |Movilidad Docente Gnioc, nivel 2, 27 Movilidades Docente Nacional e Interncional 1/09/2012 | 29/09/2023

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 118

Inventario General de archivos
corte al 31/03/2024
validacion: diciembre 2024
Emitido: enero 2025
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35.01 Diposiciones en materia de ion L ia ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 53 5 Fresentacion de la Direccion de Extension 23/11/2015 | 01/1212020
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Direccién de Extension Universitaria, mueble
) de archivo tnico, parte superior.
3502 Planes, programas y proyectos en la materia eIV D OGN TRAION: Edi. Bibloeca, Archivo Insifucional Caja 53 7 Plan anual de actividades 1/01/2018 | 0410112024
3503 Formacién cultural y deportiva
) ; Actividades deportivas y culturales en las que
D
35031  |Eventos Deportivos y Culturales ARCHIVO DE TRAMITE: de archivero 1 7 o o I mtcin 28108/2013 | 23/03/2023
Las que se desarrollan al margen del mapa
curricular de cada carrera, considerandose como
. — un complemento necesario para la Formacion
3S.0.3.2 Actividades Extraescolares ARCHIVO DE TRAMITE: D de archivero 1 9 Integral de los alumnos a lo largo de los Primeros 09/09/2015 | 01/02/2023
3 Cuatrimestres en el Técnico Superior
Universitario de su estancia en la Universidad
3504 Servicios médicos
ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio Division electromecanica Indusirial
35041  |Consultamédicay urgencias Departamentos de servicios medicos Archivero 1 cajon N°1 10 Consulta médica y Urgencias 1/01/2014 | 16/12/2022
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Insiitucional Caja 1
ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio Division electromecanica Industrial " . .
35042 |Platicas y conferencias Departamentos de servicios medicos Archivero 1 cajon N°1 10 g:f;'r:z';’;d‘e"s'"" medidas de prevencion de 1/01/2014 | 16/12/2022
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 1 :
ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio Division electromecanica Indusirial
3S.0.4.3 |Afiliacién al Seguro Social IMSS Departamentos de servicios medicos Archivero 1 cajon N°1 8 Afiliacion IMSS, a toda la poblacion Universitaria. 20/06/2016 | 16/12/2022
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Insiitucional Caja 1
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Direccién de Extension Universitaria, mueble Presentacion de acciones de responsabilidad
- - ) de archivo tnico, parte superior social (Digital) Lor1i015 | 181212020
3505 Actividades de responsabilidad social ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 53 2 Acciones de jlidad social de Prog
Educativos

Inventario General de archivos
corte al 31/03/2024
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ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, equpo d

Diposiciones en materia de Investigacion y

Reglas de Operacion y Convocatorias del Programa paral
el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP) de 2013 a

anico, nivel

Reglamento Interior y Decreto de Creacién de la

45.0.1 Diposiciones en materia de Investigacion y desarrollo om0 d escrort L cUsersWartzalDeskop Disposcoones n mleriade 1 O poscion 0212013 | 011012021 | e e B 0% T e aecsom
gaciony se lleva de manera digital
Los informes sobre los proyectos de los CA estan ena
) ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrolo, librero ) carpeta de CA 45.0.3, los cuales forman parte del
14502 Planes, programas y proyectos en la materia e 2 Planes, programas y proyectos enlamateria | 0L0L2013 | 10v2013 | SPER 08 CAASDS e s leman e 8l
manera digital
Tiempo de archivo en rmite indefinido hasta que se
- N ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrlo, librero - . cierre el proceso de liberacion ante la CGUTYP y el
45021 |Participantes en proyectos de investigacion e N e e G o on L et 17 Participantes en Proyectos de Investigacion 0U0112013 | 1010212024 |0 e e e e o wmacion wo o e
manera digital
Tiempo de archivo en tramite indefinido hasta que se
) ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, librero cierre el proceso de liberacion ante la CGUTYP y el
4503 Cuerpos académicos o 4 Cuerpos Académicos oLou2013 | 1012020 |0 e e e e o e o e
manera digital
Se cuenta con las publicaciones arbitradas de los
. : ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrollo, equipo Publicaciones Arbitradas de los 7 Cuerpos Cuerpos Académicos (CAY), esto en formato digital, de
45.0.3.1  |Publicaciones arbitradas de computo de escritorio 7 Académicos (CA) de la UTT 011012014 | 1/01/2023 51 4721 2018, *A partir del 2020 la informacin se lleva de
manera digital
La informacién referente a los miembros del Sistema
) ) ) N ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del Dpto. de Vinculacion planta baja Edificio A, Expediente de los Profesores adscritos al Sistema Nacional de Investigadores (SNI), esté registrada en el
4504 Miembros del sistema nacional de investigadores equipo de computo de escritorio 4 Nacional de Investigadores 01/01/2012 | 1/01/2023 | gicom Unificado por el PRODEP, ademés se cuenta
con el expediente en formato digital.
PP — ] Tiempo de archivo en tramite indefinido hasta que se
45.05 Profesores con perfil deseable O oy TRAMITE: Oficina del Depto. de Investigacion y Desarrolo, librero 8 Profesores con Perfil Deseable 01/01/2014 | 01/01/2023 | cierre el proceso. *A partir del 2020 la informacion se

lleva de manera digital

55.0.1 Diposiciones en materia de Consejo Directivo ARCHIVO DE TRAMITE: en carpeta documentos /consejo directivo 2 Universidad Tecnolégica de Tehuacan 14/01/2011 | 31/07/2019
[5s.0:2 Planes, ypi en la materia Se reporta en 5S.
55.0.3 Actas de Consejo Directivo
ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de AG - edificio A librero 1 nivel 1 SN
- A ° : Acta y Acuerdos firmadas por el Consejo Directivg
55.0.3.1 Ordinarias ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 18, 29 de la Universidad Tecnologica de Tehuacan 4/04/2011 17/03/2023
ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de AG - edificio A librero 1 nivel 1 Actay Acuerdos firmadas por el Consejo
55.0.3.2 Extraordinarias ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 17, 19 Directivo de la Universidad Tecnoldgica de 18/01/2012 | 19/05/2023
117 Tehuacan
55.0.4 Nombramientos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG - edificio A Librero 1 nivel 1 13 gg::r;::::g’s de personaly Jefes de 16/02/2011 | 01/01/2023
55.0.5 Informe de actividades Se incluyen en 55.0.3.1

Asuntos Juridicos
i6n Of

Humanos

y obra publica

Servicios
T ias y Servicios de la
C icacion Social
Control de Auditoria de Pablicas
i i i6n y Politicas

Acceso a la

i
/Administracién de archivos

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 17

de asignatura, y profesores de tiempo completo

1c1 D en materia de ARCHIVO DE TRAMITE: Librero inioc DAYF, puerta superior izq. 20. Entrepafio 1 D de creacion de la L 141122011
ic2 Planes, vp en materia de
1c3 Leyes ARCHIVO DE TRAMITE: CPU carpeta jslacio Leyes Generales, Federales y Locales | 31/12/2015 | 08/05/2023 |DIGITAL
1c4 Codigos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico, Librero tnco, nivel 2, carpeta 3 Cédigos institucionales, estatales y federales | 01/01/2016 | 01/12/2020
1c5 Convenios y tratados nacionales e internacionales ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 17 8 Convenios 2110212011 | 6/08/2018

ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina Juridico, Librero tinco, nivel 2. carpeta Decreto de Creacion de la Universidad
6 pecretos documentos/iegislacion B Tecnologica de Tehuacan 01012011 | 310812018

ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico, Librero tinco, nivel 2, carpeta Reglamento Interior de la Universidad Tecnologicd
er Reglamentos documentos/legistiacion 8 de Tehuacan, Reglamentos Internos de la UTTEH 2Y/09/2011 | 28/08/2017
ics Acuerdos generales por el momento no se ha generado

Oficios, Tarjetas i
1co Circulares ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG - edificio A Librero 1 nivel 1 9 Entregados y Recibidos; Avisos e Informes de | 01/01/2009 | 16/12/2020
Comisién
1c10 juridicos bases de acuerdos, etc.)
1C.10.1 Contratos individuales de trabajo ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de AG - Edificio A librero nivel 2 al 7 13 Contratos de personal administrativo, profesores 15/03/2011 | 01/01/2023

Inventario General de archivos
corte al 31/03/2024
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ARCHIVO DE TRAM\TE:OﬁCir\a' AG - Edificio A Librero niveles 2 al 7

ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico, Librero tnco, nivel 2

Universidad Tecnologica de Tehuacan

31/03/2011

1C.102 |Contrato de adquisiciones y/o prestacion de servicios ARGHIVO DE GONGENTRAGION: £, Biblotess, Archive Insiticional Caja 48 13 Contratos de Compras y Prestacion de Servicios | 8/1/2011 | 01/01/2023
ci1 por el momento no se ha generado
ci2 Compilaciones juridicas ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico, Librero tnco, nivel 2 1 Marco Normativo 01/01/2011 | 30/08/2018 |se incluye dentro de Ia serie 1C
ci3 Diario oficial de la i6 icaciones en el) se incluye en la serie 1C.6
ci4 Normas oficiales

1c.15 Comités y subcomités de normalizacin ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG edificio A librero nivel 2 2 Integracion de diferentes comites de la 17/02/2023

01/12/2020

2c1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos ARCHIVG DE CONGENTRACION: Lol ot Ao Inesutionts Caja 117 3 Entrega-Recepcion Individual
CD 1 que contiene el manual, anexo_PEMG_2014 y la
Ficha de iniciativa de Proyecto del Programa Especial de
Mejora Gubernamental 2011-2017.

2c2 Planes,programas y proyectos en materia de asuntos juridicos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico, Librero tnco, nivel 2 1 Programas Bianuales de Mejora Regulatoria  |01/05/2001 |07/07/2016 g:gﬁ;‘;‘:‘i:‘fs/“g;eﬂ?'lf“""a“’ e Instructivo de Impacto
CD 3 que contiene Curso sobre el uso y Funcionamiento
del Sistema de Administracion del PMG (SAPMG) 2008-
2012

2c3 Registro y certificacion de firmas NO APLICA

) SRR ) ARCHIVO TRAMITE: Ubicado en el edificio biblioteca, oficina Direccién de Divisin Registro y certficacion de firmas acreditadas Se cuentan solo con acuses debido a que los originales

2c4 Registroy de firmas antela de Carrera, librero tinico tercer nivel. 4 ante la dependencia 03/11/2012  20/07/2022 |4 oo entregadas a la CGUTYP.

2c. y en materia legal Selocalizan en la serie 2C.17

2c. Asistencia consulta y asesorias

2c. Estudios, dictd e informes NO APLICA

2c. Juicios contra la i ARCHIVO DE TRAMITE: oficina de AG edifico Rectoria gaveta nivel 1 9 Juicio Laboral 25/03/2019_|27/01/2023

' Juicio de Responsabilidad Civil proveniente de un
2co Juicios de la dependencia ARCHIVO DE TRAMITE: oficina juridico archivero cajon 2 1 hecho licito y accion de pago de dafios y 01/01/2016 [31/12/2018
periuicios

2c. Amparos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG- Edificio A librero nivel 3 251007209 |31/102019

2C.. i de recursos por el momento no se ha generado

2c. Opiniones técnico juridicas por el momento no se ha generado

2C.. i i i6n de peritos por el momento no se ha generado

|2c.1a Desfal fraudes y cohechos por el momento no se ha generado

2c.15 Notificaciones ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de AG - edificio A librero nivel 3 2 Juicios de Alimentos 01/01/2015 (2410112023

2c.16 Inconformidades y peticiones ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG - Edificio A librero nivel 3 1 Solicitudes del Portal deTransparencia  |04/06/2012 |12/11/2018

; TR _— . onado con Carpeta de y
2c.17 Delitos y faltas ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina Juridico 2 Constancia de hechos y carpetas de investigacior 31/05/2012 e acomaviones o oo
2c.18 Derechos humanos ARCHIVO DE TRAMITE; Oficina de AG - Edificio A -librero nivel 3 4 Queia 2411012013 {21/09/2020

Inventario General de archivos
corte al 31/03/2024
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En el link htips://egresos.finanzas-

La fase de es atribucion del

bl 1 %20Lil il i i0
3c.1 Disposiciones en materia de puebla 2 L:’;‘:ﬁmlz‘z’s“‘:iigﬁm el proceso de programacion y de Planeacion y la fase de presupuestacion es atribucion
390202093 pa presup del departamento de Presupuesto
A partir de 2021, se maneja un programa presupuestario
) para todas las Universidades Tecnologicas del Estado de
3c2 Planes, yPp en materia de 9 Puebla y quien coordina es la Universidad Tecnolégica dq
Puebla
C.. Procesos de IO APLICA
C. grama anual d O APLICA
C.! Registro de proyectos i O APLICA
C. Registro de proyectos O APLICA
C. gl anuales IO APLICA
o ’ . . . Circulares secretaria de finanzas en temas
5 .
scs en materia de ARCHIVO DE TRAMITE: Librero tnioc DAYF, puerta superior izq. 20. Entrepaiio 1 orepeCIales ¥ Sontatles 6/01/2015 | 09105102017
3C.9 Programas y proyectos en materia de NO APLICA
3c.10 Dictamen técnico de NO APLICA
3C.11 i6n y dictamen de manuales de NO APLICA
sc12 Integracién y dictamen de manuales, normas y l de procesos y NO APLICA
3c13 Acciones de i6n administrati NO APLICA
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos gi?ei::;/no d;?:‘;’:g? 53‘22‘; 5 Eﬂ‘gi‘é"s‘fﬁaﬁmgﬁ:‘% g“i"s‘"a" oficina de 1 Sistema de Gestién de Calidad 01/01/2009 | 22/12/2018
3C.15 D de funciones NO APLICA
3c.16 D NO APLICA
Materia presupuestaria-asignacion, recurso
3c17 Disposiciones en materia de ARCHIVO DE TRAMITE: Librero tnioc DAYF, puerta superior izq. 20. Entrepaiio 2 federal, estatal, capacitacion de derechos, FAC, | 09/01/2012 | 1210412014
PFCE, homologacién techos presupuestales
3c18 g Ctos en materia de NO APLICA
3C.19 Anélisis financiero y pi NO APLICA

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal NO APLICA

4c1 Disposiciones en materia de recursos humanos ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal estante 1, nivel 1 1 Procedimiento en materia de Recursos Humanos | 01/01/2011
N ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal librero, nivel 2 Programa de Capacitacion, solicitud, lista de
4C2 Planes, pragramas y proyectos en materia de recursos humanos ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 70 7 asistencia, factura y reconocimiento. 01/01/2014 | 1/01/2021
ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Personal, Archivero 1 nivel 1, 2, 3 y4.
43 Expediente unico de personal Archivero 2 nivel 2 544 Expediente de personal 09/09/2009 | 03/01/2024
- P P ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 70, 2 P
71,72Y121
4c.4 Registro y control de puestos y plazas ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal estante 1, nivel 1 1 Tabuladores de sueldosy estructura organica | 410115013 | 1/01/2013
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal gaveta 1, librero 1, estante 1 nivel 1
acs Némina de pago de personal ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 31, 16 N6mina y recibos 1/08/2009 | 01/01/2024
32,33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 119 Y 120
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal librero unico nivel 2, estante 1, nivel
: . 1 A )

4c6 Reclutamiento y seleccion de personal ARCHIO DE GONGENTRACION: Edi, Bbloteoa, Archive Insitucianal Gaja 73] 12 convocatoria y seleccion de personal 01/01/2013 | 01/01/2024

121
4ca Identificacion y de personal Este punto se incluye en 4C.3.

ARCHIVO DE TRAMITE: Librero unico nivel 2, gaveta 1, estante 1 nivel 1

4c8 Control de y licencias, i i etc) ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 73 Y, 8 y moviidad 010112017 | 01/01/2024

121
4Cco Control Este punto se incluye en 4C.1.
4C.10 D Este punto se incluye en 4C.5.
4c.11 y NO APLICA

ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal librero unico nivel 2 .

ac12 Evaluaciones y promociones ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 73 y| 4 Expedientes de docentes que concursaron ara | o, 515017 | 01/01/2023

74
4C13 en el trabajo por el momento no se ha generado
4C.14 del fio de servidores de mando por el momento no se ha generado
4c.15 ciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Inventario General de archivos
corte al 31/03/2024
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ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de personal Librero unico nivel 2, estante 1 nivel

4151 |Afiliaciones 1, gaveta 13 Altas, bajas y MDS. 1/01/2012 | 01/01/2024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 74
4C152  Diferencias ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 75 3 Diferencias IMSS Lov2014 | 3111212018
. ARCHIVO DE TRAMITE: Librero unico nivel 2. -
4C153  |Requerimientos ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 75 5 Requerimientos Yoyj2011 | 300092019
N ARCHIVO DE TRAMITE: Estante, nivel superior derecho.

4C154  (Cambio patronal ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 75 3 Cambio Patronal de UTT Lioy/2014 | 28/07/2020

o6 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorropara el retiro, Esto punto so ncluye en 4C.15
sequros, etc.)

acir jlaciones y pensi NO APLICA
4C.18 Programas de retiro voluntario NO APLICA
4c.19 Becas NO APLICA
20 Relaciones |§bgrales|;i%r?;§:;es mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG. Edifio A orero nivel 3 1 Contrato colectivo yde trabajo 2017, memordndum 1o oo o oo
acai Servicios sociales y culturales y de ¢ higiene en el trabajo por el momento no se ha generado
4c22 Capacitacion continua y del personal de areas administrativas Este punto se incluye en 4C.2.
ac2s Servicio social de areas NO APLICA
4c2a Curricula de personal Este punto se incluye en 4C.3.
ac2s Censo de personal Este punto se incluye en 4C.15.
2C.26 de por el momento no se ha generado
ac21 Coordinacién laboral con por el momento no se ha generado

4C.28 Servicio irnlesmnal de carrera NO APLICA

Inventario General de archivos
corte al 31/03/2024

sc.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y Librero gris en oficina de contabilidad 14 Normatividad vigente 700312011 | 02/01/2024 | Se maneja en medio electrénico
5.2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos financieros y Sistema automatizado de adminitracién y Se maneja en medio electrénico
5c3 Gastos o egresos por partida por el momento no s ha generado
sca Ingresos ARCHIVO DE TRAMITE:: Departamento de Servicios Escolares Archivero A1 i Vouchers de pago por Derechos otorgados al
- g CAJACL,C2,C3. alumnado
5C. Libros contables or el momento no se ha generado
sC. istros contables (glosa) O APLICA
5C. Valores financieros IO APLICA
sC. iones a capital O APLICA
5C. En IO APLICA
}Zc. IFinanciamiento externo O APLICA
5C.. de fil iami IO APLICA
}Zc. 6 de recursos fi O APLICA
5C.. Créditos i IO APLICA
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas O APLICA
5C. Transferencias de O APLICA
sC. jaciones del O APLICA
ARCHIVO DE TRAMITE: Bodega Edificio A, Gaveta 1y 2 en oficin ade
contabilidad, Archivero en Recursos materiales, anaqueles A, B, C y D del Dpto de,
) L Contabilidad.. Registro contable de Pélizas de egresos con )
sc.17 Registro y control de pdlizas de egresos ARCHIVO DE CONCENTRACION: Cajas 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99, 104 soporte Incluye las Series 5C.6,5C.20,5.C22 | 07/03/2011 | 31/03/2024 |ncluye las Series 5C.6,5C.19, 5C.20y 5C.22
100, 101, 102, 103, 104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115,
116.
ARCHIVO DE TRAMITE:Departamento de contabilidad, bodega edificio A, Registo contable de Pélizas de Ingresos para
) ) . Anaqueles B y D. !
5c.18 Registro y control de polizas de ingresos Ao DE CONCENTRACION: Edi, Bibloteca, Archivo Insifucional Cajas 124 14 restarlossubsios dlFondo Federa,Esalal| 071032011 | 020112024
y125 P gresos propios 5C-
5C.19 Polizas de diario
5C.20 Compras directas NO APLICA
5C.21 fianzas y depésitos NO APLICA
5C.22 Control de cheques NO APLICA
ARCHIVO DE TRAMITE: Bodega edificio A, librero Gris en Depto de contabilidad, Cuentas bancarias de Recursos Federales y
L en revisién en archivo de concentrcion bateria 3, edificio de biblioteca, |
5C23 Conciliaciones ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 126 1 5:?.:?:;;;:?:;@:)2'@85 de cuentas y Estados| 07/03/2011 | 02/01/2024
Y 127
. N ) Estados financieros y reportes de Disciplina
- - ARCHIVO DE TRAMITE: Libero gris en Depto de contabilidad. " "
s5c.24 Estados financieros ARCHIVD DE CONCENTRAGIN: El Batses Arabive Iniiucional Cajas 127 14 Financirs Reportesde Avances de Gesion | 73Z0LL | OLIOLZ024.ncuye a sere 5C.26
Y 128
5C.25 Auxiliares de cuentas NO APLICA
|5C.26 Estado del ejercicio del NO APLICA
s5C.27 Fondo rotatorio NO APLICA
5c.28 Pago de derechos ARGHIVO DE TRAMITE: Bodega del Edifcio A y oficina de contabiidad 2 Pago de Impuestos de ISR y Pagos del 3% 01/03/2011 | 14/01/2024
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http:/Awww. diputados.gob.mxiL 14_101114.pdf

gob.mx/Di '78.pdf,

Disposiciones legales aplicables en materia de

09/02/2001

18/12/2019

DIGITAL

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 20

control vehicular, pagos.

6c.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento | fle://C:/Users/Usuario/Downloads/Ley_de_Egresos_del_Estado_de_Puebla_para| 4 Dispos clones oo
el_Ejercicio_Fiscal_2020.pdf -
I iputados.gob.mxiL - 2020_111219.pdf
6C.2 :::f:';i':i”e%‘:“as ¥ proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservaciony | gy DE TRAMITE: Librero dnioc DAYF, puerta superior iz, 20. Entrepafio 1 Oficios de asignacion de recurso FAM 1/01/2011 | 18/05/2018 |se tienen copias certificadas
Expediente de licitaciones, mismas que se
componen de_actas de junta de aclaracion, acta
) ) : de apertura, propuestas economicas y técnicas,
6c.3 Licitaciones ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 10, 20 actas de fallo, actas de requerimiento de fallo, | 31/05/2012 | 23/04/2016
12,13V AL
actas de contrato, fianzas y actas enrega a
recepcion, convocatoria, anexo, oficios de
autorizacion
ARCHIVO DE TRAMITE; Librero 1 nivel 2, Area de Recursos Materiales
6ca Adquisiciones ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Insitucional Cajas 11, 79 de 15/12/2010 | 01/02/2024
14,15Y A1
C. y conciliaciones, derivados de contratos O APLICA
C.i Control de contratos O APLICA
C. Seguros y fianzas 0 APLICA
C. i6n, rescision, terminacién de obra pblica 0 APLICA
C. |Bitacoras de obra publica 0 APLICA
C. Calidad en materia de obras, conserv 0 APLICA
C. Precios unitarios en obra publica y servicios 0 APLICA
C. Asesoria técnica en materia de obra pblica 0 APLICA
C. Conservacion y imiento de la i fisica 0 APLICA
C.. Registro de i O APLICA
C. i 0 APLICA
C.. Di: iCil de activo fijo O APLICA
C. fisico y control de bienes muebles ARCHIVO DE TRAMITE: Libreo tnico, nivel uno. i) Faciuras con resguardo firmados 01/01/2011 | 31/08/2018
6c.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles ARCHIVO DE TRAMITE: Librero tnico de la Dir. De Finanzas Puerta "A" Nivel 1 1 Escrituras, actas enirega recepcion de edificios | 1/01/2011 | 15/06/2018
6C.19 control y distri i6n de bienes muebles NO APLICA
6C.20 Disposiciones y sistemas de imiento y NO APLICA
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos NO APLICA
Documentos varios. Unidad de Docencia tipo 2.
6c.22 Control y seguimiento de obras y Unidad de Docencia tipo 1. Laboraorio division | 01/01/2010 | 31/12/2017
electromecénica industrial
", ", o - ARCHIVO DE TRAMITE: Area de Recursos Materiales Librero 2 nivel 1 Expediente de actas de consejo y de
6C.23 Comités y de ar y servicios ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 11. 5 adquisiciones. 16/07/2012
6C.24 Comité de j i6n de bienes muebles e i NO APLICA
6C.25 Comité de obra publica NO APLICA
Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento NO APLICA
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, Librero 1, Divisién 1.
7c1 Disposiciones en materia de servicios generales Link gob por-el-q I 1 Acuerdo y Guia de Calidad 02/03/2018 | 02/03/2018
i teria-d teriales-y-servicios-generales-162677
. .~ ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja2
7c2 Planes, programas y proyectos en materia de servicios generales ARCHIVD DE CONCENTRACION: Eat Bmtoen: Areme inatucional Caja 20 7 Programas anuales de mantenimiento 01/01/2016 | 01/01/2023
7ca Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc)* NO APLICA
7ca Servicios de embalaje, fletes y mani NO APLICA
. . - ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja 3 Reportes de novedades y solicitudes de aceso a
7CS Servicios de seguridad y vigilancia ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 20 1 las instalaciones 1/01/2018 | 01/01/2023
7c6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Servicios Generales, caja 1 15 Registros de asistencia, calendarios de 01/02/2018 | 02/01/2023
7C. ervicios de i IO APLICA
7c. ervicios de telefonia, telefonia celular y 6 O APLICA
7C. ervicio postal* IO APLICA
7c.10 ervicios especializados de O APLICA
7c11 imi ionei i6n de mobiliario” ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja 1 8 Grdenes de wrabajo de 07/0212018 _|01/01/2023
7c.12 ei i6n de equipo de computo* NO APLICA
7c.13 Control de parque vehicular ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja 2 12 Solicitudes de parque vehicular, verificaciones, 1/01/2016 01/01/2023

Inventario General de archivos
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ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja 2

anico, nivel uno.

Universidad Tecnolégica de Tehuacan

7c.14 Control de combustible ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Cajas 8, 23 Comprobacién de comisiones y vales de gasolina| 3/05/2012 | 09/01/2023
19Y20

7c.15 Control y servicios en auditorios y salas ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Generales, caja 3 5 S:":‘fj“:des de salas audiovisuales y equipo de | 1519019 | 30/01/2023

c16 Proteccion civil ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Actividades Deportivas y Culturales, Librero s Manuales y protocolos de seguridad de la otnoro1s | aunziots

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA

sC.L Disposiciones en materia de ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 Avisos, memos recibidos y enviados. 01/01/2011 | 31/08/2018
sc2 Planes, y en materia de ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnolégica, Estantero 1, Nivel 2 Programa Extension de red Universitaria 01/09/2015 | 31/08/2018
ARCHIVO DE TRAMITE: PC SITE DIT c/Documentos/Respaido —
sc3 o o ooy Norma EIA'TIA 568 010612014 | 31/08/2018 |digital
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnoldgica, Estantero 1, Nivel 2 CONFIGURACION UNIFIED NETWORKS 01/06/2015 | 31/08/2018
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia ARCHIVO DE TRAMITE: CARRERA DE TICS PROFESOR CHRISTIAN GALICIA SITIO WEB UT TEHUACAN digital
8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnoldgica, Estantero 1, Nivel 2 CONFIGURACION UNIFIED NETWORKS 01/06/2015 | 31/08/2018
S o ) - CONFIGURACIONES, MANTENIMIENTOS Y
sc.7 b en materia de ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnologica, Estantero 1, Nivel 2 RS vASien 01/06/2014 | 31/08/2018
scs Programas y proyectos en materia de informética ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnologica, Estantero 1, Nivel 2 PLAN INSTITUCIONAL DE MANTENIMIENTO | 01/06/2014 | 31/08/2018
8co Desarrollo informatico por el momento no se ha generado
8C.10 Seguridad informatica ARCHIVO DE TRAMITE: PC SITE DIT c/Documentos/Respaldo MANUAL TECNICO BARRACUDA 01/06/2017 | 31/08/2018 |digital
PCI/Dt DIT/Archivo/
8C.11 Desarrollo de sistemas por el momento no se ha generado
sc.12 Automatizacién de procesos por el momento no se ha generado
sc.13 Control y desarrollo del parque informético por el momento no se ha generado
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de i por el momento no s ha generado
lsc.i5 Programas y proyectos en materia de servicios de i por el momento no se ha generado
8C.16 inistracién y servicios de archivo por el momento no se ha generado
. ARCHIVO DE TRAMITE: SUITE GMAL, ADMINISTRACIGN PROPIA DEL 5 —
8C.17 y servicios de cor o L CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL | 01/06/2014 | 31/08/2018 | digital en la nube
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Servicios Bibliotecarios en el librero 1 nivel 1y
sc.18 y servicios de bil 2 13 Andlisis y estadisticas de los servicios ofertados. | 01/03/2012 | 09/01/2024
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Caja 4
|8C.19 servicios de otros centros por el momento no se ha generado
8C.20 yp ion de acervos digitales por el momento no se ha generado
sc21 Instrumentos de consulta ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnologica, Estantero 1, Nivel 2 MANUALES DE CONFIGURACION 01/06/2014 | 31/08/2018
8c.22 Procesos técnicos en los servicios de informacién ARCHIVO DE TRAMITE: PC SITE DIT c/Documentos/Respaldo SCRITPTS CONFIGURACIONES 01/06/2014 | 31/08/2018 |digital
PC/Documentos/ARCHIVO/
|8c23 Acceso y reservas en servicio de i por el momento no se ha generado
8C.24 Productos para la divulgacién de servicios por el momento no se ha generado
sc.25 Servicios y productos en Internet e intranet ARCHIVO DE TRAMITE: Site de Infraestructura Tecnologica, Estantero 1, Nivel 2 SERVICIOS Y MANTENIMIENTOS 01/06/2014 | 31/08/2018

NOTICIAS)

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 2 PROMOCION, ENSENANZA - APRENDIZAJE Y | 23/06/2015 | 31/12/2020
EVALUACION.
CONTIENE INFORMACION ACERCA DEL
ARCHIVO DE TRAMITE: Edificio A: Oficina del departamento de Prensa y PROGRAMA OPERATIVO ANUAL,
9C.2 Planes, ypi en materia de social Disfusion, Archivero mueble de madera, estante 1 8 PROGRAMAS DE PROMOCION 01/01/2012 | 31/12/2020
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 INSTITUCIONAL A EXTERNOS Y
ESTRATEGIAS DE PROMOCION.
SE REFIERE A TODA LA PAPELERIA
ARCHIVO DE TRAMITE: GENERADA PARA PROMOCION
9C.3 e impresos i ://drive.google. 1rAhl_WRAA4L2TDC_6vkrDISNfYslyHA3x 10 INSTITUCIONAL, INCLUYE TAMBIEN 1/01/2010 | 31/12/2020
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 GACETAS Y REVISTAS CREADAS POR LA
COMUNIDAD ESTUDIANTIL Y DOCENTE.
EVIDENCIA FOTOGRAFICA, VIDEOS Y
9C4 Materia multimedia ARCHIVO DE TRAMITE: LIBRERO 1, ESTANTE 1, DISCO DURO EXTERNO 1 PUBLICACIONES DIGITALES (GACETAS Y 01/01/2011 | 31/12/2020 Material digital
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INCLUYE LAS VISITAS Y ASISTENCIA A
ARCHIVO DE TRAMITE: BACHILLERATOS, FERIAS
9cs Publicidad institucional :Iidrive.google. i 1GKIKFfLXNQZILUVG99zPMUyhLi40eni4 9 PROFESIOGRAFICAS Y EVENTOS DONDE SE | 01/03/2010 | 31/1212020
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 REALIZA LA PROMOCION DEL MODELO
EDUCATIVO.
9c6 Boletines y entrevistas para medios Material digital
9c.7 Boletines informativos para medios por el momento no se ha generado
INCLUYE TESTIGOS DE PUBLICIDAD PAGADA
9cs Inserciones y anuncios en periédicos y revistas ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 3 EN MEDIOS IMPRESOS TALES COMO 01/07/2011 | 31/10/2018
PERIODICOS Y REVISTAS
oco Agencias periodisticas, de noticias, reportoros. articul s, cadenas televisivas y otros medios por el momento no se ha generado
SE REFIERE A LOS ARTICULOS DIFUNDIDOS
] : ; EN PERIODICOS Y REVISTAS DE LOS ; o
9C.10 Notas para medios ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 8 HECHOS TRASCENDENTALES QUE 010812011 | 30/11/2018 Existe informacion digitalizada
ACONTECIERON EN LA UNIVERSIDAD
C.11 Prensai por el momento no se ha generado
C. Disposiciones en materia de relaciones pablicas por el momento no se ha generado
C. c ias ante el poder legislati NO APLICA
C.14 Actos y eventos oficiales por el momento no se ha generado
C. Registro de audiencias publicas NO APLICA
INCLUYE INVITACIONES DIRIGIDAS A LA
UNIVERSIDAD PARA PARTICIPACION DE
EVENTOS CULTURALES, DEPORTIVOS Y
9C.16 Invitaciones y felicitaciones ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 8 ACADEMICOS; ASIMISMO SE CONFORMA DE | 20/09/2011 | 29/07/2018
FELICITACIONES PARA LA UNIVERSIDAD Y
DE LA UNIVERSIDAD A OTRAS
DEPENDENCIAS.
sci7 Servicio de edecanes por el momento no se ha generado
ESTA CONFORMADO POR ENCUESTAS DE
- : ; CALIDAD Y SATISFACCION DIRIGIDAS A LOS
9c.18 Encuestas de opinion ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 6 6 LUMNOS Dt NUEVO INGRESO BN 010812013 | 31/12/2018
REFERENCIA AL PROCESO DE ADMISION.
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria por el momento no se ha generado
10C.2 Planes, y en materia de control y auditoria por el momento no se ha generado
10c3 Auditoria |ARCHIVO DE TRAMITE: Archiveros del departamento de contabilidad 1 Entrega de Cuentas Publicas 01/01/2011 | 31/12/2019
10C4 NO APLICA
Revision por parte de la Auditoiria superior del
10cs de rubros ARCHIVO DE TRAMITE: Archiveros del departamento de contabilidad 1 Estado de Puebla y Auditor Externo 01/01/2011 | 31/12/2019
10C.6 ala aplicacion en medidas o por el momento no se ha generado
10c.7 Participantes en comités NO APLICA
OFICIOS DE SOLICITUD DE INFORMACION
. . " ARCHVO DE TRAMITE: LIBRERO UNICO DAYF, PUERTA SUPERIOR 1ZQ. 2do CONTRALORIA (ORGANO DE
10c8 de a y entidades ENTREPARD 1 FISCAL ZACION), FINANZAS 21/01/2016 | 2/05/2017
(PRESUPUESTOS)
C. Quejas ias de activi publicas O APLICA
C. Peticiones, sugerencias y i O APLICA
C. i O APLICA
C. O APLICA
C. nhabilitaciones O APLICA
10c.14 Declaraciones patrimoniales ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG - edificio A Librero 1 nivel 3 2 D delal 01/01/2018 | 31/05/2022
T de Tehuacan
10C.15 Entrega - recepcion ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de AG - edificio A librero nivel 3 38 Entrega-Recepcion Individual e 31/03/2011 | 07/01/2022
10C.16 Libros blancos por el momento no se ha generado
11C.1 Disposiciones en materia de ARCHIVO DE TRAMITE: oficina de planeacion, computadora 1 13 :‘;’n";:'c‘;g‘r"“‘ lineamientos en materia de 01/01/2011 | 01/01/2024 |DIGITAL
11C.2 Disposiciones en materia de i iony. ARCHIVO DE TRAMITE: Computadora 1, oficina de planeacion 14 :‘I:'n";:'c‘;g‘r"a"‘ lineamientos en materia de 01/01/2011 | 01/01/2024 |DIGITAL
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ARCHVO DE TRAMITE: Oficina de Informacion y Estadistica, Mesa tnica,

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 21

11€.3 Disposiciones en materia de politicas recopilador 1 12 Auditoria de matricula. 20/05/2014 | 15/02/2024
AARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 47
11C4 Planes, yp en materia de i Se incluyen en series 11C.6 11C.7 y 11C.8
11C5 Planes, y en materia de politicas NO APLICA
11C.6 Planes nacionales AARCHIVO DE TRAMITE: Computadora 1, oficina de planeacion 2 Planes de Desarrollo 01/01/2012 | 1/01/2019 | DIGITAL/Programas con vigencia del 2019-2024
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Planeacion Gaveta 1 y computadora 1
11€.7 Programas a mediano plazo ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 22 Y 13 Programas de Calidad Educativa 05/04/2012 | 31/12/2020 |Ejercicio 2020 en expediente digital
AL
- ARCHIVO DE TRAMITE: Oficna de planeacion Gaveta 1,y computadora 1, -
11C8 Programas de accion 'ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif Biblioteca, Archivo Insttucional Caja 22. 40 Planes y Programas de operacion 01/01/2010 | 01/01/2024 |Ejercicio 2020 en expediente digital.
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Informacion y Estadistica mesa nica,
11C.9 Sistemas de i i6 istica de la recopilador 16 Estadistica basica CGUTyP. 01/09/2009 | 01/09/2024
AARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 47
ARCHIVO DE TRAMITE:: Oficina de Informacién y Estadistica, Mesa tnica,
11C.10 Sistema nacional de informacion estadistica 'ARGHIVO DE CONCENTRACION: Edif Biblioteca, Archivo Insttucional Caja 47 13 Formatos 911 01/09/2011 | 02/03/2023 |S6lo uno en tramite
11C11 Normas de iony izacion de la i por el momento no se ha generado
11C.12 Captacién, produccién y difusién de la informacién estadistica DIGITAL
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de planeacién y Evaluacion, computadora 1 o
11C.13 Desarrollo de encuestas 'ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edit Biblioteca, Archivo Institucional Caja 2 4 Encuestas de Control Interno 01/01/2017 | 31/12/2022 |Encuesta COCODI 2020 digital.
. . y . ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Planeacién/Gaveta 1, computadora 1 . Instalacion de Comité de CS en linea, documentos en
11C.14 Grupo interinstitucional de informacién (comités) 'ARGHIVO DE CONCENTRACION: Ed! Biblioteca. Archivo Institucional Caja 21 14 Comités Institucionales 01/05/2013 | 01/01/2024 | %"
" » ARCHIVO DE TRAMITEOficina de Planeacion Gavetl 1, computadora 1 . . o
11C.15 Evaluacion de programas de accion 'ARCHIVO DE CONCENTRACION: Ecif Biblioteca, Archivo Insttucional Caja 2 17 Evaluaciones Institucionales 01/01/2010 | 01/01/2024 |EVIN Y SIMIDE 2020 en peoceso digital.
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de Planeacion Gaveta 1,
11C.16 Informe de labores planeacion@uttehuacan.edu.mx, drive. 8 Reporte Mensual de Actividades 01/01/2017 | 01/01/2024 |Reportes en correo electrénico.
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 2
11C.17 Informe de ejecucion NO APLICA
11C.18 Informe de gobierno NO APLICA
11C.19 Indicadores AARCHIVO DE TRAMITE: oficina Dpto. IYE. Equipo de computo 11 Indicadores Institucionales 01/01/2013 | 31/12/2023 |DIGITAL
11C.20 Indicadores de calidad y p
ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina de 1, Oficina de
11C.20.1  |Buzén de Quejas y Sugerencias gaveta 1y cuenta de corrreo planeacion@uttehuacan.edu.mx 13 Buzén de Quejas y Sugerencias 01/01/2012 | 01/01/2024 |Buzén 2020 o fisico, slo informacién por correo.

Normas para la

NO APLICA

Normatividad en materia de acceso a la

de aceurdo a la normatividad correspondiente.

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacién p: itaipue.org.mx/portal/) informacién. 01/01/2012 | 31/12/2019 NINGUNA
12¢.2 Planes, programas y proyectos en materia de acceso a la informacion iggng gg Em’ggﬁf;:g‘%ﬂe E dﬁ_":gﬁo‘::;f":;ﬁ"ig"lzgii"cﬁ:;1Caja e 3 g;fé:iin}?ﬂié’i"féamm;ﬁry‘a"é‘éy:féiif l;(el:eva % owouzorz | azreons NINGUNA
12¢3 Planes, y en materia de iay combate a la No Aplica NO APLICA
Ao 0 TS e e a5 componas st omasin | ooy | sn220
S — eCoSE e e e Ty | o comus T oot | vy | s
pmoosE e b o s oot |y otk ds | oy | canisn
Ap— eIV OE TRMTE oo s o o oros |y oy e oz | sz
12c8 Clasificacion de informacion reservada por el momento no se ha generado Idices de informacitn clasificada como reservark por el momento no se ha generado
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indices de informacién clasificada como reservad:

Ley General de Archivos, Oficios de

12c.9 c de por el momento no se ha generado o aceurdo a la normatividad correspondiente. por el momento no se ha generado
ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Abogada General Librero nivel Es el conjunto ordenado de datos personales que
12C.10 Sistemas de datos personales - AN E " " 3 se encuentran en posesion de la Institucion, 28/04/2014 | 31/12/2019 NINGUNA
ARCHIVO D.E CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 46 fisicos o automaytizados.
. ) ; Conjunto ordenado de datos generados por el
" N " ARCHIVO DE TRAMITE:Oficina de Abogada General Librero nivel 2 .
12C.11 Instituto federal de acceso a la informacién ARCHIVO DE CONCENTRACION: Edif. Biblioteca, Archivo Institucional Caja 46 11 ::'s:(tr:(:;:"ﬁansparencna y Acceso ala 01/01/2012 | 16/12/2022 NINGUNA
12C.12 Archivos del presidente electo NO APLICA NO APLICA

1301 Disposiciones en materia de de archivos Edil. Biblioteca, Oficina Archivo Insitucional Archivero 2, 2 requerimiento, lineamientos del AGEP, 01/08/2018 | 1/08/2024

Normatividad
13c2 Planes, y en materia de de archivos Edil. Biblioteca, Oficina Archivo Archivero 2, 4 Plan Anual de Desarrollo Archivistico 01/08/2018 | 30/1/2024
13¢3 Area Coordinadora de Archivos Edit. Biblioteca, Oficina Archivo Institucional Archivero 2, 4 Acta de mstalacion, minutas de feunion y 01/08/2018 | 20/04/2024
13C4 [Sistema Institucional de Archivos Edil. Biblioteca, Oficina Archivo Archivero 2, 2 de 30/11/2021 | 2010412024

- - ' ’ Cuadro General de Clasificacion Archivistica,

13¢5 Instrumentos Archivisticos |§:1|\'{u2::::‘|eca' Oficina Archivo Institucional Archivero 2, PC carpeta Archivo 5 Catalogo de Disposicion Documental, Guia 01/08/2018 | 10/07/2023

Simple e Inventario. Revisiones y ajustes.
15c6 ransferencias documentales Edil. Biblioteca, Oficina Archivo Insitucional Archivero 2, PC carpeta Archivo s Control de T I

Institucional

13c.7 Bajas documentales por el momento no se ha generado
13c8 Conservacion y preservacién por el momento no se ha generado
139 Registro Estatal de Archivos Edif. Biblioteca, Oficina Archivo Institucional Archivero 2, 1 Proceso para obtener el registro Estatal de 20/04/2016 | 02/12/2023
13C.10 Cursos, asesorias y capacitaciones Edif. Biblioteca, Oficina Archivo Institucional Archivero 2, 4 :‘fg::;s;f;::‘e"c'a acursos de capacitacion | 40/015 | 30/03/2024
13c.11 Organismos rectores Edif. Biblioteca, Oficina Archivo Institucional Archivero 2, 5 Sc’:gz’:‘s‘e'd's"“"‘"a""' minutas de reunién, 01/08/2018 | 15/12/2023
13c.12 Vinculacién archivistica por el momento no se ha generado
13c.13 Difusién

por el momento no se ha generado
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