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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TEHUACAN

CONVOCATORIA 01/2023

Se convoca a interesados en trabajar con nosotros, a participar en el concurso de
seleccion, bajo las siguientes bases:

1. La seleccion se realizard mediante la evaluacion de los antecedentes
profesionales y laborales del participante.

2. El area de Personal realizard una primera entrevista. Se aplicaran
pruebas psicométricas.

3. Elresponsable de 4rea realizara una segunda entrevista.

4. El personal seleccionado se contratara por tiempo determinado.

Puesto: Secretaria de Jefe de Departamento

Numero de vacantes:

1

Sueldo nominal
mensual:

$ 6,423.65 pesos mensuales mas prestaciones de ley

Area Adscripcion:

Direccion de administracion y finanzas

Horario:

Disponibilidad de horario

Requisitos:

Conocimientos: Disefio, redaccion, ortografia, archivo

Destrezas y/o Iniciativa, trabajo colaborativo, organizada, saber
Habilidades: priorizar y planificar

Escolaridad: Bachillerato

Manejo de equipo: Computo

Experiencia: Un afio en area similar

Otros requisitos:

Actitud de servicio, atencion al cliente, orden, limpieza

En la Universidad Tecnoldgica de Tehuacén esté prohibido solicitar certificados
médicos de no embarazo y de Virus de Inmunodeficiencia Humana (VIH), como
requisito para el ingreso, permanencia o ascenso en el empleo.
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Mayores informes en el Departamento de Personal via electrénica al email
recursoshumanos@uttehuacan.edu.mx.

Los interesados deberan presentar los siguientes documentos digitalizados actualizados:
Solicitud de empleo, Curriculum profesional, copia de acta de nacimiento, copia de
identificacién oficial, copia de certificado del Gltimo grado de estudios y/o copia de
documentos que acrediten su experiencia laboral y profesional.

Fecha de publicacién: 30 de junio de 2023

Recepcion de documentos: A partir del 30 de junio 2023
Fecha de cierre de la convocatoria: 03 de julio 2023
Inicio de contrato: 04 de julio de 2023.
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