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Formulario de solicitud de servicios de Diseño
Área solicitante: _________________________________________________
Responsable del evento: __________________________________________
Fecha de solicitud: _______________________________________________

	Producto 
	Marque
Con x 
Producto
	Coloque 
1 Para impresión
2 Digital
	Tamaño
Depende el caso


	Banner
	
	
	NA

	Lona de araña
Medidas Institucionales:  .80 x 1.80 cm
	
	
	

	Lona de back institucional 
Medidas institucionales cm: 
(13.50x 3.25)(7.40x 3.25) (4.40x2.20)
	
	
	

	Reconocimiento /Constancia
	
	
	Horizontal
vertical

	Invitaciones
	
	
	

	Portada de carpetas
	
	
	NA

	Cartel 
	
	
	

	Infografía 
	
	
	

	Folleto digital
	
	
	

	Volante
	
	
	

	Anuncio Publicitario 
	
	
	

	Logotipo
	
	
	NA

	Letreros / Señalética
	
	
	NA

	Lona
	
	
	

	Prendas (Uniformes, camisas, playeras)
	
	
	















Nombre completo y oficial del evento: ____________________________________________
Fecha y lugar del evento: _______________________________________________________




Notas:
· En caso de que se deban colocar logotipos de otras instituciones, deberán compartirse en su mismo correo de solicitud. Estas imágenes deben ser compatibles con, Photoshop (a 300 ppp)  e ilustrator (en vectores).
· Si cuenta con alguna idea, referencia visual o imagen de lo que desea, favor de anexarla a la solicitud. El material será adaptado conforme a los lineamientos establecidos por el Departamento de Prensa y Difusión, así como a los requerimientos y disposiciones de imagen institucional del Gobierno del Estado de Puebla.
· Para garantizar la adecuada planeación, elaboración y entrega de los materiales y servicios de Prensa y Difusión, las solicitudes deberán realizarse con la siguiente anticipación:
· Banners con publicación: 3 días hábiles.
· Carteles o infografías: 5 días hábiles.
· Material digital para congresos, simposios, graduaciones: 20 días hábiles.
· Diseño de uniformes: 3 meses.
Las solicitudes recibidas fuera de estos tiempos estarán sujetas a la disponibilidad y capacidad operativa del área de Prensa y Difusión.
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