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Dando cumplimento a LEY GENERAL DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA que, en el TITULO SEGUNDO, CAPITULO Vv,
Articulo 26 a la letra dice:

<< Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicario
en su portal electronico, a mds tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dich

programa.>>

Por consiguiente, se da a conocer el informe de actividades del afio 2025.

LTyt

Universided Teenoldgica de Tehuacan

Nombramiento
Honorifico

a:
Mira. Maria del Carmen Santos Lobato

Como:

Coerdinadora de Archivos

I
e

Arq Ratael Honotlo Delgado Sasia
Hect

Se actualizé el nombramiento de la persona responsable de la Coordinacién de Archivos.

Siendo nombrada la Mtra. Maria del Carmen Santos Lobato ;&
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1. Se llevaron a cabo tres reuniones del Area Coordinadora de Archivos y el Grupo Interdisciplinario

2% REOMON DB GRUPO
TR AR OF

ARCIYOS 2025

7

12. Reunion 22, Reunién 32, Reunion /
2 de abril del 2025 20 de noviembre del 2025 8 de diciembre del 20};{
i

2. Serealizé en el mes de noviembre el refrendo en la plataforma del Archivo General de la Nacién

" Registra Nacional
wrin i Archives

Constancia de Refrendo al W
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a

§

Universidad Tecnologica de Tehuacan

Archive de 1

Codigo de Registro

MX/1644/12112025

/
Vigencia 4

2026-11.12

Emision

20251492
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3. Enelmesde julio se entregaron al Archivo General el Estado de Puebla, evidencias de:
a. Nombramiento de la Coordinadora de Archivos,
b. Actualizacién de integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de responsables de Archivo de
Tramite,
c. Informe de actividades 2024 y
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025
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4. Serealizarony publicaron en tiempo y forma el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 y el informe d
actividades del PADA 2024.
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Informe de actividades 2024 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 %/
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5. Se llevaron a cabo asesorias y reuniones para la elaboracién y revisidn de fichas técnicas de valoracién

documental

INNERIDAD TEENROGEA 08 TEHGACAY

PRI TECCA OF VALORACION COCUMENTAL
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Se elaboraron 137 fichas técnica de valoracion
documental como resultado del trabajo en equipo
entre las unidades administrativas y la coordinacién

de archivos.

Informe de actividades 2025

En las reuniones el grupo interdisciplinario se
revisaron y aprobaron las fichas técnicas d
valoracién documental -
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6. Se llevaron a cabo cursos de capacitacién en materia de archivos.
a. Serealizaron 3 cursos de capacitacién dirigidos a integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

Cutso “ITROBRICEICH A LA GESTION DOCUMENTAL"

\iSTA BE ASISTENA i GomERNO DE
U MEXICO

e j e

iz

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Elizabeth Hernander Evangelista

Por haber acreditady e Quisa virtaal

Eisboracion de 1a Guia de Archivo Documentat

CARO% ENSIQUE W2 ABRED

RS ¢ gq
1.- Introduccién a la Gestion 2.- Curso-Taller “Transferencias 3.- Curso en linea a través de la
documental. Asistencia de 26 Primarias”. Asistencia de 30 plataforma educativa del AGN.
personas personas Se obtuvieron 45 constancias.
b. El personal operativo del Area Coordinadora de Archivos concluyd participd en 8 cursos en Ilne/gi\ ,&
l"i ...... .
g= g
Mexico [ \‘- Ancmvo
‘ » ala:--
CONS'I;AN(“A Z El Archivo General del Estado
. W olorga fa presente
Maria Teresa »\% o .
o Munoz é C ONSTAN ClA
. . ”; 5 " .
5 Maria Teresa
- 5 Srbestiuer
SR CARLOS REIGUE R ABREY é 2.3 Gestion de expedientes fisicos y
o e ;\) electrénicos
A M, 5 N o M & R -
§ o, 2025 y\‘ s © A, Giar
SAR jl
:4" L D e
Jornadas Archivisticas  Archivo Cursos impartidos por el Archivo
General de la Nacion. General del Estado de Guanajuato.
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7. Se realizaron visitas a las unidades administrativas para definir y dar a conocer objetivos especificos en materia de
archivos.

DATACOIA U2 VU5 TAS & ARCHIVOS BT HRAMITE
DeTvuE K0

Como resultado de la visita a las Unidades Administrativas se logré conocer el estado actual de los archivos en la
Universidad, definir medidas a mediano y largo plazo para la mejora en gestién y conservacion.

8. Se impartieron asesorias abiertas de acuerdo a las necesidades especificas de cada Unidad Administrati
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Se atendieron 198 solicitudes de asesoria en relacion a temas archivisticos.
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9. Se realizaron las actualizaciones trimestrales de los instrumentos archivisticos en portal de trasparencia y se
publicaron en la pagina web de la universidad

COMPROBANTE DT PROCE SAMIENTO COMPROBANTE OF PROCE SAMIENTO

Sujeto Obligado: PUT wigica b Tehuacon

Sujoro Ubligadu FOF - Univaraiead Toensisgica de Tahwaan

513

Fecha ragistro. 30

Facha tegisus: nEs

Avchive: ATTEXLYA_DET29 xisx Acchive: ATTERVC (0125 xis
Tipo opecacion: ALTA Tipo sparacion A TA
Extatis: TERMNADD Eatatus: TERMINAGO

Noanatividad: LEY SE TRANSPARENCUA Y AC

A LARF ORMAZION PUBLICA DEL £ STALO DE FUEBLA 2012V 41105

Nonnatividad: LY DE TRAREPARENTIA £ ACCESQ A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUESLA 2018 Y AROS POSTERIORES

Adticuto: - ARTICULG 77 FRATCION XLV Artieata: ARTEGLD 1T FRACOIGH WiV

Total de sugiatios cargados (principat)

Totat

Totad da sugistios cargadon (peincipal)

o ragiatros casgados (seooderion)
G o :

£ ATz

R G

Se realizaron en tiempo y forma las actualizaciones de la fraccion XLV en el portal de Transparencia, en los meses de
enero, abril, julio y octubre del 2025.

10. Se dieron a conocer de manera mensual los avances por drea en materia archivistica

h)"@ 1.2.1 Archivo ‘ 1.2.1 Archivo
Ty Lic. Teresa Soriano Mufioz C. Teresa Soriano Mufioz

Areas que alin no concluye as fichas técnicas de sus procesos. Curso de capacitacién a través de ia plataforma educativa del Archivo General de la Nacidn
"Elaboracion de la guia de archive Documental”, 45 constancias

%

Personal del drea cocrdinadora de archivos: 4 constancias de cursos en linea

AREA FICHAS DE VALORACION
Cuestionano Diagndstico de archives: 38 respuestas de 54 esperadas.
;Abogado G'_M“l Areas que realizaron transferencia primaria de acuerdo a la agenda
Servicios Bibliotecanos
Extension Universitaria Direccion de Divisién de Carrera
U atiian TS . Coordinacion de Maestrias
g Y o - S — e ed
Tutoriay . | Areas que confirmaron:
Direccién de Administracién y Finanzas m Planeacion y Evaluacion

1 Senvicios Bibliotecanos

jovenaes e
:h‘o;tamuié‘:: y Pn;upi;uta i

{ # instalaciones
{infraestructura Tecnoldgica

| iales y Servicios {

‘echa limite para concluirlas 22 de agosto

A través de la reunion mensual de planeacion se emitieron informes de avances de acuerdo a las actividades
planeadas.

Areas que solicitaron prorroga:
Investigacion y desarrolio
Personal

V
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11. Se IIevaron a cabo transferencnas prlmarlas préstamo y consulta de expedientes

Se realizaron un total de 24 transferencias primarias, que corresponden a 39 series documentales con un total
1877 expedientes. Y se atendieron 7 solicitudes de préstamo de expedientes.

12. En el mes de febrero se hicieron llegar solicitudes a las areas responsables del sistema SAGA

Educacion LI UG

Turuacan Pue , 24 0o fotworo o‘a‘:»:’
Do M. UTTEMACADIL KIS
Asurio: Sisterma SAGA

Nteo. Roberta Wiguel Anget Linioa Ortega
Birwcior de Admintaracion y Fioanzas y
Coorinader o Arciines

Presents

DB 10 GOk K0 ¥, B (143MO L0 M B0ICA0 B 1 OGS 1A ONA
A

SO 103 requios do Huidware y Goftwan
A £00 BPOYY Se Ao e ORI BCR0NGRS
i ot atstema

ATENTAMENTE
FORMACION INTEGRAL SOCIEDAD COMPETITIVA®

Macs Toruea Sorlano Nfor
Reaponsable du Atchiva dp Gancentracion

Vo B Dra Adrian

Suta 0o Depatamen

| v O & @ JSo%: & ahem Bk *vm %

Se realizé la solicitud de seguimiento para la implementacion del sistema SAGA al area de Administracidon y
Finanzas.
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ACTIVIDADES PROZZ(;HI\':ADA Sl NO % OBSERVACIONES
1. Reuniones del drea coordinadora de Archivos Febrero, Julio, X 100 | Algunas se re agendaron por
y el Grupo Interdisciplinario Noviembre procesos internos.
2. Realizar proceso de refrendo en plataforma Noviembre X 100
del Archivo General de la Nacidn
3. Solicitary asistir a cita en el AGEP para entrega Febrero X 100 | Se realiza en el mes de julio
de evidencias
4. Realizar el informe de actividades del PADA Enero X 100
2024 y definir el PADA 2025
5. Mesas de trabajo para elaboracion y revision Febrero, Julio X 100 | Coinciden con reuniones del
de fichas técnicas de valoracion documental grupo interdisciplinario
(Noviembre y diciembre)
6. Programar y llevar a cabo cursos de | Febrero, junio, X 100 | 2 cursos presencialesy 1 en
capacitacion en materia de archivos octubre linea a través de la
plataforma educativa del AGN
7. Programar visitas a las  unidades Marzo X 100
administrativas para definir y dar a conocer /
objetivos especificos en materia de archivos.
8. Asesorias abiertas de acuerdo a las Enero- X 100
necesidades especificas de cada Unidad Diciembre
Administrativa
9. Realizar actualizacion trimestral de los Enero, abril, X 100 | Acorde a las fechas requeridas
instrumentos archivisticos en portal de | julio, octubre por la Unidad de
trasparencia y publicar en la pdgina web de la Transparencia
universidad
10. Dar a conocer de manera mensual los avances | Cada inicio de X 100 | De acuerdo a reunion mensual
por drea en materia archivistica mes de planeacion
11. Recepcion de transferencias primarias, Enero- X 21 24 transferencias que
préstamo y consulta de expedientes y proceso Diciembre corresponden a 39 series
de disposicion documental documentales con un total de
1877 expedientes
12. Realizar las solicitudes a las dreas | Enero-Febrero X 100
responsables del sistema SAGA

En el afio 2025 de las 12 actividades programadas se concluyeron 11 al 100% y 1 en proceso al 21%, a lacualse le d 4

continuidad en el ejercicio 2026. Logrando un porcentaje de cumplimiento del 93%

Informe de actividades 2025
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Universidad Tecnoldgica de Tehuacdn

Arq. Rafael Honorio Delgado Sasia
Rector de la Universidad Tecnolégica de Tehuacan

ra. Mariad Iéarﬁey‘ Santos Lobato
/
Coordinadora de Archivos

Dra. Adriang Garcia Reséndiz
Jefa de Departamentto de Planeacion y Evaluacion

A7/,
C. Maria '[g/resa Soriano Mufoz
Responsable de Archivo de Concentracicén

Tehuacdn, Pue., a 28 de enero de 2026.

Esta hoja de firmas forma parte del informe de actividades 2025
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