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INFORME DE ACTIVIDADES 2024

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TEHUACAN

Mtra. Rubani Denice Morales Alvarez

Rectora

Tehuacdn, Pue., a 29 de enero del 2025
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Dando cumplimento a LEY GENERAL DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA que, en el TITULO SEGUNDO, CAPITULOV,
Articulo 26 que a la letra dice:

<< Articulo 26. Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual
y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de
dicho programa.>>

Por consiguiente, damos a conocer el informe de actividades del afio 2024.

1. SEACTUALIZO EL NOMBRAMIENTO DEL COORDINADOR DE ARCHIVOS.
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3. CON FECHA 27 DE FEBRERO DEL 2024, SE ENTREGARON AL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO EVIDENCIAS D?"'/
a. Nombramiento del Coordinador de Archivos

Actualizacién de integrantes del grupo Interdisciplinario de archivos

Informe de actividades 2023

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Actualizacién de nombramientos a responsables de archivo de tramite, y

Lineamientos Archivisticos.
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NOMBRAMENTE O COORDIMALUR DE ARCHIVOS,

ACTUALIZATION CE INTEGRANTES DEL GRUPS INTERDISCIFL NARIO D ARCHIVOS,
INFORME DE ACTINCADES 2033,

PROCAAMA ANLIAL OF DESARROLLE ARCHIVISTION 2024,

ACTUALIZATION DL NOMERAMIENTOS A RESPOHSASLES DE ARCHIVOS DE TRAMTE ¥
LINCANMIENTOS ARCHIVISTISON.

Com b

de le Unregrsicnd Tacaaldges o Thruecan coofr Dupende can mba an los trobajos hech Ia
iIMCIEMIMITION O NUBEINS 1utama instivoonal ge Arshives.

By ciro particulor, queds de Lated pars sugiguier duds ¢ ackacidn,

ATENTAMENTE
TFORMACION x-ma:mei SOCIEDAD COMP
Vol 9‘& fv

B vy e,

; e ¢
" 3

LS WEETER AN CUATE LS kg
COURDINADOR DE ARCHIVGS

oA - Ve b
| o 4 e
o

Renmnangandes tie 3 war BOK S Kebas Yegetzinge, Teruscnn, Ml S8 TR T A58

SN0 { pemtatisaanedymy

\ Ol o N
0 -~,* @ IS0 <o o ANFG & o= %

B
ki
o
(
3
~i
)
-‘f
4
4
¢
i
v
g
H
i
ﬁ!
;

4
Prolongacion de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacan, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

@ cunalr:.

s ) & o USOH

RAMORA
- ergedl. BUEBLA




~ PUEBLA

Gobiemo del Estado

? 02 4 - 20 80

Educacion &47~P

Secretaria de Educacién gl g s

W/

—
Urivsrssind Ternoldpen de Tamaioen

“2025, aiio de la mujer indigena”

e
-
=T
e
m 1
L
—
—
=T
—

4. SE ESTABLECIO UN PROGRAMA DE CAPACITACION Y ASESORIA ARCHIVISTICA.

a. Se solicitd una sesién para revision de avances en el AGEP, asistiendo el dia 18 de Julio de 2023
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b. Capacitacion presencial dirigida a personal encargado de nuevo ingreso, titulada “Introduccién a la Gestion
Documental”, contando con la asistencia de 25 personas. Realizado el 24 de mayo del 2024.
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c. Capacitacion en linea a través de la plataforma educativa del Archivo General de la Nacién, dirigida a
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personal responsables de archivo de Tramite, archivo de concentracién y directivos, logrando la
participacion de 42 personas. Se cursé el tema titulado “Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normativa en Materia de Archivos” obteniendo como evidencia la constancia de participacién emitida por
la misma plataforma. Se aplic en el mes de agosto del 2024.
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d. Capacitacién presencial dirigida al personal que forma parte del Sistema Institucional de Archivos, en donde
se impartio el curso titulado “Transferencias Primarias” el dia 26 de noviembre del 2024. Contando con Ia

asistencia de 36 personas.
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e. La encargada operativa del Area Coordinadora de Archivos y responsable del Archivo de Concentracion
recibié capacitaciones virtuales (Diplomados, cursos, caravana archivistica)
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f.  Asesorias a las dreas administrativas productoras de informacién, también se realizaron visitas a los
archivos de trdmite para hacer saber estatus y realizar acuerdos para verificar avances.
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5. SE REALIZO LA ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS PARA SU CORRECTA ADMINISTRACIO
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a. Se solicité actualizacién de inventarios documentales por expediente de archivo de trdmite
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c. Se continud con el andlisis y emision de fichas técnicas de valoracién documental, logrando documentar Adsta
la fecha 53 procesos en total.

6. SE PUBLICARON LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS EN EL PORTAL INSTITUCIONAL Y SE VINCULARON A LOS
REPORTES DE TRANSPARENCIA.

Se realizaron una actualizacién y tres validaciones, se obtuvieron los comprobantes de carga correspondientes.
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7. Se continua con el servicio de préstamo de expedientes en el archivo de concentracién. Se atendieron 11
solicitudes.
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8. SELLEVARON A CABO TRANSFERENCIAS PRIMARIAS.

Se realizaron 9 transferencias primarias que incluyeron 14 series documentales
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9. SERATIFICARON Y ACTUALIZARON A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE.
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10. SE PUBLICARON EN EL PORTAL WEB DE LA INSTITUCION LOS LINEAMIENTOS ARCHIVISTICOS PARA SU CONSULTA
Y DIFUSION.
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L ANIVERSARIO

11. SE REALIZARON LAS GESTIONES PARA SER ACREEDORES A LA DONACION POR PARTE DEL ARCHIVO GENERALDE
LA NACION, DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION DE ARCHIVOS (SAGA)
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 MEXICO

12. SE REALIZO EL REFRENDO EN EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS

% Registro Nacianal
wna de Archivos

Constancia de Refrendo al =
‘Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Universidad Teenolsgica de Tehuacdn

Codigo de Registre

MY’"@.«#‘{:]PD"% ! J\

Ermimin g !

20281112
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ACTIVIDADES PROGRAMADAS 2024

ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO
Realizar informe de actividades del PADA 2023 Sl
Realizar programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 Sl

Actualizar integrantes del grupo interdisciplinario de Archivos, asi como nombramientos de nuevos
responsables de archivo de trdmite SI

Reuniones del area coordinadora de Archivos y el Grupo Interdisciplinario para asesorias y revision de

avances PARCIAL
Definir y entregar a cada unidad administrativa objetivos particulares. SI
Establecimiento de un programa de capacitacién y asesoria archivistica SI

Visitas a las areas administrativas para verificar documentacién que atin no esta incluida en el CGCA y
revisar documentos que estdn dafiados, levantar las actas correspondientes. Sl

Verificar que se realicen fumigaciones en dreas donde se mantienen los archivos, asi como control de

plagas. SI
Promover la difusin de las medidas de proteccidn civil en caso de desastres para la conservacién de los

archivos. PENDIENTE
Verificar e integrar necesidades de mobiliario para el resguardo de los archivos en anteproyecto

presupuestal 2025 EN PROCESO
Concluir fichas de valoracién documental para la actualizacidn del Catélogo de disposicién Documental EN PROCESO

Actualizar instrumentos archivisticos para su correcta administracién, publicacidn en portal

institucional y ligarlos a los reportes de transparencia. SI

Difundir lineamientos archivisticos de la Universidad Si

Realizar Transferencias primarias EN PROCESO

Bajas documentales PENDIENTE

Aplicar encuesta diagndstica de Archivo Sl W;
Continuar gestion para ser acreedores del sistema SAGA para procesos archivisticos Si
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En el afio 2024 de las 17 actividades programadas se concluyeron el 65%, en proceso el 23% y pendientes el 12%,?§fas
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dltimas se trabajardn en el ejercicio 2025.

orales Alvarez
cnoldgica de Tehuacan

Mtro. Roberto Miguel Angel Limén Ortega
Coordinador de Archivos

Dra. Adriana/Garcia Reséndiz
Jefa de Departamento de Planeacién y Evaluacion

A

LC. M fa Te/ sa Soriano Mufioz
Respon;ab/e d Archivo de Concentracidn

Tehuacdan, Pue., a 29 de enero de 2025.
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