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INFORME DE ACTIVIDADES 2023
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TEHUACAN

Dando cumplimento a LEY GENERAL DE ARCHIVOS en su LIBRO PRIMERO, CAPITULO V, Articulo 26 que ala
letra dice:

<< Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual
y publicarlo en su portal electrénico, a més tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucidén de
dicho programa.>>

Por consiguiente, damos a conocer el informe de actividades del afio 2023.

1. SE ACTUALIZO EL NOMBRAMIENTO DEL COORDINADOR DE ARCHIVOS.
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2. SE LLEVARON A CABO LAS REUNIONES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CON EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO.

En total dos reuniones:

12 de Julio del 2023 “
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3. ENTREGAMOS AL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO EVIDENCIAS DE:
a. Nombramiento del titular del drea coordinadora de archivos
b. Ratificacién de responsables de las dreas operativas del sistema institucional de archivos

7

. Instrumentos archivisticos: cuadro general de clasificacién archivistica, catalogo de
disposicién documental, guia simple de archivos e inventario general

Actualizacién del grupo interdisciplinario de archivos

Reglas de operacién del grupo interdisciplinario de archivos

Informe de actividades 2022 y

Programa anual de desarrollo archivistico 2023
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4. SE ESTABLECIO UN PROGRAMA DE CAPACITACION Y ASESORIA ARCHIVISTICA.

a) Solicitamos una sesidn para revisién de avances en el AGEP, asistimos el dia 18 de Julio de 2023

b) Capacitacién dirigida a personal responsables de archivo de Tramite y directivos, logrando la
participacion de 58 personas. Se determinaron 3 periodos (junio, agosto y diciembre) para cursar
temas en la plataforma educativa del Archivo General de la Nacién, obteniendo como evidencia la
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constancia de participacion emitida por la misma plataforma.

Temas: Procesos Técnicos en Archivo de Tramite, Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario,
Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catélogo de Disposicién documental.
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c) Integrantes del Area Coordinadora de Archivos participaron en capacitaciones Virtuales (Diplomados
cursos, jornadas archivisticas)
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d) Asesorias a las & a las areas admmlstratlvas productoras de informacidn

¢ G ) c .
Merkecson o wnmummmmm e I"Mﬂ!vmnnwwumnmmmx
_rom | o R o [T oo i T R R ey

xlpyas RIS T Inoenng Documestl] ies

23] Qleadee o neabooo D, b 46
iz [z Heve Mearo Prigy [doenl, 2ae
12 /a1 )21 faad cesnSoea | L I 12030

pezs | Nnilh o D b N sataons S ete | S10% P wlozea NSl e Andode loclon St ovco
Lajubil g A Sovendare doset] sarne | (an. Lajufral Edibin Agun Aoy L0130 | #1:40-

Paiter
):az
o] Sl Lo Bd TER BT IRy o ﬁ'zm“ I/a/m | SEUR Y PRE ilos ve vl jaive | icdg
i
0=
T

Pussde Sdsie Dewnns g Do avednl] s éx At
\ER2Y ol K0 PP Py VTR W 15 de [
Uuires e Mare: Hoacy A.m
P A i e Sl

Arae: 12:8%
L2 {1 Lkl B

T B - S S e e BT T W9lot/23] L\are Cor Brkusc  |Wiadurnfcommtel | [L00  |1c 90

t A1 e LN [xve ki forfax] AN S0 loseativie Qonetd | 130 [ (3142 o Z—,
T L AR TRV R~ Y X T e I 23 Noneb \d et Flo=s | dnuerd 1000 |10.45 il
¥ £33 | Plopdne Gk, Jicioes [ 15:35¢ | ee mi'l" Mool c&"f‘ t"‘ '{""“""( LIl e &:
shilya Koy Wome Vol | Voorloon 0% _|1:05 @iz Norey Nasr el o Los [1)015

tefoidznl et kag, . Tntess; Ponegnd. 5% peigl P /oa = g\m&d > lde, S n"‘m’l G s ‘,‘:ﬂ_ %ﬂ/
B day o] I A Aiiiim & T S dmave, v [ f; D/01/22] Pl € i N AiRnE 14225 g
ieieona oo g tons Do Jibpe S Lice wew | g *ﬂ:’ﬂﬂ l_‘:?{"'f "f"‘“ A;“‘ R T ‘:'“ 2oo%

ol N By 90 i o] i Gl - Yoo o e oudden 110 200 gl |
‘\1\'\.;;“ ,:y g "\:T 7 C“ . T : 3 :‘_\! T ‘, 13003074 R e TT sty G Levnenis \nenlie | [ 4020 16:5% | 2
L e Ll A S LD andet2 (s (ol | frviciin fambariv | 1 00| /). 2e
T T T R T e RN e |42 2/ hers . = £
alodizd 12t Biner Sinooy Do sbecniion | gooe ey Ssaulia | o Siageny fae sbeostnag {020 - ‘5‘%
A ] Pttt B N s b b B n Y2 WA A i s Lt Rty db tko 23 w2 R -

- v D per

6
Prolongacién de la 1 sur 1107, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

CiSieim | [El o o of
Wi () 6 @ USOM {J Q Aper Quonac

dels W:n‘wm AC nees befasensiitnen y Coopmstmsidi, AL L




\A/ Secretaria P h]ﬁm@

AZ de Educacidn rgmmmes oot

“2024, A7io del Libro y la Lectura”.

5. SE REALIZO LA ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS PARA SU CORRECTA
ADMINISTRACION.

Se solicité actualizacion de inventarios documentales por expediente de archivo de trdmite

Reporte mensual de avances por drea

INFORME DE AVANCES SCHRE ACTUALIZACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES POR ARILA 2023
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6. SEEMITIERON Y VALIDARON LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS,
ASI COMO LINEAMIENTOS ARCHIVISTICOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TEHUACAN
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7. SE PUBLICARON LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS EN EL PORTAL INSTITUCIONAL Y SE LIGARON A LOS
REPORTES DE TRANSPARENCIA.

Se realizaron una actualizacion y tres validaciones, se obtienen los comprobantes de carga correspondientes.
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8. Se continda con el servicio de préstamo de expedientes en el archivo de concentracién.
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9. SE DISENA Y DIFUNDE INFOGRAFIA SOBRE EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS EN PAGINA WESB,
REDES SOCIALES Y CORREO ELECTRONICO.

SISTEMA INSTITUSTONAL DE ARCHIVOS
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10. SE LLEVAN A CABO TRANSFERENCIAS PRIMARIAS.

Se realizaron transferencias primarias de 11 series documentales, y 5 en proceso

(S

11
Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

| (TRE A0 S a1 conai .@ﬁ
e &) 2 @ &2 @ Apeg @ s

SO ivecinnn, A C,




X Secretaria

- —

N
<2Z de Educacién

“2024, Afio del Libro y la Lectura”.

Y

: {Qué es SAGA?
o proceson digitnles basada on

T Mmouladc
Inteligencia Artificlal que controla ls.

545;372 ODE |
v’ MEXICO !
i
| mmm
11 i Tcretn v Tecnchn
oo
P o —
o o

Ce
s g octnice Candare i
: ) o
hens Ctatr bt (o
gostién, o
- v

Sistematizacién del control de gestién de todos los documentos recibidos y enviados.

Cusstionars ds Daprdston

Registro Nacional
ania O Archivos

Constancia de inscripcidn al
Reaistro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Universidad Tecnoléglica de Tel_n;«acén

Archivo de Tramites 5 Pl vudte consoacibn:
S { N o
cédigodaRegistrs:
MX/1644/08112023
Emision: 0 Vigencia:
20234108 2024-11-08

A
/E“\

12

Prolongacién de la 1 sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: {238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

@S @

EOY01]
@ 2015) s

B @ conaic.

Capseln Naglowd o Anmrditarmn
an todowedioess 3 Upngriitey, A2

Gy )W«WW&OOHC M




NN £
<~ Secretaria
=EZ de Educacién

UIP Ui

TECNOLOGICAS Y POLITECNICAS Univarsidad Te

ica de Teh

“2024, Ao del Libro y la Lectura™.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS 2023

ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO
1 Actualizar nombramientos de Coordinador de Archivos y responsables de S/
Archivo de tramite
2 Actualizacién de integrantes del Grupo Interdisciplinario SI
3 Establecimiento de un programa de capacitacién y asesoria archivistica SI
4 Aprobacién y difusion de lineamientos Archivisticos institucionales SI
5 Realizar agenda para Transferencias primarias EN PROCESO
6  Difundir infografia y video del Sistema Institucional de Archivos y s
procedimientos de Archivo de concentracidn.
7 Continuar con el acondicionamiento del espacio fisico asignado para el
archivo de concentracién bajo los lineamientos de seguridad, ordeny posible Si
crecimiento.
8 Inscripcién al Registro Nacional de Archivos Si
9 Actualizar instrumentos archivisticos para su correcta administracién Si
10 Publicacion de instl;umentos archivisticos en portal institucional y ligarlos s/
a los reportes de Transparencia
11 Realizar analisis y procedimiento para Bajas Documentales PENDIENTE
12 Aplicar encuesta diagndstica de Archivo Institucional Si
13 Realizar informe de actividades del PADA 2022 SI
14 Realizar programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 SI
15 Realizar analisis y disefio del sistema de Software para su implementacién EN PROCESO
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Lic. Hé/( lvan utle Tello
Coordiador de Arghivos

“2024, Aio del Libro y la Lectura”.

Dra. Adrigha Garcia Reséndiz
Jefa de Departamento de Planeacién y Evaluacién

W

Lic;/jlﬁ'l’a’féresa Soriano Mufioz

Responsable de Archivo de Concentracién

Tehuacan, Pue., a 26 de enero de 2024.
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