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. Introduccidén

El Manual de Contabilidad Gubernamental del Universidad Tecnolégica de
Tehuacan contempla los aspectos basicos y primordiales sobre el registro, control
y generaciéon de informacién financiera, dentro del marco de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental (LGCG), misma que tiene como objeto establecer los
criterios generales que regiran la contabilidad gubernamental y la emision de
informacion financiera, con el fin de lograr su adecuada armonizacién contable, para
facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en
general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingreso

publicos.

El proposito es divulgar y determinar la estructuracion de informacion financiera, el
registro de las etapas del presupuesto que se efectan en las cuentas contables
gue establece el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), dichas
cuentas son la base para la generacion de los estados financieros, los cuales forman
parte de los instrumentos normativos, contables, econémicos y financieros que

emite la Universidad.
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. Objetivo

Facilitar el entendimiento de la estructura contable y presupuestal con sus
respectivos procedimientos de registro, para indicar las bases normativas al igual
gue técnicas bajo las cuales se ejecutara el modelo de Armonizacién Contable

Gubernamental.

I, Alcance

El presente Manual de Contabilidad sélo es aplicable a la estructura interna de la
Universidad Tecnoldgica de Tehuacan y a sus unidades administrativas que existen

y/o puedan crearse de acuerdo a su decreto de creacion.

Con la finalidad de contribuir a disefiar y validar una herramienta de trabajo, que
incluya todos los procedimientos vinculados de manera especifica a los procesos
operativos del Departamento de Contabilidad, de una manera préactica y operativa,
gue ademas pueda ser utilizada con un considerable grado de sencillez por todos

los posibles usuarios.

V. Antecedentes

La administracion publica se vio en la necesidad de transitar por diversos modelos

y tendencias para propiciar una mejora en su desempefio, asi como el alcance de

objetivos y la eficiencia de sus acciones; para lo cual, el 20 de agosto de 2003, el
Prolongacifyrasidénte 168, ke RepliblicaAicerite FoxQuesada7seios 32 titiare Sidedlasentidadesan.edu.mx
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Coahuila”.

El dia 28 de octubre del mismo afio, en Palacio Nacional se llevd a cabo la
convocatoria de la Primera Convencion Nacional Hacendaria, que gozdé de la
participacion del presidente constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, del
presidente de la CaAmara de Diputados, del presidente del Senado, los gobernadores
de los estados de la Republica y el jefe de gobierno del Distrito Federal, los
integrantes de las Juntas de Coordinacion Politica de las Cadmaras del Congreso de
la Unién, el presidente del Consejo Directivo de la Conferencia Mexicana de
Congresos y Legisladores Estatales; y de los presidentes de las organizaciones que

conforman la Conferencia Nacional de Municipios de México.

En dicha convencién se dieron a conocer una serie de propuestas relacionadas con

la contabilidad gubernamental, entre las cuales destacan:

* La vinculacion integral del proceso planeacién-programacién-presupuesto-

evaluacion de resultados.

* La gestion orientada a resultados.
 La medicién del desempefio.

* La planeacion estratégica multianual.

* La modernizaciéon de sistemas, destacando principalmente los relativos a
contabilidad y presupuestos, pensiones, catastro y recaudacion.

» La armonizacién contable y presupuestal.

» E| avance_hacia un sistema nacional de informacion hacendaria | I|'|7
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Hacendaria estableci®6 una serie de

principios, de entre los cuales destacan, por su relacion con el tema, los siguientes:

* Integralidad: que incluya a los tres ambitos de gobierno y las distintas fases de la

hacienda publica (ingreso, gasto, deuda y patrimonio).

» Congruencia: coherencia con el orden constitucional y el Sistema de Planeacién
Democratica, mismos que definen los objetivos y el marco general de la politica

econdmica nacional.

» Equidad: observando el equilibrio y la autonomia entre y de los Poderes de la
union.

» Gradualidad: la profundidad de los cambios potenciales es de tal magnitud y
complejidad que se requerira de un plazo de transicion.

» Subsidiariedad: las reformas que se propongan deberan otorgar a estados y
municipios las facultades y recursos necesarios para que sean ellos, en principio,
quienes ejerzan las facultades de las que son titulares.

Es asi que, mediante una propuesta de reforma integral a la Hacienda Publica se
logré introducir un elemento por demas innovador, mismo que vino a mejorar la
transparencia con la que los tres niveles de gobierno elaboraban su informacién

financiera, presupuestaria y patrimonial: la armonizacién contable nacional.

Esta se llevo a cabo con la reforma al articulo 73, en el que se sefialan las facultades
del Congreso, especificamente en la fraccion XXVIII de la Constitucién Politica de
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2008, donde se estable que:

Para expedir leyes en materia de
contabilidad gubernamental que regiran la contabilidad publica y la presentacion
homogénea de informacion financiera, de ingresos y egresos, asi como patrimonial,
para la Federacion, las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones
territoriales de la Ciudad de México, a fin de garantizar su armonizacién a nivel

nacional.

Dicha reforma se materializé en la publicacién de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental el 31 de diciembre de 2008, misma que tiene por objeto establecer
los criterios generales que regiran la contabilidad gubernamental y la emision de
informacion financiera de los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada
armonizaciéon, siendo de observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial de la Federacion, los estados y el Distrito Federal; los
ayuntamientos de los municipios; los 6rganos politico-administrativos de las
demarcaciones territoriales del Distrito Federal; las entidades de la administracion
publica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales, y los 6rganos
autonomos federales y estatales.

La Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG) ha estado vigente desde
el afio 2009. Durante dicho periodo, ha sufrido un total de seis reformas; la primera
y mas significativa se dio el 12 de noviembre de 2012; posteriormente, el 9 de
diciembre de 2013, el 30 de diciembre de 2015, 27 de abril de 2016 asi como el 19
y 30 de enero de 2018.

V. Marco juridico
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo". Ley Federal de Pr esto
Responsabilidad Hacendaria;

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos;

Ley General de Contabilidad Gubernamental,

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental;

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal en vigor.
c) Codigos:

Cddigo Fiscal de la Federacion y deméas Caodigos y Leyes Fiscales de las

Entidades Federativas y de los Municipios.

d) Reglamentos:

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria;

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion;
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
e) Decretos:

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién correspondiente al
Ejercicio Fiscal vigente.
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Mision
Formar profesionistas competitivos,
comprometidos, capaces de adaptarse y responder a los retos que la sociedad
demanda, con una vision global y humanista que contribuya a lograr el desarrollo

tecnoldgico, econémico y social de la region y el pais.

Vision

Ser una Institucion de Educacion Superior reconocida por la calidad y pertinencia
de su oferta educativa, comprometida con la transformacion del entorno, mediante
proyectos institucionales encaminados al desarrollo tecnolégico, econémico y social
basados en la competitividad, la sustentabilidad, la igualdad de derechos y la

diversidad cultural.

VIL. Estructura organica

La Universidad cuenta con un sistema de organizacion de tipo funcional, adoptando
el tipo de departamentalizacion por funciones para llevar a cabo el establecimiento

de actividades principales.

1 Consejo Directivo.

1.1 Rectoria
1.1.1 Abogado General.

1.1.6 Departamento de Planeacion y Evaluacion.

1.1.7 Departamento de Servicios Escolares.
Prolongacign FQIQQ%HQMG%TMWTEQ{W@WQQP. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".
1.1.10 Departamento de InfOR§Rg
Estadistica.

1.1.2 Direccion de Divisién de carrera
1.1.2.1 Direccién de Division de carrera de Agricultura Sustentable.

1.1.2.2 Direccién de Divisién de carrera de Procesos Industriales.

1.1.2.3 Direccion de Division de carrera de Mecatronica.
1.1.2.3 Direccidn de Division de carrera de Procesos Alimentarios.
1.1.3 Direccion de Vinculacion.

1.1.3.1 Departamento de Practicas y Estadias.

1.1.3.2 Departamento de Investigacion y Desarrollo.
1.1.4 Direccion de Extension Universitaria.

1.1.4.1 Departamento de Servicios Médicos.

1.1.4.2 Departamento de Prensa y Difusion.

1.1.4.3 Departamento de Actividades Culturales.

1.1.5 Direccién de Administracién y Finanzas.

1.1.5.1 Departamento de Personal.

1.1.5.2 Departamento de Mantenimiento e Instalaciones.

1.1.5.3 Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y Servicios
generales

1.1.5.4 Departamento de Contabilidad.
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VIIl. Organigrama
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IX. Funciones de cada area

Direccion de Administracion y Finanzas
Funciones especificas.
Vigilar la correcta observancia de la normatividad aplicable en el uso y ejercicio de

los recursos asignados;

Elaborar y proponer los mecanismos de planeacion, organizacion, control y
evaluacion que faciliten el funcionamiento de las areas que conforman la Direccién
de Administracion y Finanzas;

Administrar y controlar la estructura organica de la Universidad;

Coordinar la elaboracion y actualizacion de manuales administrativos y verificar su
cumplimiento, asi como su difusién;

Dirigir y desarrollar los sistemas de informacién relacionados con la planeaciéon y
programacion del presupuesto asignado a la Universidad, asi como también
supervisar las estadisticas del mismo;

Analizar y en su caso gestionar las adecuaciones presupuestales que proceda
aplicar, previa autorizacion del rector y conforme a la normatividad aplicable;
Asesorar a los responsables de las areas de la Universidad, sobre la forma de
establecer sus objetivos, metas, acciones, en materia de los recursos que requieran,
asi como también sobre la estimacion del presupuesto a cargo de dichas areas;
Elaborar el anteproyecto de presupuesto y el presupuesto de operacion, para la
aprobacion del rector y del Consejo Directivo de la Universidad;

Coordinar la operacion, control y supervision de los procesos relacionados con el
ejercicio del presupuesto asignado e ingresos propios de la Universidad, conforme
a los lineamientos aplicables;

Coordinar y supervisar las actividades del Departamento de Personal, Materiales y

Servicios Generales
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Coordinar y supervisar las actividades del Departamento de Recursos Financieros,

Programacion y Contabilidad;

Vigilar que las areas de la Universidad cumplan con las disposiciones laborales
establecidas y coordinar con el Abogado General las acciones necesarias para el
cumplimiento;

Supervisar la elaboracién del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios de la Universidad;

Coordinar la contratacion de los servicios de limpieza, vigilancia, mantenimiento y
los correspondientes a servicios, previa autorizacion del rector;

Coordinar y gestionar con el Abogado/a General la formalidad y tramite de los
contratos y convenios de caracter administrativo;

Elaborar el informe anual de las actividades desempefiadas en el area, para integrar

el informe del rector;

Elaborar la relacién de necesidades de recursos humanos, financieros, materiales,
de capacitacion y servicios para el logro de los objetivos y metas del programa

operativo anual del area a su cargo y someterla a la consideracion del rector;
Dirigir la elaboracién del programa operativo anual y el anteproyecto de presupuesto
del area;

Evaluar de forma anual al personal a su cargo;

Proporcionar en los términos y plazos establecidos la informacién y documentacion
gue le sea requerida por instancias superiores ya sea internas o externas;

Asumir la responsabilidad de bienes muebles e inmuebles asignados a su cargo de
conformidad con los procedimientos establecidos;

Ejercer el presupuesto autorizado al area conforme las normas, lineamientos y

procedimientos establecidos;
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Participar en los procesos de auto evaluacion institucional;

Conocer y cumplir con el sistema de gestion de la calidad;

Atender todos los asuntos en materia de transparencia solicitados a través de la
unidad administrativa de acceso a la informacion de la Universidad Tecnoldgica de
Tehuacan conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Puebla; y,

Realizar aquellas funciones que le encomiende o delegue el rector, asi como las

gue le confiera expresamente la normatividad aplicable.

Departamento de Contabilidad.
Funciones especificas.

Supervisar el registro de todas las operaciones financieras dentro del sistema

contable gubernamental armonizado para su control,
Aplicar la normatividad contable, financiera y fiscal en cuanto a recursos se refiere;

Elaborar los estados financieros y demas informes contables mensuales de la

Universidad para ser enviados a las instancias superiores correspondientes;

Elaborar la Cuenta Publica de la Universidad conforme a los lineamientos

establecidos por la Auditoria Superior del Estado;

Atender las auditorias de tipo financieras que practique el auditor externo, érganos
de control e instancias correspondientes, y en su caso solventar las observaciones

que correspondan;

Mantener actualizado el Sistema Contable Gubernamental de la Universidad con

base a los lineamientos de la Auditoria Superior del Estado de Puebla;
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Supervisar los movimientos de las cuentas bancarias aperturadas para el manejo
de los recursos financieros, a través de conciliaciones bancarias, asi como realizar

pagarés, cartas responsivas de fondo fijo y arqueos de caja;

Proporcionar en los términos y plazos establecidos, la informacion y documentacion
financiera que le sea requerida por instancias superiores ya sean internas o

externas;y,

Elaborar la relacion de necesidades de recursos humanos, financieros, materiales,
de capacitacion y servicios para el logro de los objetivos y metas del programa anual
de trabajo del area a su cargo y someterla a la consideraciéon del jefe inmediato

superior.

Objetivo general del Departamento
Controlar, aplicar y vigilar la contabilidad de los recursos financieros, de la
Universidad Tecnologica de Tehuacan con la finalidad de dar transparencia en la

rendicion de cuentas a la sociedad.

Departamento de Personal
Funciones especificas.

Coordinar y controlar todo lo concerniente a los el Departamento de Personal de la
Universidad Tecnoldgica de Tehuacén;

Implementar acciones que coadyuven a la optimizacion de los el Departamento de
Personal y de apoyo que proporciona este departamento a la comunidad

universitaria;
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Realizar las actividades inherentes a la administracion de los el Departamento de
Personal de la Universidad Tecnolégica de Tehuacan de acuerdo a las

disposiciones previamente establecidas;

Controlar los registros de ndmina, vales de despensa y otras prestaciones del

personal de la Universidad;

Vigilar el buen funcionamiento administrativo y docente;

Elaborar y controlar la plantilla de personal de la Universidad;

Mantener actualizados los archivos del personal de la Universidad;

Coordinar los servicios de apoyo logistico dentro de la Universidad;

Expedir y controlar la elaboracién de credenciales para el personal,

Vigilar todo lo referente a cobros y pagos del personal;

Realizar el control del personal en general que se tiene dentro de la Universidad,;

Participar en el proceso de autoevaluacion de la estadistica basica de la

Universidad, asi como en el sistema de informacion;

Asumir la responsabilidad del personal asignado a su cargo de conformidad con los

procedimientos establecidos;
Elaborar el informe anual de las actividades desempefiadas en el departamento;

Elaborar el programa operativo anual y el anteproyecto del presupuesto del area en
base a la normatividad establecida en la Universidad;
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Elaborar la relacion de necesidades de recursos humanos, requeridos para el logro
de los objetivos y metas del programa operativo anual del area a su cargo; y

someterla a consideracion del jefe inmediato superior;

Participar en la implementacién, mantenimiento y mejoramiento del sistema de
gestion de calidad 1SO 9001: 2015;

Conocer y cumplir con el Sistema de Gestion de la Calidad;

Proporcionar en los términos y plazos establecidos, la informacion y documentacion

gue le sea requerida por instancias superiores;

Asumir la responsabilidad de bienes muebles e inmuebles asignados a su cargo de

conformidad con los procedimientos establecidos;
Impartir una asignatura del area de su competencia cuando le sea solicitada, y

Realizar todas aquellas actividades afines a las que anteceden.

Objetivo general del Departamento

Dirigir el desarrollo de las actividades inherentes a la administraciéon de los el
Departamento de Personal de la Universidad Tecnoldgica de Tehuacan, de
conformidad con las normas y lineamientos establecidos por las instancias

correspondientes.

Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

] S B A
Cridzom @ 0

Zonzdo 40 Marodtzda- dal: Enzefienza "-\.,)'“‘(N.f
@ 0nga-iern S

ANEE! ® condic.
Tty s peibra




\,\/ Secretarfa V /74 = 0’,'-//\

Yi
@Z de Educacion s o

"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales

Funciones especificas.

Realizar la adquisicion y abastecimiento bienes y servicios de acuerdo a las
necesidades previamente especificadas por cada unidad administrativa y conforme
a criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez y a la

normatividad y disposiciones establecidas;

Gestionar la contratacion de seguros de bienes patrimoniales, de fotocopiadoras,

de vehiculos, de alumnos y del personal docente y administrativo;

Gestionar ante la Direccion General de Adquisiciones de la Secretaria de
Planeacién y Finanzas las requisiciones de bienes y servicios, que de acuerdo a los
montos establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico Estatal y Municipal deben ser tramitadas por éste;

Establecer conjuntamente con el Departamento de Programacion y Presupuesto,
los procedimientos necesarios para la recepcion y tramite de requisiciones de
bienes y servicios, que de acuerdo a las necesidades para la realizacion de sus
funciones presentan todas y cada una de las unidades administrativas que

conforman la Universidad;

Solicitar a los proveedores las cotizaciones de bienes requeridos para evaluar éstas
con base a: cumplimiento de especificaciones, calidad, precio, tiempo y lugar de
entrega y forma de pago para determinar la adjudicacion al proveedor idoneo;

Llevar a cabo los concursos por invitacion a cuando menos tres personas para la
adquisicién de bienes y servicios que se realice con recursos cien por ciento
federales, realizando posteriormente el tramite correspondiente de adquisicion,

observando siempre los criterios arriba citados y la normatividad federal aplicable
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Tramitar ante la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Estado, las altas y bajas

de bienes muebles e inmuebles;

Elaborar y requisitar los contratos semestrales o anuales de los servicios de
jardineria, limpieza y vigilancia de acuerdo a la determinacion de la Direccion

General de Adquisiciones de la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Estado;
Supervisar la recepcion en tiempo y forma de los bienes adquiridos;

Tramitar con oportunidad el pago a proveedores y prestadores de servicio ante el
Departamento de Contabilidad;

Participar en la implementacién, mantenimiento y mejoramiento del sistema de
gestién de calidad ISO 9001: 2015;

Conocer y cumplir con el Sistema de Gestion de la Calidad;
Operar los inventarios y control de los bienes muebles e inmuebles;

Aplicar la evaluacion y reevaluacion a los proveedores de acuerdo al procedimiento

para tal efecto;

Elaborar el informe anual de las actividades desempefiadas en el area para integrar

el informe de rectoria;
Atender y resolver los problemas de trabajo del personal a su cargo;

Evaluar de forma anual al personal a su cargo bajo los lineamientos establecidos
por el departamento de Personal;

Proporcionar en los términos y plazos establecidos la informacion y documentacion

gue le sea requerida por instancias superiores ya sea internas o externas;
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Asumir la responsabilidad de bienes muebles e inmuebles asignada a su cargo de

conformidad con los procedimientos establecidos;
Coordinar los servicios de apoyo logistico dentro de la Universidad;

Ejercer el presupuesto autorizado al area conforme las normas, lineamientos y

procedimientos establecidos;
Participar en el proceso de auto evaluacion institucional;

Dirigir la elaboracion del programa operativo anual y el anteproyecto de presupuesto

del area;

Atender todos los asuntos en materia de transparencia solicitados a través de la
unidad administrativa de acceso a la informacion de la Universidad Tecnologica de
Tehuacan conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica del Estado de Puebla;

Realizar aquellas funciones que le encomiende o delegue el rector, asi como las

gue le confiera expresamente la normatividad aplicable.

Atender todos los asuntos en materia de transparencia solicitados a través de la
unidad administrativa de acceso a la informacion de la Universidad Tecnoldgica de
Tehuacan conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Puebla; y,

Realizar aquellas funciones que le encomiende o delegue el rector, asi como las
gue le confiera expresamente la normatividad aplicable.
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Objetivo general del Departamento

Dirigir el desarrollo de las actividades inherentes a la administracion de los recursos
materiales y servicios generales de la Universidad Tecnoldgica de Tehuacan, de
conformidad con las normas y lineamientos establecidos por las instancias

correspondientes.

Departamento de Programacion y Presupuesto.
Funciones especificas.

Coordinar y evaluar los procesos de programacion y asignacion del
presupuesto de la Universidad Tecnoldogica de Tehuacan, conforme a la
normatividad aplicable, con la finalidad de dar transparencia en la rendicion de

cuentas a la sociedad;

Elaborar el anteproyecto de presupuesto de ingresos y egresos del ejercicio fiscal,
Participar en la estimacion y programacion del presupuesto de la Universidad;
Controlar los ingresos propios y el presupuesto asignado a la Universidad;
Elaborar y controlar las adecuaciones presupuestales;

Desarrollar el sistema de informacion programatica y presupuestal;

Desarrollar y aplicar el procedimiento de asignacién de recursos, asi como todos

aguellos procedimientos atribuibles al area;

Vigilar que se cumpla la normatividad de estructura programatica y presupuestal

conforme a los lineamientos establecidos para tal efecto;
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Vigilar la operacién del ejercicio del presupuesto dentro de las areas de la
Universidad a través de sus requerimientos (requisiciones, aviso e informe de
comision);

Evaluar el desempefio del presupuesto ejercido dentro de las areas de la

Universidad,;
Generar las estadisticas programaticas de la Universidad;

Proporcionar en los términos y plazos establecidos la informacion y documentacion
gue le sea requerida por instancias superiores;

Elaborar el informe anual de las actividades desempefiadas en el departamento;
Elaborar el programa operativo anual y el anteproyecto de presupuesto del
departamento en base a la normatividad y lineamientos establecidos;

Elaborar la relacion de necesidades de recursos humanos, financieros, materiales
y servicios requeridos para el logro de los objetivos y metas del programa operativo
anual del area y someterla a la consideracion del jefe inmediato superior;

Atender y resolver los problemas de trabajo del personal a cargo del departamento;
Asumir la responsabilidad del uso de bienes muebles e inmuebles asignados a su
cargo de conformidad con los procedimientos establecidos;

Realizar todas aquellas actividades afines a las que anteceden e impartir una

asignatura del area de su competencia cuando le sea solicitada.

Objetivo general del Departamento
Dirigir el desarrollo de las actividades inherentes a la administracion de los recursos
institucionales de la Universidad Tecnolégica de Tehuacan, de conformidad con las

normas y lineamientos establecidos por las instancias correspondientes.
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X. Gréficas

Diagramas de flujo
Diagrama general
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Diagrama de Ingresos.
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UIP Uirdc

TECNOLOGICAS v POL

Presupuesto

Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
Formula: el Anteproyecto de Ingresos con base en el presupuesto
asignado como pretecho por la Secretaria de Planeacion y
Finanzas y lo recibido de recursos federal del ejercicio inmediato | Anteproyecto, Presupuesto
anterior; el Presupuesto Anual de Ingresos con base en el | Anual de Ingresos y Egresos
., presupuesto asignado por la Federacion y el estado, incluyendo , Presupuesto Anual
Departamento de Programacién vy . » . . "
Presupuesto 1 | programas especiales, proyeccion de |n<‘-:1|.'esos, captacion de | Modificado de Ingresos y
derechos OPD'’s; el Presupuesto Anual Modificado de Ingresos en | Egresos, Presupuesto Anual
base a aumentos o disminuciones al presupuesto original asignado; Definitivo de Ingresos y
el Presupuesto Anual Definitivo de ingresos en base a lo recaudado Egresos
y devengado al 31 de diciembre del ejercicio inmediato anterior; y
remite a I(a) Secretario (a) de Actas.
Anteproyecto, Presupuesto
. Anual de Ingresos y Egresos
Recibe y presenta: el Anteproyecto de Ingresos; el Presupuesto . Presupuesto Anual
. Anual de Ingresos; el Presupuesto Anual Modificado de Ingresos; .
Secretario (a) de Actas 2 L o, Modificado de Ingresos y
el Presupuesto Anual Definitivo de Ingresos, para su validacion al
Consejo Directivo EgreS(.)s.,'Presupuesto Anual
Definitivo de Ingresos y
Egresos
Sesiona, analiza y discute el Anteproyecto de Ingresos; el | Anteproyecto, Presupuesto
Presupuesto Anual de Ingresos; el Presupuesto Anual Modificado | Anual de Ingresos y Egresos
de Ingresos; el Presupuesto Anual Definitivo de ingresos , Presupuesto Anual
Consejo Directivo 3 | Existen observaciones Modificado de Ingresos y
Si emite recomendaciones y/ o correcciones Egresos, Presupuesto Anual
No firma el Acta de la sesién donde se aprueba 8 Definitivo de Ingresos y
Egresos
Existen recomendaciones y/o correcciones
. Si Turna al departamento de Programacién y presupuesto o
Secretario (a) de Actas 4 No Elabora Acta de Sesién 6 Acta de Sesion
Recibe, revisa y realiza adecuaciones al anteproyecto; el
Presupuesto Anual de Ingresos; el Presupuesto Anual Modificado
de Ingresos; el Presupuesto Anual Definitivo de ingresos
Departamento  de  Programacion y 5 Existen dudas Anexo
Presupuesto Si revisa las recomendaciones y/o correcciones con el (a)
Secretario (a) de Actas
No realiza las adecuaciones correspondientes 7
Recibe: anteproyecto de Ingresos; el Presupuesto Anual de
. Ingresos; el Presupuesto Anual Modificado de Ingresos; el
Departamento de Programacion y _— . . »
9 Presupuesto Anual Definitivo de ingresos aprobado, realiza el Acta de Sesion

registro presupuestal e imprime péliza.
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Area Responsable No. Actividad Formato o Documento

Verifica informacién sobre los recursos que recibira la
Universidad por concepto de subsidios federales,
Departamento de Programacién y 10 Transferencias  estatales, convenios, programas,
Presupuesto ingresos propios, captacion de derechos OPD’s, elabora
y entrega oficios y/o CFDI conforme calendario de
ministraciones estatales y federales, recaudacion
autorizada y/o ingresos recibidos.

Recibe solicitud y/o CFDI y transfiere recursos a la | Transferencia, cheque y/o
Universidad efectivo
Registra los momentos contables de los ingresos en el
Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad
Gubernamental (SAACG.NET), imprime Pdlizas de
12 | registro y entrega Pdliza
Cuenta con documentacion soporte

Sl entrega

NO Recaba documentacion

Recibe y verifica informacion en el SAACG.NET vy lo
contrasta con las fichas de depdsito, estados de cuenta, y
reportes de ingresos, asi como con recibos oficiales de
cobro y archiva.

Calendario de Pagos
estatal y federal, oficios,
convenios, reportes de
ingresos y Captacion de
derechos OPD’s

Instancia pagadora 11

Departamento de Programacién y
Presupuesto

Departamento de Contabilidad 13 Conciliacion bancaria
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Diagrama de egresos capitulo 1000.

Departamento de Programaciony
Presupuesto
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Regi o de Egresos

<

Egresos

4
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correcciones pu
Si

Sesiona, analiza ydiscute
Presupuesto de Egresos

Existen
observadones

ElaboraActa de laSesion

Autoriza Presupuesto de Egresos

Aprobadoy/o modificado

Existen
modificaciones

No

10

Verificarecursos asignados
y brinda suficiencia
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Generanominay
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Si revisa las recomendaciones y/o correcciones con
el (a) Secretario (a) de Actas
No realiza las adecuaciones correspondientes 6

Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
Formula: el Anteproyecto de Egresos con base en el
presupuesto asignado como pretecho por la
Secretaria de Planeacion y Finanzas y lo recibido de
recursos federal del ejercicio inmediato anterior; el Anteproyecto,
Presupuesto Anual de Egresos con base en el Presupuesto Anual de
presupuesto asignado por la Federacién y el estado, Ingresos y Egresos,
Departamento de incluyendo programas especiales, proyeccion de Presupuesto Anual
Programaciény 1 ingresos, captacién de derechos OPD’s; el Modificado de Ingresos y
Presupuesto Presupuesto Anual Modificado de Egresos en base | Egresos, Presupuesto
a aumentos o disminuciones al presupuesto original Anual Definitivo de
asignado; el Presupuesto Anual Definitivo de Ingresos y Egresos
Egresos en base a lo comprometido y devengado al
31 de diciembre del ejercicio inmediato anterior; asi
como trimestres correspondientes y remite a I(a)
Secretario (a) de Actas.
Anteproyecto,
. Presupuesto Anual de
Recibe y presenta: el Anteproyecto de Egresos; el
Ingresos y Egresos ,
Presupuesto Anual de Egresos; el Presupuesto Anual
. . Presupuesto Anual
Secretario (a) de Actas 2 | Modificado de Egresos; el Presupuesto Anual o
I . . Modificado de Ingresos y
Definitivo de Egresos y trimestres correspondientes ,
S S Egresos, Presupuesto
para su validacion al Consejo Directivo _—
Anual Definitivo de
Ingresos y Egresos
Sesiona, analiza y discute el Anteproyecto de
: . Anteproyecto,
Egresos; el Presupuesto Anual de Egresos; el
o . Presupuesto Anual de
Presupuesto Anual Modificado de Egresos; el
i Ingresos y Egresos ,
Presupuesto Anual Definitivo de Egresos y sus
S . . Presupuesto Anual
Consejo Directivo 3 | correspondientes trimestres .
. . Modificado de Ingresos y
Existen observaciones
. . . . Egresos, Presupuesto
Si emite recomendaciones y/ o correcciones —_
. - Anual Definitivo de
No firma el Acta de la sesion donde se aprueba 8
Ingresos y Egresos
Existen recomendaciones y/o correcciones
Si Turna al departamento de Programacion y
Secretario (a) de Actas 4 | presupuesto Acta de Sesion
No Elabora Acta de Sesion 7
Recibe, revisa y realiza adecuaciones al
anteproyecto; el Presupuesto Anual de Egresos; el
Presupuesto Anual Modificado de Egresos; el
Departamento de _—_
L Presupuesto Anual Definitivo de Egresos
Programacion y| 5 ; Anexo
Existen dudas
Presupuesto
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
Registra los momentos contables del aprobado y del
modificado de los egresos en el Sistema Automatizado de
Administracion y Contabilidad Gubernamental
9 | (SAACG.NET), genera Pdliza Pdliza
Existen modificaciones

S| Formula presupuesto 1

No Verifica recursos brinda disponibilidad presupuestal 10
Elabora nominas ordinarios y/o extraordinarias, registra
Departamento de Personal 11 | momentos contables del comprometido y devengado, Néminas, Pdliza
genera poliza e imprime.

Departamento de Programacion y
Presupuesto

Transferencia, cheque y/o

Departamento de Contabilidad 12 | Dispersa ndmina y/o realiza pago y entrega forma de pago efectivo
Registra los momentos contables del ejercido y pagado de
los egresos en el Sistema Automatizado de .
Departamento de Personal 13 Administracion y Contabilidad Gubernamental Poliza
(SAACG.NET), genera poliza.
Departamento de Personal 14 | Integra documentacion soporte y entrega Pdliza
Departamento de Contabilidad 15 | Recibe pdliza, verifica documentacion soporte y archiva. Pdliza
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Diagrama de egresos capitulo 2000

Departamento de Programacién : PO Unidades Departamento de Recursos o
P! 8! v Secretario (a) de Actas H. Consejo Directivo L N p L Departamento de contabilidad
y Servicios Generales
2
3
P Sesiona, analiza y discute
Elabora Presupuesto de > presupuesto de Egresos
Egresos Egresos
5
4
Redbeyreisn Tama recomendadonese e
recomendacionesy/o /o comrecciones o e
correcciones
Si
Existen dudas
Realiza adecuaciones
7
| ElaboraActa de laSesion
8
Autoriza Presupuesto de Egresos
y Suscribe Acta dela Sesion
i o de Egresos
Aprobadoy/o modificado "
Genera
requisicion,
memorandum u
! oficiode comisién.
Si
Existen 8
modificaciones

oficiode comision solicita
disponibilidad presupuestal

10

Verifica recursos asignados
y brinda suficiencia

presupuestal
l 11
Genera orden de
Existe Si compra yregistra el
presupuestal comprometido
12
No

Realizacompray
registrael momento
contable del devengado

l 13 14
Integra documentacién soportey Realiza pago, registra el
entrega | momentocontable del ejercido

ypagado

Genera péliza, imprime,

anexa documentacién y
archiva.
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
Formula: el Anteproyecto de Egresos con
base en el presupuesto asignado como
pretecho por la Secretaria de Planeacion
y Finanzas y lo recibido de recursos
federal del ejercicio inmediato anterior; el
Presupuesto Anual de Egresos con base | Anteproyecto, Presupuesto
en el presupuesto asignado por la Anual de Ingresos 'y
Federacion y el estado, incluyendo Egresos, Presupuesto
L 2 i i6 Anual Modificado de
Departamento de Programacién programas especiales, proyeccion de
P g 1 ingresos, captacion de derechos OPD'’s; Ingresos y Egresos,
y Presupuesto el Presupuesto Anual Modificado de Presupuesto Anual
Egresos en base a aumentos o Definitivo de Ingresos y
disminuciones al presupuesto original Egresos
asignado; el Presupuesto Anual Definitivo
de Egresos en base a lo comprometido y
devengado al 31 de diciembre del
ejercicio inmediato anterior; asi como
trimestres correspondientes y remite a
I(a) Secretario (a) de Actas.
. Anteproyecto, Presupuesto
Recibe y presenta: el Anteproyecto de proy P
Anual de Ingresos y
Egresos; el Presupuesto Anual de
- Egresos , Presupuesto
Egresos; el Presupuesto Anual Modificado o
. Anual Modificado de
Secretario (a) de Actas 2 |de Egresos; el Presupuesto Anual
. . Ingresos y Egresos,
Definitvo de Egresos y trimestres
. o Presupuesto Anual
correspondientes , para su validacion al _
o Definitivo de Ingresos y
Consejo Directivo
Egresos
Sesiona, analiza y discute el Anteproyecto
de Egresos; el Presupuesto Anual de
Egresos; el Presupuesto Anual Modificado | Anteproyecto, Presupuesto
de Egresos; el Presupuesto Anual Anual de Ingresos y
Definitivo de Egresos y sus Egresos , Presupuesto
o correspondientes trimestres Anual Modificado de
Consejo Directivo 3 . .
Existen observaciones Ingresos y Egresos,
Si  emite recomendaciones y/ o0 Presupuesto Anual
correcciones Definitivo de Ingresos y
No firma el Acta de la sesion donde se Egresos
aprueba 8
Existen recomendaciones ylo
correcciones
. Si Turna al departamento de ,
Secretario (a) de Actas 4 . P Acta de Sesién
Programacion y presupuesto
No Elabora Acta de Sesion 7
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Area Responsable

No.

Actividad

Formato o Documento

Departamento de Programacion y
Presupuesto

Recibe, revisa y realiza adecuaciones al anteproyecto; el
Presupuesto Anual de Egresos; el Presupuesto Anual
Modificado de Egresos; el Presupuesto Anual Definitivo
de Egresos

Existen dudas

Si revisa las recomendaciones y/o correcciones con el (a)
Secretario (a) de Actas

No realiza las adecuaciones correspondientes 6

Anexo

Unidades Administrativas

Elabora Requisicién, memorandum u oficio de comision.

Requisicién,
memorandum u oficio de
comision

Departamento  de  Recursos
Materiales y Servicios Generales

Recibe requisicion, memorandum u oficio de comision
Realiza estudio de mercado mediante cotizacién
Solicita suficiencia presupuestal

Requisicion,
memorandum u oficio de
comision

Departamento de Programacion y
Presupuesto

Registra los momentos contables del aprobado y del
modificado de los egresos en el Sistema Automatizado de
Administracion y Contabilidad Gubernamental
(SAACG.NET), genera Pdliza

Existen modificaciones

Si Formula presupuesto 1

No Verifica recursos brinda disponibilidad presupuestal 10

Pdliza

Departamento  de  Recursos
Materiales y Servicios Generales

11

Existe Disponibilidad presupuestal

Si Elabora orden de compra, registra el momento contable
del comprometido y genera pdliza.

No Termina

Orden de compra

Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales

12

Brinda cumplimiento a las leyes estatales o federales
segun apligue. Montos minimos y Maximos par
adquisiciones estatales y federales. Incluye selecciéon de
proveedores.

Remite a proveedor la Orden de compra debidamente
requisitada.

Recibe CFDI

Registro momento contable del devengado

CFDI

Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales

13

Realiza check list contra factura y asegurarse sea
entregada en su totalidad

Realiza reevaluacion de proveedores

Entrega mediante vales de salida de almacén a las areas
usuarios y recaba firma en la factura de recibido

Integra documentacion soporte y entrega y solicita pago

Péliza, CFDI,Vales de
almacén

Departamento de Contabilidad

14

Realiza pago, imprime forma de pago, registra los
momentos contables del ejercido y pagado, genera péliza

Transferencia, cheque y/o
efectivo

Departamento de Contabilidad

15

Integra y verifica documentacion soporte y justificativa y
archiva

Pdliza
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Diagrama de egresos capitulo 3000

Unidades Departamento de Recursos
. . p L Departamento de contabilidad
y Servicios Generall

Departamento de Programacion
P 8 ¥ Secretario (a) de Actas H. Consejo Directivo

Sesiona, analizay discute
Presupuesto de Egresos

Elabora Presupuesto de
Egresos

—
Egresos

2
vp
4
Recibe yrevisa
Turna recomendadones o
recomendaciones y/o
. correcciones pul
correcciones
Si

Existen
observaciones

ElaboraActa de laSesion

ySuscribe Acta de la Sesion

i de Egresos
Aprobadoy/o modifiado

Genera
requisicién,
memorandum u
oficiode comision.

8

Existen
modificaciones
Recibe requisicion, memoradumu
oficiode co solicita
disponibilidad presupuestal
No

Verificarecursos asignados
y brinda suficiencia

presupuestal
l 11
Generaorden de
Existe Si compra yregistra el
presupuestal comprometido
12
No

Realiza compray
registra el momento
contable del devengado

Realiza pago, registra el
momento contable del ejercido
ypagado

Integra documenta
entrega

Genera péliza, imprime,

anexa documentaciony
archiva.
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Universi ica de

Programacién y presupuesto
No Elabora Acta de Sesion 7

Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
Formula: el Anteproyecto de Egresos
con base en el presupuesto asignado
como pretecho por la Secretaria de
Planeacion y Finanzas y lo recibido de
recursos federal del ejercicio inmediato
anterior; el Presupuesto Anual de
Egresos con base en el presupuesto Anteproyecto, Presupuesto
asignado por la Federacion y el estado, | Anual de Ingresos y Egresos,
incluyendo programas especiales, Presupuesto Anual
Departamento de Programacion y 1 | Pproyeccion de ingresos, captacion de Modificado de Ingresos y
Presupuesto derechos OPD’s; el Presupuesto Anual | Egresos, Presupuesto Anual
Modificado de Egresos en base a Definitivo de Ingresos y
aumentos o disminuciones al Egresos
presupuesto original asignado; el
Presupuesto Anual Definitivo de
Egresos en base a lo comprometido y
devengado al 31 de diciembre del
ejercicio inmediato anterior; asi como
trimestres correspondientes y remite a
I(a) Secretario (a) de Actas.
Recibe y presenta: el Anteproyecto de | Anteproyecto, Presupuesto
Egresos; el Presupuesto Anual de | Anual de Ingresosy Egresos ,
Egresos; el Presupuesto  Anual Presupuesto Anual
Secretario (a) de Actas 2 | Modificado de Egresos; el Presupuesto Modificado de Ingresos y
Anual Definitivo de Egresos y trimestres | Egresos, Presupuesto Anual
correspondientes , para su validacién al Definitivo de Ingresos y
Consejo Directivo Egresos
Sesiona, analiza y discute el
Anteproyecto de Egresos; el
Presupuesto Anual de Egresos; el
Presupuesto  Anual Modificado de| Anteproyecto, Presupuesto
Egresos; el Presupuesto Anual Definitivo | Anual de Ingresos y Egresos ,
de Egresos y sus correspondientes Presupuesto Anual
Consejo Directivo 3 | trimestres Modificado de Ingresos y
Existen observaciones Egresos, Presupuesto Anual
Si  emite recomendaciones y/ o Definitivo de Ingresos y
correcciones Egresos
No firma el Acta de la sesion donde se
aprueba 8
Existen recomendaciones ylo
correcciones
Secretario (a) de Actas 4 St Tuma al departamento  de Acta de Sesion
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Area Responsable

No.

Actividad

Formato o Documento

Departamento de Programacion y
Presupuesto

Recibe, revisa y realiza adecuaciones al anteproyecto; el
Presupuesto Anual de Egresos; el Presupuesto Anual
Modificado de Egresos; el Presupuesto Anual Definitivo
de Egresos

Existen dudas

Si revisa las recomendaciones y/o correcciones con el (a)
Secretario (a) de Actas

No realiza las adecuaciones correspondientes 6

Anexo

Unidades Administrativas

Elabora Requisicién, memorandum u oficio de comision.

Requisicién,
memorandum u oficio de
comision

Departamento  de  Recursos
Materiales y Servicios Generales

Recibe requisicion, memorandum u oficio de comision
Realiza estudio de mercado mediante cotizacién
Solicita suficiencia presupuestal

Requisicion,
memorandum u oficio de
comision

Departamento de Programacion y
Presupuesto

Registra los momentos contables del aprobado y del
modificado de los egresos en el Sistema Automatizado de
Administracion y Contabilidad Gubernamental
(SAACG.NET), genera Pdliza

Existen modificaciones

Si Formula presupuesto 1

No Verifica recursos brinda disponibilidad presupuestal 10

Pdliza

Departamento  de  Recursos
Materiales y Servicios Generales

11

Existe Disponibilidad presupuestal

Si Elabora orden de compra, registra el momento contable
del comprometido y genera pdliza.

No Termina

Orden de compra

Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales

12

Brinda cumplimiento a las leyes estatales o federales
segun apligue. Montos minimos y Maximos par
adquisiciones estatales y federales. Incluye selecciéon de
proveedores.

Remite a proveedor la Orden de compra debidamente
requisitada.

Recibe CFDI

Registro momento contable del devengado

CFDI

Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales

13

Realiza check list contra factura y asegurarse sea
entregada en su totalidad

Realiza reevaluacion de proveedores

Entrega mediante vales de salida de almacén a las areas
usuarios y recaba firma en la factura de recibido

Integra documentacion soporte y entrega, solicita pago

Péliza, CFDI,Vales de
almacén

Departamento de Contabilidad

14

Realiza pago, imprime forma de pago, registra los
momentos contables del ejercido y pagado, genera péliza

Transferencia, cheque y/o
efectivo

Departamento de Contabilidad

15

Integra y verifica documentacion soporte y justificativa y
archiva

Pdliza
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Diagrama de egresos capitulo 4000

Departamento de Programacion
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si

Unidades Departamento de Recursos
. . ’.) | - Departamento de contabilidad
ivas y Servicios

Sesiona, analiza ydiscute
Presupuesto de Egresos

Elabora Presupuesto de
Egresos

Existen
observadones

Existen dudas

ElaboraActa de laSesion

Autoriza Presupuesto de Egresos
y Suscribe Acta de la Sesi

o de Egresos

Aprobadoy/o modifiado

Genera
requisicin,
memorandum.

Si

8

Existen
modificaciones

Recibe requisicion, memoradum
solidta disponibilidad presupuestal

No

Lo |

Verificarecursos asignados
y brinda suficiencia

presupuestal
l u
Generaorden de
Existe Si compra yregistael
presupuestal comprometido
12
No

Realiza compray
registra el momento
contable del devengado

e
Integra documentacion soportey. Realiza pago, registra el
entrega | momentocontable del ejercido

v pagado

Genera pdliza, imprime,
anexa documentaciény

archiva.
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Area Responsable

No.

Actividad

Formato o Documento

Departamento de
Programacion y Presupuesto

Formula: el Anteproyecto de Egresos
con base en el presupuesto asignado
como pretecho por la Secretaria de
Planeacion y Finanzas y lo recibido de
recursos federal del ejercicio inmediato
anterior; el Presupuesto Anual de
Egresos con base en el presupuesto
asignado por la Federacion y el estado,
incluyendo programas especiales,
proyeccion de ingresos, captacion de
derechos OPD'’s; el Presupuesto Anual
Modificado de Egresos en base a
aumentos o disminuciones al
presupuesto original asignado; el
Presupuesto Anual Definitivo de
Egresos en base a lo comprometido y
devengado al 31 de diciembre del
ejercicio inmediato anterior; asi como
trimestres correspondientes y remite a
I(a) Secretario (a) de Actas.

Anteproyecto, Presupuesto Anual
de Ingresos y Egresos,
Presupuesto Anual Modificado de
Ingresos y Egresos, Presupuesto
Anual Definitivo de Ingresos y
Egresos

Secretario (a) de Actas

Recibe y presenta: el Anteproyecto de
Egresos; el Presupuesto Anual de
Egresos; el Presupuesto  Anual
Modificado de Egresos; el Presupuesto
Anual Definitivo de Egresos y trimestres
correspondientes , para su validacion al

Anteproyecto, Presupuesto Anual
de Ingresos y Egresos ,
Presupuesto Anual Modificado de
Ingresos y Egresos, Presupuesto
Anual Definitivo de Ingresos y

Consejo Directivo Egresos
Sesiona, analiza y discute el
Anteproyecto de Egresos; el
Presupuesto Anual de Egresos; el
Presupuesto Anual Modificado de

Egresos; el Presupuesto Anual Definitivo
de Egresos y sus correspondientes

Anteproyecto, Presupuesto Anual
de Ingresos y Egresos ,
Presupuesto Anual Modificado de

Programacion y presupuesto
No Elabora Acta de Sesién 7

Consejo Directivo 3 |trimestres
. . Ingresos y Egresos, Presupuesto
Existen observaciones e
. . . Anual Definitivo de Ingresos y
Si  emite recomendaciones y/ o
. Egresos
correcciones
No firma el Acta de la sesion donde se
aprueba 8
Existen recomendaciones ylo
correcciones
. Si Turna al departamento de .,
Secretario (a) de Actas 4 Acta de Sesién
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Area Responsable No. Actividad Formato o Documento
Recibe, revisa y realiza adecuaciones al anteproyecto; el
Presupuesto Anual de Egresos; el Presupuesto Anual
Modificado de Egresos; el Presupuesto Anual Definitivo
Departamento de Programacion y 5 de_Egresos Anesxo
Presupuesto Existen dudas
Si revisa las recomendaciones y/o correcciones con el (a)
Secretario (a) de Actas
No realiza las adecuaciones correspondientes 6
Unidades Administrativas A Elabora Requisicion y/o memorandum. Reqwsllcmn,
memorandum
Recibe requisicion y/o memorandum
Departamento  de  Recursos B Realiza estudio de mercado mediante cotizacién en las Requisicion,
Materiales y Servicios Generales solicitudes que aplique memorandum
Solicita suficiencia presupuestal
Registra los momentos contables del aprobado y del
modificado de los egresos en el Sistema Automatizado de
L Administracion y Contabilidad Gubernamental
Departamento de Programacion y | o | (saacG.NET), genera Pdliza Péliza
Presupuesto . .
Existen modificaciones
Si Formula presupuesto 1
No Verifica recursos brinda disponibilidad presupuestal 10
Existe Disponibilidad presupuestal
Departamento  de Recursos Si Elabora orden de compra y/o solicitud de pago registra
. -~ 11 . I Orden de compra
Materiales y Servicios Generales el momento contable del comprometido y genera poliza.
No Termina
Brinda cumplimiento a las leyes estatales o federales
segun apligue. Montos minimos y Méaximos para
adquisiciones estatales y federales. Incluye selecciéon de
Departamento de Recursos 12 proveedores. CFDI
Materiales y Servicios Generales Remite a proveedor la Orden de compra debidamente
requisitada.
Recibe CFDI
Registro momento contable del devengado
Realiza check list contra factura y asegurarse sea
entregada en su totalidad
Departamento de Recursos 13 Realiza reevaluacion de proveedores Péliza, CFDI,Vales de
Materiales y Servicios Generales Entrega mediante vales de salida de almacén a las areas almacén
usuarios y recaba firma en la factura de recibido
Integra documentacion soporte y entrega, solicita pago
Departamento de Contabilidad 14 Realiza pago, imprime forma de pago, reglstra’ !os Transferenma,. cheque y/o
momentos contables del ejercido y pagado, genera péliza efectivo
Departamento de Contabilidad 15 ;::ehg:\rlzy verifica documentacion soporte y justificativa y Péliza
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Diagrama de egresos capitulo 5000

Unidades Departamento de Recursos
- : P . Departamento de contabilidad

Departamento de Programacion
P 8! v Secretario (a) de Actas H. Consejo Directivo Materiales y Servicios

Elabora Presupuesto de
Egresos

2
yp -
— Sesiona, analiza ydiscute
Egresos Presupuesto de Egresos
a

Recibeyrevisa
e Turna recomendadones o
recomendaciones /o Al
3 correcciones ol
correcciones
si

Existen
observadones

Existen dudas

Realizaadecuaciones

7

ElaboraActa de laSesion

14—

Autoriza Presupuesto de Egresos
v Suscribe Acta de la Se:

de Egresos

Aprobadoy/o modificado

Genera
requisicién,
memorandum.
Si
Existen 8
modificaciones
solidita disponibilidad presupuestal
No

10

Verificarecursos asignados
y brinda suficiencia

presupuestal
l u
Generaorden de
Existe Si comprayregistrael
presupuestal comprometido
12
No

Realiza compray
registraelmomento
contable del devengado

l 13 14
Integra documentacién soportey Realiza pago, registra el
entrega | momentocontable del ejercido

ypagado

Genera pdliza, imprime,

anexa documentacion y
archiva.
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TECNOLOGICAS v POL

Area Responsable

No.

Actividad

Formato o Documento

Departamento de
Programacion y Presupuesto

Formula: el Anteproyecto de Egresos
con base en el presupuesto asignado
como pretecho por la Secretaria de
Planeacion y Finanzas y lo recibido de
recursos federal del ejercicio inmediato
anterior; el Presupuesto Anual de
Egresos con base en el presupuesto
asignado por la Federacion y el estado,
incluyendo programas especiales,
proyeccion de ingresos, captacion de
derechos OPD'’s; el Presupuesto Anual
Modificado de Egresos en base a
aumentos o disminuciones al
presupuesto original asignado; el
Presupuesto Anual Definitivo de
Egresos en base a lo comprometido y
devengado al 31 de diciembre del
ejercicio inmediato anterior; asi como
trimestres correspondientes y remite a
I(a) Secretario (a) de Actas.

Anteproyecto, Presupuesto Anual
de Ingresos y Egresos,
Presupuesto Anual Modificado de
Ingresos y Egresos, Presupuesto
Anual Definitivo de Ingresos y
Egresos

Secretario (a) de Actas

Recibe y presenta: el Anteproyecto de
Egresos; el Presupuesto Anual de
Egresos; el Presupuesto  Anual
Modificado de Egresos; el Presupuesto
Anual Definitivo de Egresos y trimestres
correspondientes , para su validacion al
Consejo Directivo

Anteproyecto, Presupuesto Anual
de Ingresos y Egresos ,
Presupuesto Anual Modificado de
Ingresos y Egresos, Presupuesto
Anual Definitivo de Ingresos y
Egresos

Sesiona, analiza y discute el
Anteproyecto de Egresos; el
Presupuesto Anual de Egresos; el
Presupuesto Anual Modificado de

Egresos; el Presupuesto Anual Definitivo
de Egresos y sus correspondientes

Anteproyecto, Presupuesto Anual
de Ingresos y Egresos ,
Presupuesto Anual Modificado de

ChsEm

Zonz q:x :m—.a: da: Enzefinza

Consejo Directivo 3 |trimestres
. . Ingresos y Egresos, Presupuesto
Existen observaciones e
. . . Anual Definitivo de Ingresos y
Si  emite recomendaciones y/ o
. Egresos
correcciones
No firma el Acta de la sesion donde se
aprueba 8
Existen recomendaciones ylo
correcciones
. Si  Turna al departamento de o

Secretario (a) de Actas 4 - P Acta de Sesién
Programacion y presupuesto
No Elabora Acta de Sesion 7

Prolongaci R ingo, n = 803100/ www.uttehuacanedu.mx
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Area Responsable

No.

Actividad

Formato o Documento

Departamento de Programacion y
Presupuesto

Recibe, revisa y realiza adecuaciones al anteproyecto; el
Presupuesto Anual de Egresos; el Presupuesto Anual
Modificado de Egresos; el Presupuesto Anual Definitivo
de Egresos

Existen dudas

Si revisa las recomendaciones y/o correcciones con el (a)
Secretario (a) de Actas

No realiza las adecuaciones correspondientes 6

Anexo

Unidades Administrativas

Elabora Requisicién y/o memorandum.

Requisicién,
memorandum, proyecto
de inversién

Departamento  de  Recursos
Materiales y Servicios Generales

Recibe requisicion y/o memorandum
Realiza estudio de mercado mediante cotizacion
Solicita suficiencia presupuestal

Requisicion,
memorandum, Proyecto
de inversién

Departamento de Programacion y
Presupuesto

Registra los momentos contables del aprobado y del
modificado de los egresos en el Sistema Automatizado de
Administracion y Contabilidad Gubernamental
(SAACG.NET), genera Pdliza

Existen modificaciones

Si Formula presupuesto 1

No Verifica recursos brinda disponibilidad presupuestal 10

Pdliza

Departamento  de  Recursos
Materiales y Servicios Generales

11

Existe Disponibilidad presupuestal

Si Elabora orden de compra y/o solicitud de pago registra
el momento contable del comprometido y genera pdliza.
No Termina

Orden de compra

Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales

12

Brinda cumplimiento a las leyes estatales o federales
segun apligue. Montos minimos y Méaximos para
adquisiciones estatales y federales. Incluye selecciéon de
proveedores.

Remite a proveedor la Orden de compra debidamente
requisitada.

Recibe CFDI

Registro momento contable del devengado

CFDI

Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales

13

Realiza check list contra factura y asegurarse sea
entregada en su totalidad

Realiza reevaluacion de proveedores

Entrega mediante vales de salida de almacén a las areas
usuarios y recaba firma en la factura de recibido

Integra documentacion soporte y entrega, solicita pago

Péliza, CFDI,Vales de
almacén

Departamento de Contabilidad

14

Realiza pago, imprime forma de pago, registra los
momentos contables del ejercido y pagado, genera péliza

Transferencia, cheque y/o
efectivo

Departamento de Contabilidad

15

Integra y verifica documentacion soporte y justificativa y
archiva

Pdliza

Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

Cw‘ ;

"

Zonzdfo 42 Mrostizds- dalz Enzcfanza
do 0 ingaciern,

CEC

{ /
ANFEI
i

@ cunau;

il e fu
Wit ‘,c.m s,




\,\/ Secretaria m 0"

)= de Educacion e

"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

XlI. Estructura procedimental
PROCESO DE INGRESOS

1.-Se formula el Anteproyecto Institucional de acuerdo a la Ley de Egresos Estatal.

2.-Se somete a revision y analisis del Consejo Directivo si este es aprobado remiten

Acta correspondiente.

3.-El Departamento de Programacion y Presupuesto registra los ingresos estimados

en el SAACG.Net asi como las autorizaciones presupuestales (F.1, F.2).

) Sisterma Automatizado de Administracidn y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)
Ejercicios  Pélizas | Presupuesto | Egresos  Ingresos  Compras  Tesoreria  Cata

= [} | ¢ % [7|@s Gasto Aprobado e, 88 | Ta
% Gasto Modificado

ﬁ Ingreso Estimado |
E Ingreso Modificado

Generar Cuentas Presupuestales (Egresos)

Generar Cuentas Presupuestales (Ingresos)

F. 1 Captura Ingreso estimado

U Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.03)

Ejercicios  Pélizas  Presupueste  Egresos Ingresos Compras Tesoreia  Catdlogos Reportes Usuarios  Utilerfas  Ayuda  Ventanas ] Salir

CRBEFEREIOMNEOIP R BesSd LS AR O

) Ingreso Estimado (Presupuesto de Ingreso Estimado)
Ejercicio: | 2017 - Total: 3,000,000.00 7] Modificar [ Guardar | B 57 b Poliza (ZhImprimir % Importar 4 Exportar | & Salir

Rubro

Lstado | Detale |

F“"’e Concepto de la cuenta Anual Enero Febrer Marzo a
520515111 Mucbles de oficina y estanieria 0.00 0.00 000 0.00
520535151 Equipo de Cémpuito y de Tecnologias de la Informacin 0.00 000 000 0.00
520815411 Vehiculos y equipo de transporte 0.00 0.00 000 0.00
2201 3,000,000.00 250,000.00 250,000.00 250,000.00

F. 2 Captura en presupuesto
Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx
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4.-Recibe y revisa las modificaciones que surjan al anteproyecto dichas
modificaciones pueden surgir de las necesidades de las areas operativas o de las

asignaciones de presupuesto.
5.- Recibe, analiza y discute las modificaciones correspondientes.

6.-Se somete a consideracion y autorizacion del Consejo Directivo una vez
autorizadas las modificaciones se realiza el registro por parte del Departamento de

Programacion y Presupuesto (F.3).

7.-El Departamento de Programacion y Presupuesto emite oficios de solicitud de

recursos o CFDI.

v Sisterna Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)

_Ejercicios Pdlizas | Presupuesto | Egresos  Ingresos  Compras Tesorera  Ca
-
v

= [k | @¢ % [|@s GastoAprobado £, NE
Gasto Modificado

E|

Ingreso Estimade

ElR] & &

Ingreso Maodificado |

Generar Cuentas Presupuestales (Egresos)

Generar Cuentas Presupuestales (Ingresos)

F. 3 Captura de Ingreso modificado

8.- El Departamento de Programacion y Presupuesto registra los recibos de cobro
en el Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental
(SAACG.NET) en el médulo de “Pdlizas” crea nueva poéliza de Ingreso (F.4), captura
los montos de acuerdo a | modelo de asientos emitido por la CONAC (F.5), presiona

Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx
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la tecla F1 para buscar cuentas (F.6) realiza la operacion (F.7) imprime Pdliza de

registro e integra con la documentaciéon soporte.

T.Pélizas [
3 Nuevo | 4] Modificar [g] Guardar () CancelarPéliza |2 B3 |# [£]Importar | () Imprimir [ Listado | Ejercicio: |2017 w || & salir
Pdliza : Tipo de Poliza : Fecha :
[ O e o
Concepto :
|Ingreso Estimado Ejercicio : 2017
Totales ||
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
-
F. 4 Pdliza de Ingreso
Cargo Abono

1.1.2.4 | Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento
o Explotacion de Bienes de Dominio Plblico
4.1.4.2 | Derechos a los Hidrocarburos

4.1.4.3 | Derechos por Prestacion de Servicios

4.1.4.4 | Accesorios de Derechos

4.1.4.9 |[Otros Derechos

Contribuciones de  Mejoras, Derechos,
Productos y Aprovechamientos no
4.1.9.2 |Comprendidos en las Fracciones de la Ley de
Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales
Anteriores Pendientes de Liquidacion o Pago

4.1.4.1

F. 5 Modelo de asiento en Ingresos

Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx
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[@Polizas =]
i @ Nuevo | 4] Modificar (g Guardar &) Cancelar Péliza |2 B3 |# [£] importar | Imprimir [ Listado | Ejercicio: | 2017 || & salir |
Tipo de Péliza : Fecha :

|—|m| [Ingresos v| oenr @

|Ingresc Estimado Ejercicio : 2017

Buscar : [1 | |88 ] Buscar|
(«4 Mostrar Todos
Cuenta (F1=Busqueda) I Cuenta Nombre Ca Concepto
. 1 1122-52 CUENTAS POR COBRAR
1122-5208 CUENTAS POR COBRAR

1123 DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO
INGRESDS POR RECUPERAR ACORTO PLAZO

1125 DEUDORES POR ANTICIPOS DE LA TESORERIA A CORTO PLAZC
1126 PRESTAMOS OTORGADOS A CORTO PLAZO

1129 OTROS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO D EQUIVALENTES AC
1130 DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS

131 ANTICIFO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES Y PR

1127 AMTIFIDA A DDOALCCNADES DAD ARAIISICIAK NE DICMES N
>

F. 6 Blsqueda de cuentas

m

i @ Nuevo | 7] Modificar [ Guardar (&) Cancelar Péliza | B m [ 4] Importar |l£:]\mprimir Listado | Ejercicio: | 2017 v |ﬂﬁa|ir |

Paliza Tipo de Péliza : Fecha :
[ eEE | v| przar @]
Concepto :
Totales : | |
Cuenta (F1=Busqueda) Descripcion Cargo Abono Concepto
INGRESOS POR RECUPERAR A
1] CORTO PLAZO 25,000.00 Morto Modfficado

4149 OTROS DERECHOS Monto Modificado

F. 7 Registro de Ingresos
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9.-El Departamento de Contabilidad recibe y verifica informacion en el SAACG.NET
y lo contrasta con las fichas de depdsito, estados de cuenta, y reportes de ingresos

asi como con recibos oficiales de cobro.

10.- El Departamento de Programacion y Presupuesto verifica informacion sobre los

recursos que recibira la Universidad por concepto de subsidios federales y estatales.

11.- Recibe y verifica las homologaciones entre los ingresos federales y estatales

las cuales.
12.- Registra los cambios ocurridos entre las subsidios estatales y federales (F.8).

13.-El Consejo Directivo, recibe, analiza y discute las modificaciones y calendario

de gastos, emite el acta de la sesién donde se aprueba presupuesto definitivo.

e
& Ingreso Modificado (= =
@ Nuevo |4 Modificar [ Guardar & Cancelar | B3 | T % | [ Poliza | ) Imprimir | ] Salie
lisado | Detalle |

| [ Eercicio  Tipo Estatus Fecha Importe Tipo Documento Fuente Falio Descripcion Documento Poliza
15/01/2017 25,000.00 | M - Ingreso Modfeado 002 VENTA DE AUTOMOVIL

F. 8 Ingreso modificado

14.- El Departamento de Programacion y Presupuesto realiza el registro del
momento contable del devengado de los Subsidios federales y Estatales en el

SAACG.NET, imprime la podliza e integra la documentacion soporte.

Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

Colzze @ &5 ANFEI @ condic
i EES ) A

Zonzdfo 42 Mrostizds- dalz Enzcfanza
do 0 ingzrlern. ) 2,




\A/ Secretaria V /794 0’,'-//\

A% de Educacion fmmigms et

"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

+ Sisterna Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubernarnenta

Ejercicios  Pdlizas  Presupuesto  Egresos | Ingresos | Compras  Tesorenia  Obra Publ

CR aEFEEIEEEMRB Fuente de Recaudacion ii
Tipo de Ingreso i
| Ingreso Devengado ‘

Ingreso Recaudado

Area Administrativa Recaudadora

F. 9 Ingreso devengado

14.- El Departamento de Programacién y Presupuesto recibe el Presupuesto de
Ingresos Aprobado y realiza el registro correspondiente de los programas
presupuestarios en el SAACG.NET (F.10).

E areen Dovenes =
3 Nuevo [Z] Modificar [ Guardar @ Cancelar | [ E3 | # || Ejercicio: |2019 | ] salir

Fecha Status : Referencia -
—] s I —

| ‘ Cartidad  F.Rec Descripcion T.Ing Descripcion importe Total Referencia

2 Edo aportacion esiado 1 Presupussio estatal 2,000,000.00 2,000,000.00

F. 10 Captura del Ingreso devengado
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15.- El Departamento Programacion y Presupuesto recibe el Presupuesto de
Ingresos Aprobado y realiza el registro contable correspondiente (Ingreso
recaudado) de los programas presupuestarios en el SAACG.NET utilizando la poliza

creada en el paso 8 utilizando el modelo de asiento de la recaudacion (F.11).

Cargo Abono

1.1.1.1 | Efectivo
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1.1.2.4 |Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

F. 11 Modelo de asiento de ingresos recaudados
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PROCESO DE EGRESOS

Proceso de egresos capitulo 1000.
1.-El Consejo Directivo recibe, analiza y discute el anteproyecto, donde emite el
Acta de la sesion donde se aprueba el Presupuesto de egresos para el ejercicio

fiscal correspondiente.

2.- El Departamento de Programacion y Presupuesto recibe presupuesto aprobado

por el Consejo Directivo.

3.- Registra el presupuesto Aprobado (genera momento contable de aprobado) crea
poliza presupuestal (F.12) para distribuir los montos autorizados por partida

realizando los cargos y abonos en cuentas presupuestales (F.13).

) Sistema Automatizado de Administracién y y Contabilidad Gubemnamental (Ver. 1.8.0.3)

_Jercwcms Pélizas | Presupueste  Egresos Ingresos  Compras  Tesoreria  Catdlogos  Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas iJSaIlr

J| T Elaboracién de Pélizas S BedD ELE R0E0
TPslizas ]

© Nuevo | ] Modificar [ ] Guardar ) Cancelar Poliza | [ #') |4 Importar | () imprimir [2) Listado | Ejercicio: | 2017 || & Salir

Péliza: Tipo de Péliza : Fecha: Nimero de Chegue
| | [© Aeeptar| ¥ proan o] | |
Concepto :
|
MNembre del Beneficiario : Tolles | ‘
| |
Cuenta Descripcidn Cargo Abono Concepto

F. 12 Crea pdliza
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TLPé&lizas ==
@ Nuevo [£] Modificar | ] Guardar @ Cancelar Péliza | 32 B3 |8 7] Importar | (=) Imprimir Listado | Ejercicio: | 2018 ~ | &l salir
Péliza: Tipo de Péliza : Fecha
FO0D0T Presupuestal ~
Concepto
|Gasto Aprobado Ejercicio - 2018
Totales 26,366.865.00] | 26,366,865.00)
Cuerta Descripcién Cargo Abano Concepto ~
[ =220 5v01-0G0111311 Sueldo Base al Personal de Base G 5,866,786 29 onto Orginal Aprobado
e —— Sueldo Bse of Personal de Base G 530866378 000 | el Aorobado
82207-Y01-DG01-1211-1 Honorarios asimiables & salaros G 21532083 29 onto Orginal Aprobado
Primas por afios de servicios 4342068 0.00 :
8220-5-Y01-DG01-1311-1 PRt Monto Orginal Aprobado
Frimas por afios de servicios 4342068 0.00
22206-Y01-DGO1-13111 Ciecivos pretiodes G Comerte Monto Orginal Aprobada
e Pmas de vacacones y Dol 436,469 40 000 4t0 Orginal Aprobado
82206 Y01-DG01-1321-1 Pimas de vacacienss y Dominical 436.453.40 000 | Monto Orginal Aprobado
8220-5-Y01-DG01-1322-1 R 2 ol T 2 D o el Pewbisdol
8220-6-Y01-DGO1-1322-1 ?Lfn'ﬂfffé” defin de oo & TRELE 090 onto Orginal Aprobado ~
22105-¥01-DG01-1131-1 éz;‘gf‘tga“ &l Personal de Base G .00 S886.7451T orto Orginal Aprobads
T Suddo Base l Personal do Base G 0.00 5308BB3 T gy Aorobado
82107-¥01-DG01-1211-1 S;:i:—ilﬂs asimilables 3 salarios & .00 21932083 Yot Orginal Aprobads
Primas por afios de servicios 0.00 4342068 .
£2105-Y01-DG01-1311-1 s mm = Morto Orginal Aprobado
Primas por afios de servicios 0.00 2342088
£2106-Y01-0G01-13111 e pmgadns e e Morto Orginal Aprobado
82105-Y01-DG01-1321-1 s (eSS aes Yo 000 3B A0 el Pt t
Primas d D ] 0.00 435,469.40
8210-6-Y01-DG01-1321-1 G”’E‘zfna;: 55555555 ¥ Uominical - Monto Orginal Aprobado ]
82105-Y01-DG01-1322-1 e e ss 000 T B e eied Pty
Gratficacién de fin de afio G 0.00 703,331.25
8210-6-Y01-DG01-1322-1 C;m:f:”" = Tin ce ano " Monto Orginal Aprobado “

F. 13 Captura montos por partida presupuestal

4.- El Departamento de Programacion y Presupuesto recibe del Departamento de
Personal plantilla de personal y modificaciones las cuales analiza y discute; estas
modificaciones pueden surgir debido a recortes presupuestales o cambios en la
planeaciéon del ejercicio en algunas prestaciones (primas, descuentos y/o

indemnizaciones).

5.- El Departamento de Programacion y Presupuesto Captura las modificaciones en

el presupuesto de egresos modificado para su futura aprobacién.

6.- El Consejo Directivo recibe, analiza y discute las modificaciones, se emite el acta

de la sesién donde se aprueban o niegan modificaciones.
Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx
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7.-En caso de ser aprobadas las modificaciones se realiza el registro
correspondiente de los programas presupuestarios modificados (momento contable
modificado) por el Departamento de Programacion y Presupuesto creando poéliza
presupuestal (F.14) captura ampliaciones o reducciones necesarias en las partidas

del objeto de gasto (F.15).

» Sisterna Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubemamental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios | Palizas | Presupueste  Egresos Ingresos Compras  Tesorera  Catalogos  Reportes  Usuarios  Utilerizs  Ayuda  Ventanas iJSaIir

@ B S BesOELE 0RO
APaNzas =

© Nuevo || Modificar | ] Guardar () Cancelar Péliza Lﬂ # | |7 Importar | (= Imprimir Listado Ejercicio: | 2017 v ﬂSaIir

|| 7 Elaboracin de Pélizas

Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Niimero de Cheque :
| | |© Acepta| ¥ poar o | |
Concepto :
| |
Nembre del Beneficiario : L | |
| |
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto

F. 14 Crear poliza presupuestal modificado

8.- El Departamento de Personal recibe presupuesto de egresos con las
modificaciones pertinentes en caso de ser autorizadas, valida con la plantilla de

personal y los montos autorizados.
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LPélizas ==
@ Nueve £ Modificar | | Guardar @ Cancelar Péliza |53 EJ | #8 | ] Importar | (Z)Imprimir [2] Listado | Ejercicio: | 2018 | | & salir
Pdliza : Tipo de Péliza Fecha :
[P00D0S) © Aceptar| Presupuestal ~
Concepto :
‘Gasm Modfficado Folio: 3 (Ampliacién) Ejercicio : 2018 AMPLIACION
Totales 208.555.75| | 208559.75
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto o
Primas por afios de servicios 84.476.20 0.00

» 8220-5-¥01-DG01-13111 Manto Modfficado

efectivos prestados G. Comente

8220-5-01-DG01-1521-1 Indemnizaciones G. Comiente 85.000.00 0.00 Morto Modficada
Materiales, (tiles y equipos menores 14,803.30 0.00 »
8220-5-Y01-DG01-2111-1 de oficina G. Comierte Morto Modificado
Instalacian, reparacion y 2406833 0.00
‘mantenimiento deemm
8220-5-Y01-DG01-3541-1 in e toria Morto Madificado
G. Comiente:
Otros servicios de traslado y 211.92 0.00
8220-5-Y01-DG01-3791-1 hospedaie G. Coriente Manto Modificado
Primas por afios de servicios 0.00 84.476.20
8230-5-Y01-DG01-1311-1 efectivos prestados G. Comente Marto Modificado
8230-5-701-DG01-1521-1 Indemnizaciones G. Comiente 000 85.000.00 | Monto Modificada
Materiales, \ﬂesyemm:mums 0.00 14,803.30
8230-5-Y01-DG01-2111-1 de oficing G. Ce e Morto Modificado
Instalacion, reparacion y 0.00 24,068 33 v

F. 15 Modificacion al capitulo 1000

9.- Con plantilla de personal final (con célculos de prestaciones y deducciones) el
Departamento de Personal realiza el registro de comprometido, en la cedula de
captura elige el documento fuente, observaciones, Unidad Administrativa, Proyecto
y Fuente de Financiamiento estos datos son previamente definidos por La
Universidad y en el caso de la fuente de financiamiento se debe adecuar a la
planeacion plasmada en el presupuesto, posteriormente captura los Importes por
Objeto de Gasto (F.16, F.17 y F.18).

Cargo Abono

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido

F. 16 Modelo de asiento Comprometido
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‘ Gasto Comprometido

) MNuevo | Z] Modificar [l Guardar Cancelar 5 m i im Listado T Importar 75 Exportar | Ejercicio: |2018 ﬂSaIir
Felio : l:l & Foentn Status : | Activo | Fecha: [01/12/2018 @~ | @  Obra Piblica
Tipo Documento Fuente : |CDNTFU\TU ~ | Folio Factura / Documento :

Documento Fuente : |Nomina | | |

Observacidn : |Nomina

Obra Piblica:

Contratista (Obra Publica) :

Unidad Administrativa Proyecto / Proceso Fuente de Financiamiento
| DGO1 - DIRECCION GENERAL v | |‘r'l]1 - ADMINISTRACION CENTRAL v Seleccions para todos ~
— ) . Seleccione para todos
Saldos de Presupuesto: 4 - RECURSOQS PROPIOS
Anual: 0.00 Acumulado: 0.00, Mensual: i 5 Cu FEDERALES
6- RECURS0S ESTATALES
Objeto Fuente da 7-CAPTACION DE DERECHOS
Gasto Descripcion Financiamiento TipoGasto Importe Status g: E(I:EJJNNTCI)ESIE;% DE ECONOMIAS
1N Sueldo Base al Personal de Base ~ | G. Comiente ~ 0.00 A
s o

F. 17 Captura de comprometido capitulo 1000

. Pélizas E

(@ Muevo | £ Modificar || Guardar (@ Cancelar Péliza L% m # | |7 Importar @Imprimir Listado Ejercicio: | 2018 ~ ﬂSaIir

Pdliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :
EO | [© Aceptar| Egresos v [2o20 | [TRANS FEDERAL |
Concepto :
[1RAQUINCENA ADMINISTRATIVOS OK |

Totales : 718.489.08] | 718.489.08

Nombre del Beneficiario :

Elimina Momentes Contables Autométicos

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
8220-5-YD1-DGO1-1131-1 Sueldo Base l Personal de Base G. 100.110.18 000 | yovimiento Directo Automtico
8220-5-Y01-DGO1-1591-1 S eI 000 | yovimiento Directo Automético
2240-5-Y01-DG01-1131-1 gﬁ::ﬂsase al Personal d Base G. 0w 100.11018 | o imierto Dirscto Automatico
8240-5-Y01-DG01-1591-1 S 00 1963800 | yoyiniento Directo Automitico

F. 18 captura final
10.- El Departamento de Personal elabora el concentrado de ndGmina con las plazas

ocupadas.
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11.- Genera n6mina de la quincena y registra el momento devengado en
SAACG.NET, se introduce informacion en los campos de “Concepto, tipo de pdliza
(Egreso), Cuenta, Descripcion (llena en automatico al escribir la cuenta), Cargo,
Abono, Concepto” (F.19, F.20).

Cargo Abono
5111 Remuneraciones al Personal de Caracter
e Permanente
51.1.2 Remuneraciones al Personal de Caracter
T | Transitorio

5.1.1.3 | Remuneraciones Adicionales y Especiales
5.1.1.5 | Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas
5.1.1.6 |Pago de Estimulos a Servidores Publicos

2.1.1.1 | Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a

Corto Plazo
F. 19 Modelo de asiento devengado capitulo 1000
T.Pélizas
(@ Muevo | #] Modificar || Guardar (@) Cancelar Péliza Lﬂ m th | 2| Importar [a] Imprimir Listado | Ejercicio: 2017 iJ Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Chegue :
EE |@ Aceptar | Egresos [12/01/2017 | [TRansFEDO |
Concepto :
[1RA QUINCENA ENERO ADMINISTRATIVOS |
R Totales : 635.277.78 | 635.277.78
Elimina Momentos Contables Automaticos
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
8250-6-Y01-DG01-1131-1 Sueldo Base @l Personal de Base G. 9051813 000 Wovimiento Directo Automtico
Ctras prestaciones sociales y 15.361.50 0.00 i " o
8250-6-Y01-DG01-1591-1 smicas G. Comente Movimiento Directo Automatico
2240-6-Y01-DG01-1131-1 gzﬁgﬁnf‘“e al Personal de Bass G. 0w 051813 o vimierto Directo Automético
Ctras prestaciones sociales y 0.00 15.361.50 i " o
8240-6-Y01-DG01-1591-1 smicas G. Comente Movimiento Directo Automatico
51111131 Sueldo Base ol Personal de Base 90.518.13 0.00 1ra GNA.
Ctras preﬁacsones sociales y 15.361.50 0.00
51151591 LS e 0
211111131 Sueldo Base al Personal de Base 0.00 9051813 | er. ana
Ctras prestaciones sociales y 0.00 15.361.50
211151591 comimiasn por paar o CP E2E

F. 20 Captura del Devengado capitulo 1000
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12.-Con la aprobacién de pago por parte de la Direccion de Administracion y

Finanzas, el Departamento de Contabilidad realiza la dispersion.

13.-Con los comprobantes de pago lo cuales pueden ser: cheques o de

transferencia electrénica.

14.- Verifica que el pago corresponda al importe de la nédmina autorizada y
registrada en el SAACG.Net, en el que los momentos de Ejercido y Pagado los

cuales se generan de manera simultanea.

Para la captura del “Ejercido” se seleccionan los gastos devengados previamente

en el boton con el mismo nombre (F.22, F.23) esto en el menu de “Egresos” (F.21).

i Sisterna Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental (Ver. 1.8.0.3)

(. [FE R = W [ € Gasto Comprometido

Ejercicios  Pdlizas  Presupueste | Egreses | Ingresos  Compras  Tesoreria O
@bl EE g

o Gasto Devengado
£ Gasto Ejercido
* | Gasto Pagade
Gasto Directo

F. 21 Menu de Egresos

Gaso Bercido B
Muevo | ] Modificar [l Guardar Cancelar -4 m i o Listade | Ejercicic: 2017 w ﬂSaIir
Fecha : [31/12/2017 B~ Fecha Pago Programado: 31;"12""2017 (&) Gastos Devengades
Descripcidn :
pe Total :
Objet: Fuente d ) A Sald Mort
| Galstoo Descripcian Hian:ia:liento Proyecto Unidad Administrativa TipoGasto DZv:ngo E;:rc:ra St

F. 22 Captura de ejercido
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ados Por Ejercer

[ Marcar Todes | | (-4 Desmarcar Todos

Seleccionar  GastoDeveny GastoDevernn Fecha Descripcion gureesrlilt:uestal Status ImporteDeve  SaldoDeveny Proyecto UnidadAdministrativ - TipoGasto

F. 23 Ventana para seleccionar Gasto Devengado

Para la captura de “Pagado” se selecciona el mismo menu de “Egresos” la opcion
de “Gasto pagado” (F.24), en esta opcién se da clic en el botén “Gastos Ejercidos”
para visualizar los gastos en el momento de ejercido (F.25) y se visualiza la podliza
con estos movimientos (F.26) en el pago del capitulo 1000 las retenciones no se
pagan en ese momento se generan pasivos (cuenta 2117-Retenciones vy

Contribuciones por Pagar a Corto Plazo), segun modelo de asientos (F.27, F28, y

} Gasto Pagado N
3 Mueve | £ Modificar (g Guardar Cancelar 5 m o (=4 P. Cheque Con leyenda Listado | Ejercicio: 2017 ~ ﬂ Salir

Falio: Fecha : Status :

[ o= 31122017 [+ [Activo -] (&) Gastos Ejercidos

Beneficiario : | |

Concepto : | |
Forma Pago Cuenta Banco / Efectivo: Folio/ Cheque:  Total : Desgiesdd
|B'ed.ivo V| | v| | | Abona....
. Importe
Gasto Objeto - Fuente de . R Tipo Importe N
Eercido  Gasto Descripcion Financiamiento Proyecto Unidad Administrativa Gasto Devengo Ej:g:::lo a

F. 24 Captura de pagado

» Gastos Ejercidos Por Pagar

| €4 Marcar Todos | | (a4 Desmarcar Todos

Monto
. Gasto - Cuenta Importe del  Eercido Unidad
Seleceionar E]erc:doDd Ejercido Fecha Descripion Presupuestal Status Devengo Par Proyecto Administrativa Tipo de Gaste
Pagar

F. 25 Ventana de gastos ejercidos
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T.Pélizas
(@ Muevo | £ Modificar || Guardar (@ Cancelar Péliza Lﬂ m th | 2| Importar @Imprimir Listado | Ejercicio: 2017 ﬂSaIir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Chegue :
B | [© Aceptar| Egresos v 127012017 | [TRANSFEDO |
Concepto :
|1Hﬁ QUINCENA ENEROQ ADMINISTRATIVOS |
Nembre del Beneficiario : EEks: 6352??78' | SR
Elimina Momentes Contables Automaticos
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
» 8270-6-Y01-DG01-1131-1 g:ﬂg:neﬂase al Personal de Base G. 50.518.13 0.00 SUELDOS
(Ctras prestaciones sociales y 15.361.50 0.00
8270-6-Y0-DGO1-1591-1 smicas G. Comente DESPENSA
211701-002 ESTADO 0.00 4593.58 | |SPT
211703-002 ESTADO 0.00 11,767.36 | ISSSTEP
211703-002 ESTADO 0.00 2,029.17 | PRESTAMO
111201001 ESTADO 048318611 0.00 87.089.52 BANCOS
8220-6-Y01-DGO1-1131-1 Sueldo Base al Personal de Base G. oo 051813 | 1 vimiento Directo Automitico
8220-6-Y01-DGO1-1591-1 Otras prestaciones sodicles y LY 1836150 \ovimierto Directo Automético
F. 26 Pdliza de ejercido y pagado
Cargo Abono
2.1.1.1 |Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria
F. 27 Modelo de asientos Ejercido y Pagado capitulo 1000
Cargo Abono
5111 Remuneraciones al Personal de Caracter
T | Permanente
5112 Remuneraciones al Personal de Caracter
| Transitorio
5.1.1.3 |Remuneraciones Adicionales y Especiales
5.1.1.5 |Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas
5.1.1.6 |Pago de Estimulos a Servidores Pablicos
2.1.1.1 |Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a
" | Corto Plazo

F. 28 Modelo de asiento para devengado de retenciones
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Pago de impuestos por mes, la captura del ejercido y pagado se realiza del mismo
modo que el pago de sueldos, con la diferencia que se pagan desde el momento
devengado, para los impuestos por mes se acumulan los saldos de la cuenta 2117-
Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo.

Cargo Abono

2.1.1.1 | Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
Retenciones y Contribuciones por Pagar a
Corto Plazo

2.1.1.7

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

F. 29 Modelo de asiento para pagado de retenciones

T.Pélizas (=3
(@ Muevo |£] Modificar || Guardar (@ Cancelar Péliza Lﬁ m # | 7] Importar [g] Imprimir Listado | Ejercicio: 2017 ~ iJ Salir
Péliza : Tipo de Pdliza : Fecha : MNimere de Cheque :
00103 | |© Aceptar| Egresos v [16/0272017 | [TRANS FEDERAL |
Concepto
|PﬁGO IMPLUESTOS FEDERALES ENERO 2017 |
T Totales : 124,000.00] | 124,000.00
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
» 2117-01-003 FEDERAL 124,000.00 0.00 | IMPTOS ENERO 2017
111201002 FEDERAL 0.00 123,035.00 | IMPTOS ENERO 2017

F. 30 Pago de Impuestos
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Proceso de egresos capitulo 2000.
1.-El Consejo Directivo recibe, analiza y discute el anteproyecto, donde emite el acta
de la sesion donde se aprueba el Presupuesto para el Ejercicio Fiscal

correspondiente.

2.- El Departamento de Programacién y Presupuesto recibe presupuesto aprobado

por el Consejo Directivo.

3.- Registra el presupuesto Aprobado (genera momento contable de aprobado) crea
péliza presupuestal (F.31) para distribuir los montos autorizados por partida

realizando los cargos y abonos en cuentas presupuestales (F.32).

» Sisterna Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubemamental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios | Palizas | Presupueste  Egresos  Ingresos  Compras  Tesoreria  Catdlogos Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas iJSaIir

& B ||, Elaboracién de Pélizas SN T EWIEESY R EY)
" Pélizas =

© Nuevo || Modificar | ] Guardar () Cancelar Péliza Lﬁ #h | 2] Importar | (=) Imprimir Listado Ejercicio: | 2017 v ﬂSaIir

Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Niimero de Cheque :
| | |© Acepta| ¥ poar o | |
Concepto :
| |
Nembre del Beneficiario : L | |
| |
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto

F. 31 Poliza presupuestal

Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

] =l o S ,
il ) O

Zonzdfo 42 Mrostizds- dalz Enzcfanza
do 0 ingaciern,

il e fu
P .»,c“u s,

AHNFE' @ CUI'IE"C.
_I E ' for




,\/ Secretaria
=[Z de Educacion

UIP Uirdc

TECNOLOGICAS v POL

"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

T.Pélizas
(@) Mueve |£] Modificar || Guardar (@ Cancelar Péliza Lﬂ m th | 2] Importar [E]Imprimir Listado | Ejercicio: 2018 mSaIir
Pdliza : Tipo de Pdliza : Fecha :
|F‘DDDD1 ‘ I@ Aoeptarl Presupuestal
Concepto :
|Gasto Aprobado Ejercicio : 2018
Totales : 26,366,865.00 | 26,366,865.00
Cuerta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
Materiales, (tiles y equipos menores 57.680.23 0.00 .
8220-5-Y01-DG01-2111-1 de oficing G. Comierte Mento Orginal Aprobado
Materiales, (tiles y equipos menores 55.418.26 0.00 X
8220-6-Y01-DG01-2111-1 de oficina G. Cormiente Monto Orginal Aprobada
Maendesy Utiles de impresion y 12,586.80 0.00 .
8220-5-Y01-DG01-2121-1 G C - Mento Orginal Aprobado
Materiales y (tiles de impresidn y 12,053.20 0.00 .
B220-6-Y01-DG01-212141 reproduccisn G. Comiente Monto Orginal Aprobado
Materiales, (tiles y equipos menores 142 596.00 0.00
8220-5-Y01-DG01-2141-1 de tecnologias de la informacian y Mento Orginal Aprobado
comunicaciones G. Comiente
Materiales, (tiles y equipos menares 137,004.00 0.00
B8220-6-Y01-DG01-21411 de tecnologias de la informacidn y Monito Orginal Aprobado
comunicaciones G. Comiente
8220-5-Y01-DGO1-2151-1 S Dl 090" Monto Orginal Aprobada
Material i irfe ion digital 52,402.56 0.00 )
2220-6-Y01-DG01-21511 O Lo oo & Imemacion digta Monto Orginal Aprobada v

F. 32 Captura montos por partida presupuestal

4.- El Departamento de Programacion y Presupuesto recibe de las areas de la
Universidad las modificaciones las cuales analiza y discute, estas modificaciones
que pueden surgir debido a recortes presupuestales o cambios en la planeacion de

actividades de mantenimiento, administrativas o académicas.

5.- El Departamento de Programacion y Presupuesto Captura las modificaciones en

el Presupuesto de Egresos modificado para su futura aprobacion.

6.- El Consejo Directivo recibe, analiza y discute las modificaciones, se emite el Acta

de la sesién donde se aprueban o niegan modificaciones.

7.-En caso de ser aprobadas las modificaciones se realiza el registro

correspondiente de los programas presupuestarios modificados (momento contable
modificado) por el Departamento de Programacion y Presupuesto creando poéliza
presupuestal (F.33) captura ampliaciones o reducciones necesarias en las partidas

Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx
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1.3
TECNOLOGICAS Y

"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

» Sistema Automatizado de Administracidn y Contabilidad Gubemamental (Ver, 1.8.0.3)

|| Elsboracién de Pélizas

Ejercicios | Pdlizas | Presupuesto  Egresos Ingresos Compras  Tesoreria  Catdlogos  Reportes  Usuarios  Utilerizs  Ayuda  Ventanas ﬂﬁalir

- i
i) S BesS0 LN LeRO
T Pélizas ==
@ Nuevo | ] Modificar | ] Guardar () Cancelar Péliza La # | ] Importar | (=) Imprimir [ Listado | Ejercicio: | 2017 % mSaIir
Pdliza: Tipo de Péliza: Fecha: Nimero de Cheque :
| | [© Aosptar| ¥ proar o | |
Concepto:
. Totales :
Nembre del Beneficiario : | |
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
[ ]
F. 33 Captura del momento contable modificado
T.Pélizas (=3
@ Muevo | £ Modificar | Guardar (& Cancelar Péliza La m # | | Importar @Imprimir Listado | Ejercicio: 2017 ~ ﬂSaIir
Péliza : Tipo de Péliza :
EIIE |@ Aceptar | Presupuestal ~
Concepto :
| Gasto Modificado Folio: 9 (/ i6n) Ejercicio : 2017 AMPLIACION PARTIDA 2411 ESTADO
Totales : 8.978.40] | 8.978.40
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
» 8220-6-YD1-DGO1-2411-1 Eomr::r(;.ttzs minerales no metdlicos G. 857340 0.00 Monto Modificado
8230-6-Y01-DGO1-2411-1 froductos minerales no metdlicos G. ey 857840 Wonta Modficada

F. 34 Modificaciones por partida presupuestal

8.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios elabora Programa Anual

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, Programa Anual de mantenimiento.
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

9.- Recibe requisiciones y solicitudes de material de las unidades administrativas de

la Universidad las cuales clasifica por partida presupuestal.

10.- El Departamento de Departamento de Programacion y Presupuesto verifica en
el presupuesto de egresos definitivo suficiencia presupuestal por partida para las

solicitudes realizadas por las areas.

11.- De no existir suficiencia presupuestal validada por el Departamento de
Programacion y Presupuesto se omite dicha adquisicion o se gestiona adecuacion

presupuestaria.

12.- En caso de contar con suficiencia presupuestal se inicia con el Procedimiento
de adquisicién segun la Ley de adquisiciones Arrendamientos y Servicios aplicable

por fondo.

13.- Del proceso de adquisicién seleccionado se derivan 6rdenes de compra y/o
contratos los cuales se verifican con el presupuesto asignado para dicha
adquisicion.

14.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales captura orden
de compra de los materiales a adquirir en SASCG.Net genera momento contable
comprometido, para realizar esta accion dicho departamento debi6 capturar en el

sistema a los “Proveedores / Beneficiarios” los datos del “Almacén” y los “Productos

(Catalogo de Bienes)”,
Ingresar al menu “Compras” (F.35)
Seleccionar la opcion “Orden de Compra (Gasto Comprometido)”.

Se genera ventana para la captura de la Orden de Compra (F.36).
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

' Sisterna Automatizado de Administracidn y Contabilidad Gubernarental [\

Ejercicios  Palizas  Presupuestc  Egresos  Ingresos | Compras | Tesoreria  Obra Publica  Catdlogos F

“..‘..Cé = 'ED 1] El Pl = “ .i Orden de Compra (Gaste Comprometida)
@ FRecepcion de Compra (Gasto Devengada)

Cancelacién Parcial de Ordenes de Cornpra

Catédlogos 3
F. 35 Menu Compras
| & orden de Compre E= = =)

: @ Nuevo | 7] Modificar |l Guardar (&) Cancelar IE", #t) m ,\';jlmprimir Listado Ejercicio: | 2017 w ﬂSa\ir

Clave Orden Compra : Proveedor : Almacén :
[ | |© Aceptar| v e v
Tipoe de Operacidn : Fecha: Fecha Recepcion: Referencia : Status : Tipo de Comprobante Fiscal :
v przan? | pzanz | | | | ° v
Obsenvacion :
Unidad Administrativa Proyecto/ Proceso Fuente de Financiamiento
Seleccione para todos - Seleccione para todos w Seleccione para todos -
Con Ajuste
Cantidad ~ Producto Descripcion E:?tt:ric Importe VA Unidad Administrativa Proyecto Fifar::i:n?ie

0.00 0.00

F. 36 Ventana de Captura de Orden de Compra

Se deberan capturar/seleccionar los campos de “Proveedor, Almacén, Fecha,
Fecha de Recepcion, Referencia, Observacion, Fuente de Financiamiento, Unidad
Administrativa, Proyecto/Proceso, Cantidad, Producto (previamente cargado en el
catalogo), Costo Unitario, Tipo de gasto, Sub Total, IVA y Total se calculan

automaticamente.
Prolongacién de la 1 sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacéan, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

Cazow @ & AlrEr  ® conaic
etk TS [ e lalicorg




X—x Secretarfa ”'P 0"

S[Z de Educacion o

"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Se genera poliza de comprometido (F.37 y F.38)

Pélizas [m=3m]
@ Nuevo |Z) Modificar | Guardar @ CancelarPéliza | [ £ |8 | Importar | (Z) Imprimir [2] Listado | Ejercicio: 2018 @] salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Niémero de Chegue :
[E00003 | |© Aceptar| Egresos [02/01/2018 | |transterenciafedera |
Concepto :
|compra de llantas |
D s Totales : 24516.00] | 24516.00
Elimina Momentos Contables Automaticos
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto A
Refacciones y accesorios menores 4,086.00 0.00 T : S
8240-5-Y01-DG01-2961-1 da equipo de transporte G. Coriente Movimiento Directo Automético
8220.5-Y01-DG01-2961-1 ek y o 408600 5 yimiento Directo Automético
de equipo de rte G. Comiente

F. 37 Podliza de momento Comprometido

Cargo Abono

8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

F. 38 Modelo de asiento comprometido

15.- Una vez que se reciben los materiales por parte del proveedor al Departamento
de Recursos Materiales y Servicios Generales, este solicita CFDI debidamente
requisitado para elaborar la solicitud de pago.

16.- Con la confirmacién de recepcion por parte del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales, recaba cfdi, actas entrega-recepcién y

equivalentes de los materiales y registra momento devengado.

Se captura la recepciéon en el menu de compras (F.39).
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Compras | Tesoreria  Catalogos Reportes  Usuarios

@ OrdendeCompra (Gasto Comprometido)
| @ Recepcion de compra [Gasto devengado) |

Catélogos »

F. 39 Mena compras

@ Nuevo j Modificar [ Guardar & Cancelar |[Z £ |8 & | () Imprimir Listado | Ejercicio: 2017 vrv} & salir
Clave Compra : Proveedor : Almacén : ‘@ Urgen Compre |
l | |© Aceptar| o) 7
Fecha: Fecha Pago Programado:  Tipo de Operacicn : Folio Factura : Status : Tipo de Comprobante Fiscal :
(/1272017 -] B2z | | o 5 =l
Fecha Vencimiento: Observacién :
[31/1272017 |
Unidad Adniristrativa Proyecto! Proceso Fuente de Financiamiento
\Selecuoneparatodos v _wecume para todos ~ Seleccione para todos ~|

- Jl Aju ste

Cantidad  Producto Descripcion &::“o Importe m‘:}em Unidad Administrativa Proyecto 2:‘;":::“5

0.00 0.00

F. 40 Recepcion de compra

Se confirman los datos de la orden de compra con lo cual se podra visualizar la lista
de materiales solicitados esto dando clic en el botéon “Orden de Compra”,
seleccionara los materiales a recibir y al finalizar guardara dicha informacién
mostrando la péliza con los movimientos del devengado (F.42).
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Cargo Abono
Materiales de Administracion, Emision de
Documentos y Articulos Oficiales
5.1.2.2 |Alimentos y Utensilios
Materias Primas y Materiales de Produccién

5.1.21

e y Comercializacién

Materiales y Articulos de Construccién y de
5.1.2.4 .

Reparacion

Productos Quimicos, Farmacéuticos y de
54:2:5 .

Laboratorio

5.1.2.6 |Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccién y

Articulos Deportivos

5.1.2.8 | Materiales y Suministros para Seguridad
Herramientas, Refacciones y Accesorios

5.1.2.9

Menores

5.1.2.7

2.1.1.2 |Proveedores por Pagar a Corto Plazo

F. 41 Modelo de asiento para devengado capitulo 2000

T.Pélizas (==l

@ Nuevo |Z) Modificar | Guardar @ CancelarPoliza |4 £3 |8 | 7 Importar | (Z) Imprimir [3] Listado | Ejercicio: 2018 - | @ salir

Péliza : Tipo de Pdliza : Fecha : Nimero de Cheque :
[E0oo03 | |© Aceptar| Egresos ol [o4/0172018 | [ransferencia federa |
Concepto :
|oompra de llantas |
Nombre del Beneficiario :

Totales : | 24516.00] | 24516.00

Elimina Momentos Contables Automaticos

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto A
e I - e S QR it Do Asonitc
8240-5-Y01-DG01-2961-1 fmwaﬂbém 0.00 I | o
51292961 e | e e 405500 000 | ovimiento Directo Automético
211212961 Jibeain b 200 4088.00  yovimiento Directo Automético

F. 42 Pdliza devengado capitulo 2000
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

17.-El Departamento de Contabilidad recibe autorizacion para realizar pago,

programa pago y forma de pago, mediante cheque o transferencia.

18.- El Departamento de Contabilidad recibe, revisa y valida forma de pago contra

autorizacion para realizar pago y registra los momentos de ejercido y pagado (F.44).

Cargo Abono

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

F. 43 Modelo de asiento de pagado para capitulo 2000

LPélizas e
: @ Nuevo |2 Modificar | Guardar @ CancelarPéliza | |72 B3 |8 | 7 Importar |(Z) Imprimir Listado | Ejercicio: 2018 @] Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Chegque :
[Eoo003 | [© Aceptar] Egresos o [pa012018 | [transferencia federa |
Concepto :
|compra de llantas |
Totales : 24516.00] | 24516.00

Nombre del Beneficiario :

| |

Elimina Momentos Contables Automaticos

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto o]
amsrooan [ e w0 e
1112:01-002 FEDERAL 0.00 408600 s/C
8260-5-Y01-DG01-2961-1 gf;fj::?e{;ﬁ:m?é Serome. .00 4.086.00 | 5 vimiento Directo Automatico
211212961 i et A 000 povimiento Diecto Automético

b |mmomosnasers | emeny s, — o [——

F. 44 Pdliza de pagado capitulo 2000
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Proceso de egresos capitulo 3000
1.-El Consejo Directivo recibe, analiza y discute el Anteproyecto, donde emite el
Acta de la sesion donde se aprueba el Presupuesto para el ejercicio fiscal

correspondiente.

2.- El Departamento de Programacién y Presupuesto recibe presupuesto aprobado

por Consejo Directivo.

3.- Registra el presupuesto Aprobado (genera momento contable de aprobado) crea

péliza presupuestal (F.45) para distribuir los montos autorizados por partida

realizando los cargos y abonos en cuentas presupuestales (F.46).

» Sisterna Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubemamental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios | Palizas | Presupueste  Egresos  Ingresos  Compras  Tesoreria  Catdlogos Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas iJSaIir

& B ||, Elaboracién de Pélizas SN T EWIEESY R EY)
" Pélizas =

© Nuevo || Modificar | ] Guardar () Cancelar Péliza Lﬁ #h | 2] Importar | (=) Imprimir Listado Ejercicio: | 2017 v ﬂSaIir

Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Niimero de Cheque :
| | |© Acepta| ¥ poar o | |
Concepto :
| |
Nembre del Beneficiario : L | |
| |
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto

F. 45 Poliza presupuestal
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

T.Pélizas
(@ Muevo | £ Modificar || Guardar (@ Cancelar Péliza Lﬂ m #h | 2| Importar [E] Imprimir Listado | Ejercicio: 2012 iJ Salir
Pdliza : Tipo de Pdliza : Fecha :
|F‘DDDD1 | @ JE«D'?Ptarl Presupuestal
Concepto :
| Gasto Aprobado Ejercicio : 2018
Totales : 26,366,865.00 | 26,366,865.00
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
2220.-5-Y01-DG01-3181-1 Senficio: postales y telegraficos G. 1,530.00 0.00 Mortto Orainal A ado
82205-Y01-DGOT1-3181-1 Zenvicios postales y elegréfcos G. 147000 0.9 Worto Orginal Aprobado
Amendamiento de mobiliario y equipo 3,358 64 0.00
8220-5-Y01-DG01-3231-1 de administracidn, educacional y Monto Orginal Aprobado
ivo G. Comiente:
Amendamiento de mobiliario y equipo 3.265.36 0.00
B8220-6-Y01-DG01-32311 de administracion, educacional y Monito Orginal Aprobado
recreativo G. Comiente
Amendamiento de equipo de 10.296.90 0.00 .
8220-5-Y01-DG01-3251-1 el Monto Orginal Aprobado
Amendamiento de equipo de 5,853.10 0.00 X
B8220-6-Y01-DG01-3251-1 transporte G. Comierte Monito Orginal Aprobado
2220.-5-Y01-DG01-3271-1 g'renda'm:io de activos intangibles 288,252 50 0.00 Mortto Orainal A ado
Amendamiento de activos intangibl 276,948 48 0.00 ;
8220-6-Y01-DG01-3271-1 e e de acives Intanaibies Morto Orginal Aprobado v

F. 46 Montos por partida

4.- El Departamento de Programacion y Presupuesto recibe de las areas de la
Universidad las modificaciones las cuales analiza y discute, estas modificaciones
gue pueden surgir debido a recortes presupuestales o cambios en la planeacién de

actividades de mantenimiento, administrativas o académicas.

5.- El Departamento de Programacion y Presupuesto Captura las modificaciones en
el presupuesto de egresos modificado para su futura aprobacién.

6.- El Consejo Directivo recibe, analiza y discute las modificaciones, se emite el Acta

de la sesion donde se aprueban o niegan modificaciones.

7.-En caso de ser aprobadas las modificaciones se realiza el registro
correspondiente de los programas presupuestarios modificados (momento contable

modificado) por el Departamento de Programacion y Presupuesto creando pdliza
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presupuestal captura ampliaciones o reducciones necesarias en las partidas del
objeto de gasto (F.47).

T.Pélizas
@ Muevo | £ Modificar | Guardar (&) Cancelar Péliza Lﬂ m th | || Importar [a]lmprimir Listado | Ejercicio: 2017 iJSaIir
Pdliza : Tipo de Pdliza : Fecha :
PO0012] |@ Aceptar | Presupuestal
Concepto :
|Ga5to Modificade Folio: 12 {Ampliacién) Ejercicio : 2017 AMPLIACION PARTIDA 3531 FEDERAL
Totales : 27.749.00] | 27.743.00
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
Instalacion, reparacion y 27.745.00 0.00
- v - mantenimiento de equipo de computo ’
» 8220-5-YD1-DG01-3531-1 ytecnologias de la informacion G. Monto Modfficado
Coniente
Instalacion, reparacidn y 0.00 0.00
marntenimiento de equipo de computo
8220-5-Y01-DG01-3531-1 y tecnologias de la informacicn G.
Comiente

F. 47 Pdliza de modificacion al capitulo 3000

8.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales elabora

Programa Anual de Adquisiciones y Programa Anual de mantenimiento.

9.- Recibe requisiciones y solicitudes de los servicios que requieren las areas de la

Universidad las cuales clasifica por partida presupuestal.

10.- ElI Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales presenta
requisiciones clasificadas por partida presupuestal y el Departamento de
Programacion y Presupuesto valida suficiencia presupuestal por partida en base en

el presupuesto de egresos

11.- De no existir suficiencia presupuestal validada por el Departamento de
Programaciéon y Presupuesto se omite dicha adquisicion y/o contratacion o se

gestiona adecuacién presupuestaria.
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12.- En caso de contar con suficiencia presupuestal de inicia con el Procedimiento
de adquisicion segun la Ley de adquisiciones Arrendamientos y Servicios aplicable

segun el fondo.

13.- Del proceso de adquisicion seleccionado se derivan 6rdenes de compra y/o
contratos los cuales se verifican con el presupuesto asignado para dicha
adquisicion.

14.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales captura orden
de compra de los servicios a contratar en SASCG.Net genera momento contable
comprometido, para realizar esta accion dicho departamento debi6 capturar en el
sistema a los “Proveedores / Beneficiarios” los datos del “Almacén” y los “Productos

(Catalogo de Bienes)”,

Ingresar al menu “Compras” (F.48), seleccionar la opcion “Orden de Compra (Gasto

Comprometido)”, se genera ventana para la captura de la Orden de Compra (F.49).

) Sistemna Automatizade de Administracién y Contabilidad Gubernarmental (Ver. 1.8.0.3)
Ejercicios  Pdlizas  Presupuesto  Egresos  Ingresos | Compras | Tesoreria  Obra Publica  Catdloges  F
(" '_‘0 & w5 El c| o] [=1 ¢ 2 | B d [B] Orden de Compra (Gasto Comprometido)

@ FRecepcion de Compra (Gasto Devengado)

Cancelacién Parcial de Ordenes de Compra

Catalogos 3

F. 48 Menu Compras
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{ @ Nuevo | 7] Modificar | Guardar @) Cancelar | £ |

,\';jlmprlmlr Llstado Ejercicio: | 2017 ~ ﬂSahr

Bl

Clave Orden Compra : Proveedor : Almaceén :
| | |© Aoeptar| v [@ -
Tipoe de Operacidn : Fecha: Fecha Recepcion: Referencia : Status Tipo de Comprobante Fiscal :
| przenT | przem? | | | | 9 v
Observacidn :
Unidad Administrativa Proyecto / Proceso Fuente de Financiamiento
Seleccione para todos w Seleccione para todos ~ Seleccione para todos w
Con Ajuste
Cartidad ~ Producto Descripcion E:?tt:ric Importe VA Unidad Administrativa Proyecto IEiL;ear::::IiE

0.00 0.00

F. 49 Captura de la Orden de Compra

Se deberan capturar/seleccionar los campos de “Proveedor, Almacén, Fecha,
Fecha de Recepcion, Referencia, Observacion, Fuente de Financiamiento, Unidad
Administrativa, Proyecto/Proceso, Cantidad, Producto (previamente cargado en el
catalogo), Costo Unitario, Tipo de gasto, Sub Total, IVA y Total se calculan

automaticamente.

Se genera poliza de comprometido (F.50 y F.51)

Cargo Abono
8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

F. 50 Modelo de asiento comprometido
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T.Pélizas ==
: @ Nuevo |2 Modificar | Guardar @ CancelarPéliza | 2 B3 |8 | Importar | (&) Imprimir [3] Listado | Ejercicio: | 2018 3] Salir

Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Chegue :

[E00022 | [© Acepter] Egresos o [15/01/72018 | [iransf federal |

Concepto :

[HUGO MARIN HONORARIOS |

Totales : 32.730.12] | 3273012

Nombre del Beneficiario :

I |

Elimina Momentos Contables Automaticos

! Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto A
| Servicios legales, de contabilidad, 5.455.02 | 0.00(,, .. . ™
5 8240-7-Y01-DG01-3311-1 auditoria y relacionados G. Coniente f Movimiento Directo Automético
Servicios legales. de contabilidad, 0.00 5,455.02 s
1 8220-7-Y01-DG01-3311-1 audRoriay relacionados G. Coniente ‘ Movimiento Directo Automatico

F. 51 Gasto comprometido capitulo 3000
15.- Con la confirmacion del termino de los trabajos, el Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales recaba cfdi, actas entrega-recepcion y

equivalentes de los servicios y se registra momento devengado.

16.- Una vez que se concluyen los servicios o trabajos, por parte del proveedor al
Instituto, el area que recibié dichos servicios valida CFDI debidamente requisitado
y el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales elabora la solicitud

de pago.

Se captura la recepcion en el menu de compras (F.53).

Compras | Tesoreria  Catdlogos Reportes  Usuarios

@ OrdendeCompra (Gasto Comprometido)
[ @ Recepcion de compra [Gasto devengado)

Catélogos »

F. 52 Menu para recepcion de compra
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Nuevo | Modificar Guardar @ Cancelar |[Z £3 |# Nlm rimir | ] Listado | Ejercicio: 2017 V\ Salir
| Lad = | P! 3]

Clave Compra : Proveedor : Almacén : ‘@ YrdenComprs |
Fecha : Fecha Pago P jo: Tipo de Operacién : Folio Factura : Status : Tipo de Comprobante Fiscal :
[22007 -] pzan ] | & E =
Fecha Vencimiento: Observacién :
[31712/2017 | | |
Unidad Administrativa Proyecto / Proceso Fueme  de Financiamiento
| Seleccione para todos v ' Seleccione para todos ~ Seiecuonepaatodos ~|
Con Ajuste
. eses Cost Ti . . Fuente de
Cantidad  Producto Descripcion l.hit:rio Importe |rrl:?.leﬁc UnidadAdministrativa Proyecto ﬁl;m;an-ﬁe

0.00 0.00

F. 53 Recepcion de compra

Se confirman los datos de la orden de compra con lo cual se podra visualizar la lista
de servicios solicitados esto dando clic en el botén “Orden de Compra”, seleccionara
los servicios o trabajos a concluir y al finalizar guardara dicha informacion mostrando
la p6liza con los movimientos del devengado (F.42).
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Cargo Abono

5.1.3.1 | Servicios Basicos

5.1.3.2 | Servicios de Arrendamiento

Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos
y Otros Servicios

Servicios Financieros, Bancarios y
Comerciales

Servicios de Instalacion, Reparacion,
Mantenimiento y Conservacion

5.1.3.6 | Servicios de Comunicacion Social y Publicidad
5.1.3.7 | Servicios de Traslado y Viaticos

5.1.3.8 | Servicios Oficiales

5.1.3.9 | Otros Servicios Generales

5.1.3.3

5.1.34

5:1:3.5

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

F. 54 Modelo de asiento para devengado capitulo 3000

Pl =
: @ Nuevo [Z] Modificar | Guardar @ CancelarPéliza | 2 £ |#8 | 7 Importar | (Z) Imprimir |3 Listado | Ejercicio: 2018 & salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :
[Eoo022 | [© Aceptar| Egresos “| [15/01/2018 | [transf federal |
Concepto :
[HUGO MARIN HONORARIOS |

Nombre del Beneficiario : Totales : 32-730-12] I 32,730.12

I |

Elimina Momentos Contables Automaticos

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto A
R e R R et Do o |
§2407-Y01-DGO1-3311-1 Sl st | 545502 ovimiento Directo Automatico
51333311 e, e 090 | Movimierto Directo Automético
211213311 Shete sl b 2 545502 | \ovimierto Directo Automético

F. 55 Pdliza devengado capitulo 3000

17.-El Departamento de Contabilidad recibe autorizacién para realizar pago,

programa pago y forma de pago, mediante cheque, transferencia o efectivo.

18.- El Departamento de Contabilidad recebe, revisa y valida forma de pago contra
autorizacion para realizar pago y registra los momentos de ejercido y pagado.

Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

] =l o N ,
i ) O

Zonzdfo 42 Mrostizds- dalz Enzcfanza
do 0 ingaciern,

il i A
P .;c“u s,

AHNFE' @ CUI'IE"C.
_I E ' for




X—x Secretaria V /74 = 0’,'-@

SAZ de Educacion s st

"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Cargo Abono

2.1.1.2 |Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 |Bancos/Tesoreria

F. 56 Modelo de asiento para ejercido pagado capitulo 3000

l;&P&liz‘as g
: @ Nuevo |Z) Modificar | | Guardar @ Cancelar Péliza | [ B4 |8 | 7| Importar |(Z)Imprimir [3] Listado | Ejercicio: 2018 @] Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :
[Eoo022 | [© Acepter] Egresos 2| [15/0172018 | ' [iransf federal |
Concepto :
[HUGO MARIN HONORARIOS |
Totales : 3273012 | 32.730.12

Nombre del Beneficiario :

I |

Elimina Momentos Contables Automaticos

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto A
Servicios legales, de contabilidad, 5,455.02 0.00

8270-7-Y01-DG01-33111 auditoria y relacionados G. Comiente

211702003 FEDERAL 0.00 470.26

1112-01-002 FEDERAL 0.00 4,981.76 | HONORARIOS HUGO

211213311 m;egdes decodd!idad 5,455.02 0.00 Movimiento Di Automati
Servicios legales, de contabilidad, 0.00 5.455.02 ot ] =

8260-7-Y01-DG01-3311-1 adtoria y relacionados G, Comente Movimiento Directo Automético

F. 57 Pdliza ejercido y pagado capitulo 3000

Cabe mencionar que algunos tipos de servicios generan retenciones como los
honorarios o RESICO por tal motivo genera al momento de pago una obligacién o

pasivo que sera cubierto al cierre del mes, similar al pago del capitulo 1000.
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Proceso de egresos capitulo 4000.
1.-El Consejo Directivo recibe, analiza y discute el Anteproyecto, donde emite el
Acta de la sesion donde se aprueba el Presupuesto para el ejercicio fiscal

correspondiente.

2.- El Departamento de Programacién y Presupuesto recibe presupuesto aprobado
por Consejo Directivo.

3.- Registra el presupuesto Aprobado (genera momento contable de aprobado) crea
péliza presupuestal (F.58) para distribuir los montos autorizados por partida
realizando los cargos y abonos en cuentas presupuestales (F.59).

» Sisterna Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubemamental (Ver. 1.8.0.3)

Ejercicios | Palizas | Presupueste  Egresos  Ingresos  Compras  Tesoreria  Catdlogos Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas iJSaIir

& B ||, Elaboracién de Pélizas SN T EWIEESY R EY)
" Pélizas =

© Nuevo || Modificar | ] Guardar () Cancelar Péliza Lﬁ #h | 2] Importar | (=) Imprimir Listado Ejercicio: | 2017 v ﬂSaIir

Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Niimero de Cheque :
| | |© Acepta| ¥ poar o | |
Concepto :
| |
Nembre del Beneficiario : L | |
| |
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto

F. 58 Poliza presupuestal
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T.Pélizas
(@ Muevo | £ Modificar || Guardar (@) Cancelar Péliza Lﬂ m th | 2| Importar [E] Imprimir Listado | Ejercicio: 2012 iJ Salir
Pdliza : Tipo de Péliza : Fecha :
|F‘DDDD‘I | @ Aoeptarl Presupuestal
Concepto :
| Gasto Aprobado Ejercicio : 2018
Totales : 26,366.865.00] | 26,366.865.00
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
B8220-6-Y01-DG01-392141 Impuestos y derechos G. Comiente 53.884.32 0.00 | Manto Orginal Aprobada
Impuesto sobre néminas y otros que 25724348 0.00
8220-5-Y01-DG01-3981-1 se deriven de una relacion laboral G. Mento Orginal Aprobado
Comiente
Impuesto sobre néminas y otros que 24715550 0.00
8220-6-Y01-DG01-35811 se deriven de una relacidn laboral G. Monto Orginal Aprobado
Coniente
HAyudas sociales a actividades 303.126.00 0.00 .
8220-6-Y01-DG01-4441-1 cientificas o imicas G. C " Mento Orginal Aprobado
HAyudas sociales a adl\rldades 150,653.33 0.00 .
B8220-7-v01-DG01-44411 cient fficas o icas G. Comiente Monto Orginal Aprobado
8220-7-Y01-DG01-5691-2 Otros equipos G. Capital 666,529.04 0.00  Morto Orginal Aprobado
22105-Y01-DG01-1131-1 gzﬁg':teﬂase al Personal de Base G. 0.00 5.866.746.11 Monto Orginal Aprobado
2210-6-Y01-DG01-1131-1 Sueldo Ease al Personal de Base G. 0.00 5,308.663.78 Monto Orginal Aorobado
AT T-NEN-1211-1 tlon_ora_rios asimilables a salarios G. 0.00 215932063 Manta Crainal Anrmhada

F. 59 Asignacion de recurso en el presupuesto

4.- El Departamento de Programacion y Presupuesto recibe modificaciones las
cuales analiza y discute, estas modificaciones que pueden surgir debido a recortes
presupuestales o cambios en la planeacion de las actividades académicas.

5.- El Departamento de Programacion y Presupuesto Captura las modificaciones en
el presupuesto de egresos modificado para su futura aprobacion.

6.- El Consejo Directivo recibe, analiza y discute las modificaciones, se emite el Acta
de la sesion donde se aprueban o niegan modificaciones.

7.-En caso de ser aprobadas las modificaciones se realiza el registro
correspondiente de los programas presupuestarios modificados (momento contable
modificado) por el Departamento de Programacion y Presupuesto creando poéliza
presupuestal captura ampliaciones o reducciones necesarias en las partidas del

objeto de qasto (F.60).
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T.Pélizas
(@ Muevo | #] Modificar | Guardar (@ Cancelar Péliza Lﬂ m th | | Importar [E] Imprimir Listado | Ejercicio: 2017 iJ Salir
Pdliza : Tipo de Pdliza : Fecha :
P00033) |@ Aceptar] Presupuestal
Concepto :
|Ga5to Modificado Folio: 34 (Ampliacién) Ejercicio : 2017 AMPLIACION / REDUCCION ESTADO A 1JULIO 2017
Totales : 1622,181.00] | 1622,181.00
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto ~
8220-6-Y01-DG01-3521-1 Impuestos y derechos G. Comiente 7.554.00 0.00 | Morto Modificado
Impuesto sobre néminas y otros que 28.278.00 0.00
8220-6-Y01-DG01-3981-1 se deriven de una relacion laboral G. Mento Modificado
Comiente
HAyudas sociales a instituciones de 0.00 247.440.00 "
8220-6-Y01-DG01-4431-1 ensefianza . Comients Monto Modificado
2230:6-Y01-DG01-1131-1 Sueldo Ease al Personal de Base G. 0.00 680,058.00 Monto Modfi

F. 60 Poliza presupuestal de modificacion

8.- La Unidad responsable realizan solicitudes, esta informacion es validada por el

Departamento de Programaciéon y Presupuesto.

9.- De no existir suficiencia presupuestal comprobada por el Departamento de
Programacion y Presupuesto se omite dicha ayuda social o se gestiona adecuacion

presupuestal.

10.- En caso de contar con suficiencia presupuestal unidad responsable, inicia con
verificar requisiciones, 6rdenes de compra, convenios y plan de trabajo para las

visitas industriales, congresos, eventos educativos y culturales.

11.-El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales captura orden
de compra en SASCG.Net genera momento contable comprometido los cuales se

verifican con el presupuesto asignado para dicha adquisicion.

Ingresar al menu “Compras” (F.61), seleccionar la opcion “Orden de Compra (Gasto

Comprometido)”, se genera ventana para la captura de la Orden de Compra (F.62).
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v Sisterna Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernarmental (Ver. 1.8,
Ejercicios  Palizas  Presupuestc  Egresos  Ingresos | Compras | Tesoreria  Obra Publica  Catdlogos F
AR BRI EE 2 B8 Ii Orden de Compra (Gaste Comprometido)

Recepcidn de Cornpra (Gaste Devengada)
Cancelacién Parcial de Ordenes de Cornpra

Catédlogos 3

F. 61 Menu de Compras

Se deberan capturar/seleccionar los campos de “Proveedor, Almacén, Fecha,
Fecha de Recepcion, Referencia, Observacion, Fuente de Financiamiento, Unidad
Administrativa, Proyecto/Proceso, Cantidad, Producto (previamente cargado en el
catalogo), Costo Unitario, Tipo de gasto, Sub Total, IVA y Total se calculan
automaticamente.

Se genera pdliza de comprometido (F.63 y F.64)
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

: @ Nuevo |7 Modificar || Guardar

= Cancelar E f'_‘, f) i dﬁ]lmprimir Listado | Ejercicio: | 2017 ~ ﬂSa\ir |
Clave Orden Compra : Proveedor : Almacén
| | |© Acspar, e -
Tipoe de Operacidn : Fecha: Fecha Recepcion: Referencia : Status : Tipo de Comprobante Fiscal :
v prizan? | pzanz | | | | ° v
Obsenvacion :
Unidad Administrativa Proyecto/ Proceso Fuente de Financiamiento
Seleccione para todos ~ Seleccione para todos ~ Seleccione para todos ~
Con Ajuste
Cantidad ~ Producto Descripcion E:?tt:ric Importe VA Unidad Administrativa Proyecto Fiiear::::lie

0.00

0.00

F. 62 Orden de compra

Cargo

Abono

8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido

8.2.2

Presupuesto de Egresos por Ejercer

F. 63 Modelo de asiento comprometido

@ Nuevo @ Modificar | ] Guardar @ CancelarPéliza | (4 3 | # | 7 Importar | () Imprimir [3) Listado | Ejercicio: | 2018 | @] salir

Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :

[E00154 | [© Acepter| |Egresos [14/02/2018 - | [TRANS FEDERAL |

Concepto :

|V|ATICOS PARA ALUMNOS QUE PARTICPAN EN ROBOMATRIX EN ECUADOR |

e Totales : 66.624.00| | 66.624.00

Elimina Momentos Contables Automaticos

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto [ad
8240-5-Y01-DGO14441-1 Apiss mcolean S o LI 000/ tovimierto Directo Automatico
2050106014411 oy 000 TLI0400 o merto Directo Atomitioo

F. 64 Poliza momento comprometido capitulo 4000

Prolongacién de la 1 sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacéan, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

12.- Una vez que se concluyen las actividades por la cuales se entregé el apoyo,

solicita cfdi a los beneficiarios debidamente requisitada para elaborar la solicitud de
pago.
13.- Recaba facturas, reporte de actividades, lista de entrega de apoyos o

equivalentes se registra momento devengado por parte del Departamento de
Contabilidad (F.65, F.66).

Cargo Abono
5.2.4.1 | Ayudas Sociales a Personas
5.2.4.2 |Becas
5.2.4.3 | Ayudas Sociales a Instituciones
Ayudas Sociales por Desastres Naturales y

5.244 e
Otros Siniestros
2115 Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto
7 | Plazo
F. 65 Modelo de asiento devengado capitulo 4000
[Péblizas [ExT)
@ Nuevo (£ Modificar | Guardar @ CancelarPéliza |2 B3 |8 | ] Importar | (=) Imprimir 2] Listado | Ejercicio: | 2018 @] salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha : Nimero de Cheque :
[E00154 | [© Aceptar| Egresos [14/02/2018 | [TRANS FEDERAL |
Concepto :
|VIAT|COS PARA ALUMNOS QUE PARTICPAN EN ROBOMATRIX EN ECUADOR |
e — Totales : 66.624.00 | 66.624.00
Elimina Momentos Contables Automaticos
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto A
Ayudas sociales a actividades 11.104.00 0.00 Sue g :
8250-5-Y01-DG01-4441-1 cientificas o académicas G. Comiente
Ayudas sociales a actividades 0.00 11,104.00 o i
8240-5-Y01-DG01-4441-1 a0 acaaicas G Comente Movimiento Directo Automético
Ayudas sociales a actividades 11,104.00 0.00 o . G
5243-4441 cientificas o académicas Movimiento Directo Automético
21154441 :mmagadaswhga 0.00 11.104.00 Movimiento Directo Automati

F. 66 Pdliza devengado capitulo 4000
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14.- El Departamento de Contabilidad genera programa pago y forma de pago,

cheque o transferencia.

15.- Recibe, revisa y valida forma de pago contra autorizacion para realizar pago y

registra los momentos de ejercido y pagado.

Cargo Abono

Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto
Plazo

2115

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

F. 67 Modelo de asiento pagado capitulo 4000

T.Pélizas ==
© @ Nuevo (£ Modificar || Guardar @ Cancelar Péliza Lji m @ | 7] Importar @Imprimir [3 Listado | Ejercicio: 20128 - m Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha: Nimero de Chegue :
[E00154 | |© Aceptar | Egresos [12/02/2018 | [TRANS FEDERAL |
Concepto :
IVIATICOS PARA ALUMNOS QUE PARTICPAN EN ROBOMATRIX EN ECUADOR |
e Totales : 66.624.00] | 66.624.00

Elimina Momentos Contables Autométicos

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto A
; = 11.104.00 0.00 | VIATICOS PARA ALUMNOS QUE
Ayudas sociales a actividades ¢
8270-5-Y01-DG01-4441-1 ciértificas o académicas G Conieste EéﬁlggéN EN ROBOMATRIX EN
0.00 11,104.00 VIATICOS PARA ALUMNOS QUE
1112-01-002 FEDERAL PARTICPAN EN ROBOMATRIX EN
ECUADOR
Ayudas sociales a actividades 0.00 11,104.00 e " -
8260-5-Y01-DG01-4441-1 cientfficas o académicas G. Comiente Movimiento Directo Automético
21154441 :’mﬂaandas(lovgadaspuPaga 11,104.00 0.00 Movimiento Directo Automti

F. 68 Pdliza ejercido y pagado capitulo 4000
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Proceso de egresos capitulo 5000.
1.-EL Consejo Directivo recibe, analiza y discute el anteproyecto, donde emite el
acta de la sesibn donde se aprueba el Presupuesto para el ejercicio fiscal

correspondiente.

2.- El Departamento de Programacién y Presupuesto recibe presupuesto aprobado

por el Consejo Directivo.

3.- El Departamento de Programacion y Presupuesto solicita proyectos de
equipamiento a las areas de la Universidad, consolida dichas solicitudes y las turna

al Consejo Directivo.

4.- El Consejo Directivo recibe, analiza y discute el proyecto de equipamiento, emite
el acta de la sesion donde se aprueba.

5.- ElI Departamento de Programacién y Presupuesto registra el presupuesto
Aprobado (genera momento contable de aprobado) crea poliza presupuestal (F.69)
para distribuir los montos autorizados por partida realizando los cargos y abonos en

cuentas presupuestales (F.70).

6.-El Departamento de Programacién y Presupuesto recibe de las areas de la
Universidad las modificaciones las cuales analiza y discute estas modificaciones
gue pueden surgir debido a recortes presupuestales o cambios en la planeacién de
actividades de mantenimiento, administrativas o académicas.
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

i Sisterna Automatizado de Administracid

ontabilidad Gubemamental (Ver. 1.

Ejercicios

[, Elaboracion de Pélizas

2 ‘L!,.]

Polizas | Presupueste Egresos Ingresos Compras  Tesoreria  Catdlogos Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas NSE“!

LS 00

TPélizas ==
© Nuevo | ] Modificar | ] Guardar () Cancelar Péliza L% # | |7 Importar | (= Imprimir [ Listado | Ejercicio: [2017 v ﬂSaIir
Pdliza : Tipo de Péliza - Fecha: Niimero de Cheque :
| | |© Aoeptr] B2 o] | |
Concepto :
» Totales : | |
Mombre del Bengficiario :
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
&
F. 69 Pdliza presupuestal
T.Pélizas (=3
(@ Muevo |£] Modificar || Guardar (@ Cancelar Péliza La m # | ] Importar [g] Imprimir Listado | Ejercicio: 2018 ~ ﬂ Salir
Pdliza : Tipo de Pdliza : Fecha :
[Poooo1 | |© Aceptar | Presupusstal o [o/mizoi8
Concepto :
| Gasto Aprobado Eercicio : 2018
Totales : 26,366.865.00] | 26,366.865.00
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
8220-6-Y01-DG01-3921-1 Impuestos y derechos G. Comiente 53.884.32 0.00 | Monto Crginal Aprobado
Impuesto sobre ndminas y otros que 25724348 0.00
8220-5-Y01-DG01-3981-1 se deriven de una relacidn laboral G. Monto Orginal Aprobado
Comiente
Impuesto sobre néminas y otros que 247.155.50 0.00
B8220-6-Y01-DG01-35981-1 se deriven de una relacidn laboral G. Monto Orginal Aprobado
Coniente
Ayudas sociales a actividades 303,126.00 0.00 )
8220-6-Y01-DG01-4441-1 dientificas o icas G. C = Monto Orginal Aprobado
HAyudas sociales a actl\rldades 150,653.33 0.00 .
B8220-7-Y01-DG01-44411 cient ficas o icas G. Comiente Monto Orginal Aprobado
8220-7-Y01-DG01-5691-2 Otros equipos G. Capital 666.529.04 0.00 | Morto Orginal Aprobado
2210-5-Y01-DG01-1131-1 g::::neﬂase al Personal de Base G. 0.00 5.866.746.11 Monto Orginal Aprobado
2210-6-Y01-DG01-11311 Sud_dnsased Personal de Base G. 0.00 5,308,663.78 Monto Orginal Aprobado
AANTY-DGEN-1211-1 Honorarios asimilables a salarios G. 0.00 21932063 Manta Cirainal Anrmhadn

F. 70 Pdliza Presupuestal capitulo 5000

Prolongacién de la 1sur 1101, San Pablo Tepetzingo, Tehuacén, Pue, C.P. 75859 / Tel: (238) 38 03100 / www.uttehuacan.edu.mx

Cw. EC i

Zonzdfo 42 Mrostizds- dalz Enzcfanza
do 0 ingaciern,

{ ;
ANFEI
I

@ conaic.




,\/ Secretaria ”’P ”"

=[7Z de Educacion e

"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

7.- El Departamento de Programacion y Presupuesto Captura las modificaciones en

el presupuesto de egresos modificado para su futura aprobacion.

8.- EL Consejo Directivo recibe, analiza y discute las modificaciones, se emite el

acta de la sesion donde se aprueban o niegan modificaciones.

9.-En caso de ser aprobadas las modificaciones se realiza el registro
correspondiente de los programas presupuestarios modificados (momento contable
modificado) por el Departamento de Programacion y Presupuesto creando poliza
presupuestal captura ampliaciones o reducciones necesarias en las partidas del
objeto de gasto (F.34).

T.Pélizas
@ Muevo | £ Modificar | Guardar (& Cancelar Péliza Lﬂ m th | || Importar [a] Imprimir Listado | Ejercicio: 2017 iJ Salir
Pdliza : Tipo de Pdliza : Fecha :
POD148 |@ Aceptar]| Presupuestal
Concepto :
|Ga5to Modificada Folio: 151 (Ampliacién) Ejercicio : 2017 AMPLIACION A CAPITULO 5000
Totales : 233,821.91| | 883,821.91
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto
» 8220-6-Y01-DG01-5691-2 Ctros equipos G. Capital 8838219 0.00 | Monto Modficada
8230-6-Y01-DGD1-5691-2 Ctros equipos G. Capital 0.00 883.821.91 Monto Modficado
8220-6-Y01-DG01-5651-2 Ctros equipos G. Capital 0.00 0.00
8230-6-Y01-DGD1-5691-2 Ctros equipos G. Capital 0.00 0.00

F. 71 Poliza Modificado al capitulo 5000

10.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales elabora

Programa Anual de Adquisiciones y Programa Anual de mantenimiento.

11.- Recibe requisiciones y solicitudes de bienes de las areas de la Universidad las

cuales clasifica por partida presupuestal.
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12.- ElI Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales solicita
suficiencia presupuestal por partida, esta informacion es validada por el

Departamento de Programacion y Presupuesto.

13.- De no existir suficiencia presupuestal comprobada por el Departamento de
Programacion y Presupuesto se omite dicha adquisicion o se gestiona adecuacion

presupuestaria.

14.- En caso de contar con suficiencia presupuestal se inicia con el Procedimiento
de adquisicién segun la Ley de adquisiciones Arrendamientos y Servicios aplicable

segun el fondo.

15.- Del proceso de adquisicién seleccionado se derivan 6rdenes de compra y/o
contratos los cuales se verifican con el presupuesto asignado para dicha
adquisicion.

16.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales captura orden
de compra de los materiales a adquirir en SASCG.Net genera momento contable
comprometido, para realizar esta accion dicho departamento debi6 capturar en el
sistema a los “Proveedores / Beneficiarios” los datos del “Almacén” y los “Productos

(Catalogo de Bienes)”,
Ingresar al menu “Compras” (F.72)
Seleccionar la opcién “Orden de Compra (Gasto Comprometido)”.

Se genera ventana para la captura de la Orden de Compra (F.73).
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

+ Sistema Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubernamental

Ejercicios  Palizas  Presupuestc  Egresos  Ingresos | Compras | Tesoreria  Obra Publica  Catdlogos F

“..‘..Cé = 'ED 1] El Pl = “ .i Orden de Compra (Gaste Comprometida)
@ FRecepcion de Compra (Gasto Devengada)

Cancelacién Parcial de Ordenes de Cornpra

Catédlogos 3
F. 72 Menu de compras
{ @ Nuevo | ] Modificar | Guardar @ Cancelar | £ |#] = | Imprimir Listado | Ejercicio: 2017 | 3l salir
Clave Orden Compra : Proveedor : Almaceén :
[ | |© Aoeptar| B -
Tipoe de Operacidn : Fecha: Fecha Recepcion: Referencia : Status Tipo de Comprobante Fiscal :
| przenT | przem? | | | | 9 v
Observacidn :
Unidad Administrativa Proyecto / Proceso Fuente de Financiamiento
Seleccione para todos w Seleccione para todos ~ Seleccione para todos w
Con Ajuste
Cartidad ~ Producto Descripcion E:?tt:ric Importe VA Unidad Administrativa Proyecto IEiL;ear::::IiE
0.00 0.00

F. 73 Ventana para captura de orden de compra

Se deberan capturar/seleccionar los campos de “Proveedor, Almacén, Fecha,
Fecha de Recepcion, Referencia, Observacion, Fuente de Financiamiento, Unidad
Administrativa, Proyecto/Proceso, Cantidad, Producto (previamente cargado en el
catalogo), Costo Unitario, Tipo de gasto, Sub Total, IVA y Total se calculan

automaticamente.
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Se genera poliza de comprometido (F.75)

Cargo Abono

8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido

8.2.2

Presupuesto de Egresos por Ejercer

F. 74 Modelo de asiento comprometido

M Polizas
@ Nuevo |Z] Modificar || Guardar @ Cancelar Péliza ,_j m #h | 2] Importar @ Imprimir Listado | Ejercicio: 2017 mSaIir
Péliza : Tipo de Pdliza : Fecha: Nimero de Chegue :
[E00486 | [© Aceptar| Egresos [09/05/2017 | [s21580 |
Concepto :
[FINIQUITO CENTRO DEL MARMOL |
VEre e Totales : 8.495,034.96] | 8.495,034.96
Elimina Momentos Contables Autométicos
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto o]
8240-6-Y01-DG01-2911-1 Herramientas menores G. Comiente 5.670.08 0.00 T8 o Directo Auto
8240-6-Y01-DGO1-5621-2 Sasenyeaseiamdl L40263.08 000 | Movimiento Directo Automtico
8220-6-Y01-DG01-2911-1 Hemamientas menores G. Comiente 0.00 5.670.08 Movimiento Directo Automético
82206-Y01-DGO1-5621-2 i el ng0 141018908 |y, imiento Directo Automético

F. 75 Poliza comprometido capitulo 5000

17.- Una vez que se reciben los bienes por parte del proveedor al Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales, este solicita cfdi debidamente
requisitado para elaborar la solicitud de pago.

18.- Con la confirmacién de recepcion por parte del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales, el Departamento de Contabilidad recaba cfdi,
actas entrega-recepcion o equivalentes de los materiales y se registra momento

devengado.
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"2023, Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo".

Se captura la recepcidn en el menu de compras (F.76).

uper

Compras I Tesoreria  Catdlogos Reportes  Usuarios
@ OrdendeCompra (Gasto Comprometido)
lu Recepcion de compra [Gasto devengado) |

Catédlogos »

F. 76 Menu de compras

: @ Nuevo |4 Modificar | Guardar &) Cancelar | [ £ [#) 2 | Imprimir 3] Listado | Ejercicio: 2017 | & salir

Clave Compra : Proveedor : Almacén : ‘@ Yrden Compra |
l | |© Aoeptar| | 1 =
Fecha: Fecha Pago Programado:  Tipo de Operacién : Folio Factura : Status : Tipo de Comprobante Fiscal :
[311272017 | [pz2017 1 = 2 i
Fecha Vencimiento: Observacion :
[311272017 |
Unidad Administrativa I‘:rayeeio ! Plooao Fuente de Financiamiento
Selecuone paratodos ~ Seleccione para todos v Seleccione para todos ~
Con Ajuste
Cantidad  Producto Désriscion Costo  impore m’mo UnidadAdministrativa Proyecto Roerte de

0.00 0.00 ~ v

F. 77 Ventana de recepcion de Bienes

Se confirman los datos de la orden de compra con lo cual se podra visualizar la lista
de materiales solicitados esto dando clic en el boton “Orden de Compra”,
seleccionara los materiales a recibir y al finalizar guardara dicha informacion

mostrando la péliza con los movimientos del devengado (F.79).
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Cargo Abono

1231 Terrenos

1.2.32 Viviendas

1233 Edificios no Habitacionales

1234 Infraestructura

1.2.3.41 | Infraestructura de Carreteras

1.2 342 | Infraestructura Ferroviana y Multimodal

1.2.3.4 3 | Infraestructura Portuaria

1.2.34 4 |Infraestructura Aeroportuaria

1.2.345 | Infraestructura de Telecomunicaciones

Infraestructura de Agua Potable,

1.2 3.4 6 | Saneamiento, Hidroagricola y Control de

Inundaciones

1.2.3.4.7 | Infraestructura Eléctrica

Infraestructura de Produccion de

Hidrocarburos

12349 Infraestr'uc_'tura de Refinacion, Gas y
Petroquimica

1241 |Mobiliario y Equipo de Administracion

1.2.41.1 | Muebles de Oficina y Estanteria

1.2.41.2 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria
Equipo de Computo y de Tecnologias de la

12413 e

Informacion

Otros Mobiliarios y Equipos de

Administracion

Mobiliario y Equipo Educacional y

Recreativo

12421 | Equipos y Aparatos Audiovisuales

1.2.42 2 | Aparatos Deportivos

1.2.42 3 | Camaras Fotograficas y de Video

12429 Otro M<_>b|l|ano y Equipo Educacional y

Recreativo

1.2.54.1 | Licencias Informaticas e Intelectuales

1.2.5.4 2 | Licencias Industriales, Comerciales y Otras

1259 |Otros Activos Intangibles

12348

12419

1242

2112 |Proveedores por Pagar a Corto Plazo

F. 78 Modelo de asiento devengado capitulo 5000
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T Polizas (==
: @ Nuevo |Z] Modificar | | Guardar @ CancelarPoliza | 2 E4 |8 | ] Importar | () Imprimir [3] Listado | Ejercicio: | 2017 @] Salir
Péliza : Tipo de Péliza : Fecha: Nimero de Chegue :
[E0o4ss | |© Aceptar| Egresos 0370572017 | [521580 |
Concepto :
|FINIQUITO CENTRO DEL MARMOL |
o e, Totales : 8.495034.96] | 8.495,034.96
| | Elimina Momentos Contables Automaticos
Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto A
8250-6-Y01-DG01-2911-1 Herramientas menores G. Comiente 5,670.08 0.00 Movimiento Directo Automatico
8250-6-Y01-DG01-5621-2 é"::i;’a‘"a""’ ¥ieaudpo lndustial G. 141016308 000/ yovimiento Directo Automstico
8240-6-Y01-DG01-2911-1 G. Comiente 0.00 5.670.08  Movimiento Directo Automatico
8240-6-Y01-DGO1-5621-2 'c“:;g’,‘a"a ¥ equipo industrial G. o 1.410.169.08 | . iniento Directo Automatico
124625621 Maquinaria y equipo industrial 1,410,169.08 | 0.00 | Movimiento Directo Automtico
5129-2911 Hermamientas menores 5670.08 0.00
» [z 000 5,670.08 | Movimiento Directo Automatico
2112-2-5621 Maquinaria y equipo industrial 0.00 | 1.410,169.08 | Movimiento Directo Automético

F. 79 Pdliza devengado capitulo 5000

19.-El Departamento de Contabilidad recibe autorizacion para realizar pago,

programa pago y forma de pago, cheque o transferencia.

20.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales registra los

bienes recibidos desde el Modulo de Bienes Patrimoniales del SAACG.Net.

21.- El Departamento de Contabilidad recibe, revisa y valida forma de pago contra

autorizacion para realizar pago y registra los momentos de ejercido y pagado (F.44).

Cargo

Abono

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1112

Bancos/Tesoreria

F. 80 Modelo de asiento pagado capitulo 5000
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TuPélizas
@ Nuevo |Z] Modificar | Guardar @ Cancelar Péliza Lﬁ m it | 2| Importar @Imprimir Listade | Ejercicio: 2017 . ﬂSalir
Péliza : Tipo de Pdliza : Fecha: Nimero de Chegue :
[Eo04gs | [© Aceptar]| Egresos [09/05/2017 | [521580 |
Concepto :

[FINIQUITO CENTRO DEL MARMOL |
Nombre del Beneficiario :

l I

Totales : 8.495,034.96| | 8.495,034.96

Elimina Momentos Contables Automaticos

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto A
8270-6-Y01-DG01-5621-2 bt 141016308 000 yaquiNARIACTM
8260-6-Y01-DG01-5621-2 e 0.00 1410.169.08 |y imiento Directo Automatico
MLICDI CC CCTADND
ANTICIPO A PROVEEDOR POR 0.00 707,919.58
1132-01-001 ADQUISICION DE BIENES ANTICIPO CTM
MUEBLES ESTADO
1112-01-001 ESTADO 048318611 0.00 704.868.20 PAGO CTM
» 2112-2-5621 Maquinaria y equipo industrial 1.410,169.08 0.00 | Movimiento Directo Automético

F. 81 Poliza de ejercido y pagado capitulo 5000

En el caso de los bienes muebles en ocasiones se entregan anticipos los cuales son
capturados en la cuenta 1.1.3.2-Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes
Inmuebles y Muebles a Corto Plazo por lo cual al momento del pagado se toma en

cuenta el monto previamente erogado.
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Glosario

Capitulo 1000: Partida del gasto referente al pago los Servicios Personales.
Capitulo 2000: Partida del gasto referente al pago de Materiales y Suministros.
Capitulo 3000: Partida del gasto referente al pago de los Servicios Generales.

Capitulo 4000: Partida del gasto referente al pago de Transferencias, Asignaciones,

Subsidios y Otras Ayudas

Capitulo 5000: Partida del gasto referente al pago de los Bienes Muebles, Inmuebles

e Intangibles.
CONAC: Comité Nacional de Armonizacion Contable.
Fondo: Origen del recurso.

Gasto aprobado: Momento contable que refleja las asignaciones presupuestarias

anuales segun lo establecido en el Presupuesto de Egresos y sus anexos.

Gasto modificado: Momento contable que refleja las asignaciones presupuestarias

gue resultan de incorporar las adecuaciones presupuestarias al gasto aprobado.

Gasto comprometido: Momento contable del gasto que refleja la aprobacién por
autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridico que
formaliza una relacion juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios
0 ejecucién de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios
a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso sera registrado por la parte que
se ejecutara o recibira, durante cada ejercicio.

Gasto devengado: Momento contable que refleja el reconocimiento de una
obligacién de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes,
servicios y obras ogortunamente contratados; asi como de las obli Oégacmnes que
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Gasto ejercido: Momento contable que refleja la emision de una cuenta por liquidar
certificada o documento equivalente debidamente aprobado por la autoridad

competente;

Gasto pagado: Momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o
cualquier otro medio de pago.

Ministracion: Solicitud de Ingresos.

Consejo Directivo: Es el maximo érgano colegiado, que colabora en la funcién de
alta direccion politica, determina las lineas estratégicas, y define la realizacion de

todas las operaciones inherentes a la razon de ser de la Institucion.

SAACG.NET: Sistema Automatizado de Administracién y Contabilidad
Gubernamental.

CARREON
RECTO
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