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	Versión No.
	1

	Información documentada de la operación de:
	Desarrollo Estratégico e Innovación Institucional-Incubadora

	Nombre del Dueño del Proceso:
	Blanca Lilia de la Rosa Razo

	¿A quién entrega Algo? (cliente)
	1. Estudiantes
2. Directores de Programas Educativos 
3. Academia de Proyectos

	¿Qué entrega? (Producto y Servicio)
	1. Cursos y Talleres para la formación emprendedora y de registro de marcas.
2. Convocatorias para postulación de proyectos
3. Requisitos para participación de proyectos en convocatorias abiertas.

	¿Con que Requisitos?
	1. Cursos enfocados al emprendimiento
2. Convocatorias abiertas y enfocadas al emprendimiento 
3. Los requisitos de participación deben ser alcanzables por los estudiantes

	¿Cómo lo verifica?
	1. Ficha descriptiva de los cursos impartidos.
2. Convocatorias compartidas.
3. Revisando las convocatorias abiertas

	

	¿De quién recibe algo?
	1. Enseñanza Aprendizaje
2. Academia de Proyectos
3. Organismos que emiten las convocatorias.

	 ¿Qué recibe?
	1. Estudiantes inscritos con perfil emprendedor
2. Propuesta de proyectos de estudiantes viables para participar en las convocatorias enfocadas en emprendimiento
3. Convocatorias Vigentes de emprendimiento

	¿Con que Requisitos?
	1. Estudiantes regulares en la Universidad
2. Los proyectos deberán estar alineados a los ODS y al plan México, así como las políticas públicas vigentes y los participantes deben tener perfil emprendedor
3.  Convocatorias abiertas y claras para poder postular a nuestros estudiantes.

	¿Cómo lo verifica
	1. A través de la plataforma SAIIUT
2. Ficha informativa del proyecto
3. Información y requisitos de las convocatorias abiertas

	
	







	Operación

	Nº
	Función / operación
	Área Responsable
	Requisito
	Método de control

	1
	Organizar cursos, talleres, conferencias o actividades enfocadas a la formación emprendedora 
	Incubadora/Programas Educativos
	Las actividades realizadas deben ser enfocadas al emprendimiento social con enfoque innovador y/o equidad de genero
	Ficha descriptiva de la actividad

	2
	Seleccionar a los proyectos viables para Incubación
	Incubadora/Academia de proyectos
	· El proyecto debe de estar alineado a los ODS
· Los estudiantes deben tener perfil emprendedor
· Los Proyectos deben ser Innovadores.
	Evaluación  de proyectos

	3
	Compartir convocatorias vigentes para proyectos en incubación
	Incubadora/Organismos que lanzan las convocatorias
	· Las convocatorias tienen que estar vigentes
· Deben ser acordes a los perfiles de proyectos de los estudiantes
	Convocatorias

	4
	Registro de proyectos en proceso de incubación
	Programas Educativos/Incubadora

	· Nombre del proyecto.
· Nombre de los estudiantes que participan en el proyecto 
· Nombre del Programa Educativo
· Nombre del Asesor Académico.
· Grado y Grupo
· Convocatoria en la que están participando.
· ODS´s en los que impacta
	Formato de Registro

	    5
	Dar seguimiento a proyectos en proceso de competencia
	Incubadora/Programas Educativos
	· Nombre del proyecto en proceso de competencia
· Nombre de los miembros del equipo
· Nombre del programa educativo
·  Grado y Grupo
· Nombre de la Convocatoria en la que está participando
· Etapa de la convocatoria en la que se encuentra participando
	Formato de Registro

	6
	Informe de Resultados del proceso de Incubación
	Incubadora
	· Convocatorias en las que se participó durante el año.
· Retroalimentación de las áreas de oportunidad que se deben atender 
· 
	Reporte 

	
	
	
	

	Forma de medir el proceso

	Producto
	Proyectos incubados

	Proceso
	Incubación de Proyectos

	Satisfacción del cliente
	Número de proyectos en proceso de incubación

	Evaluación de proveedores
	No aplica

	Control de cambios

	Fecha
	Descripción de la naturaleza de la modificación
	Realizado por:

	30/06/2025
	Actualización
	Blanca Lilia de la Rosa Razo

	Registros

	Identificación
	
	Conservación

	Nombre y Versión
	Formato
	Ubicación
	Tiempo de retención
	Disposición final

	
	Digital
	Papel
	
	
	

	Ficha Descriptiva de Actividad
V0:1
	X
	
	Digital en el Drive del Correo de incubadora
	1 año
	Concentración

	Formato de Registro
 V:01
	X
	
	Digital en el Drive del correo de Incubadora
	1 año
	Concentración
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